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Acquisizione mediante Trattativa Diretta attraverso il Mercato elettronico della Pubblica 

Amministrazione (MePA) del servizio di organizzazione per “partecipazione alla Fiera nazionale 

DIDACTA – edizione 2019” CIG Z9529E5586   CUP F89C19000030009 

 

SPECIFICHE TECNICHE 

Premessa 

Dal 9 all’11 ottobre 2019 si svolgerà a Firenze la terza edizione di Fiera Didacta Italia, il più 

importante appuntamento fieristico sul mondo della scuola. Fiera Didacta, da oltre 50 anni in 

Germania, si consolida a Firenze trasformando per tre giorni il capoluogo toscano nella capitale 

europea della scuola del futuro. Fiera Didacta Italia ha l’obiettivo di favorire il dibattito sul mondo 

dell’istruzione tra gli enti, le associazioni e gli imprenditori, per creare un luogo di incontro tra le 

scuole e le aziende del settore. 

La Regione Lazio intende partecipare presso lo stand del coordinamento delle Regioni, organizzato 

dall’Associazione Tecnostruttura delle Regioni per il Fondo Sociale Europeo con la presentazione di 

due “eccellenze” del mondo dell’apprendimento professionale, realizzate nell’ambito del periodo 

di programmazione 2014-2020 con le risorse del POR Lazio FSE: 

1. La scuola di moda Maiani caposaldo del percorso formativo professionale, che articola la sua 

attività in varie tipologie di Corsi con Diploma di Qualifica di Livello EQF 4 (equivalenti al 

Diploma di Scuola Superiore), EQF 5 (equivalenti al Diploma di tecnico superiore), EQF 6 

(equivalenti alla Laurea), riconosciuti dalla Regione Lazio. L’Accademia è una delle poche in 

Italia a rilasciare titoli equivalenti a quelli di Scuole e Università pubbliche nel settore della 

Moda. 

2. Il centro di formazione professionale Alberghiero di Amatrice è da sempre un’eccellenza tra 

le istituzioni scolastiche del Lazio e di tutto il centro Italia. Questo per l’elevato livello dei 

programmi didattici e degli insegnanti, così come delle attività scolastiche ed extra-

scolastiche quali progetti con chef stellati, maître e sommelier di rilievo, partecipazioni a 

concorsi, stage nazionali e internazionali, occasioni di lavoro per gli studenti in ristoranti 

stellati e navi da crociera di prestigio, in occasione di eventi di gala e tanto altro. 

In questa occasione la Regione Lazio presenterà: 
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- una sfilata di moda realizzata dagli allievi della scuola di moda Maiani; 

-uno Show Cooking eseguito dagli studenti del centro di formazione professionale Alberghiero di 

Amatrice finalizzato alla preparazione dell’”Amatriciana” e di dolci della tradizione reatina, da offrire 

ai partecipanti la Fiera Didacta; 

- un convegno il cui tema principale è relativo alle nuove professioni del futuro nella 

programmazione comunitaria 2021-2027. 

1. Oggetto del servizio 
La Regione Lazio ha necessità di affidare ad un operatore economico qualificato il servizio di 

organizzazione integrata per la partecipazione della Regione Lazio alla Fiera Nazionale DIDACTA, 

programmato per i giorni 9, 10 e 11 ottobre 2019, al fine di sostenere la realizzazione di un 

convegno, di una sfilata di moda realizzata dagli allievi della scuola di moda MAIANI e di uno Show 

Cooking eseguito dagli studenti del centro di formazione professionale Alberghiero di Amatrice, 

come descritto al successivo paragrafo 2. 

La scuola di moda Maiani e il centro di formazione professionale Alberghiero di Amatrice, al fine di 

poter garantire un ottimale risultato sia per la sfilata che per lo show coking parteciperanno con 

allievi e accompagnatori. 

2.Descrizione del Servizio 

Il Fornitore dovrà garantire la realizzazione dei seguenti servizi: 

 Segreteria organizzativa per organizzazione eventi nell’ambito di Fiera Didacta; 

 Fornitura del servizio di ideazione grafica e stampa materiali; 

 Fornitura di personale on – site; 

 Coordinamento ospitalità alberghiera; 

 Servizio trasporto; 

 Attività di supporto e forniture per sfilata di moda scuola Maiani; 

 Attività di supporto e forniture per show cooking centro di formazione professionale 

Alberghiero di Amatrice; 

 Report fotografico. 
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3. Specifiche tecniche dei servizi oggetto della fornitura 

Le specifiche tecnico qualitative riferite ai servizi elencati al paragrafo 2 sono di seguito riportate: 

Segreteria organizzativa per organizzazione eventi nell’ambito di Fiera Didacta: 
L’attività di segreteria dovrà essere espletata da n. 1 project manager dedicato per gestire il 
coordinamento della presenza delle due scuole e della Regione Lazio, i rapporti con Tecnostruttura, 
i rapporti con Fortezza da Basso e organizzatori Didacta, i rapporti con hotel e fornitori ed il piano 
trasporti. 
L’attività prevede anche la segreteria organizzativa del convegno del 11/10/2019 (invio di inviti 
elettronici tramite database fornito dalla Regione Lazio, coordinamento con Tecnostruttura per la 
gestione degli spazi, coordinamento con Regione Lazio per materiali stampati, gestione rapporti con 
i relatori). 
 L’attività dovrà prevedere anche il coordinamento fornitori e dovranno essere garantiti 
sopralluoghi e presenza on-site 9, 10 e 11 ottobre 2019. 
 
Fornitura del servizio di ideazione grafica e stampa materiali: 
L’attività richiesta è collegata al convegno del giorno 11 ottobre 2019 e dovrà prevedere la 
definizione di una identità coordinate, la predisposizione dell’invito on-line e la fornitura di: 

- stampa di n.50 cartelline; 
- stampa di n. 50 copie del programma del Convegno; 
- stampa di n. 50 blocchi; 
- n. 50 penne. 

 
Fornitura di personale on – site: 
 Per il presidio on-site è richiesta la fornitura di 

- n.2 hostess dal 09/10/2019 al 11/10/2019; 
- n.1 tecnico audio-video per assistenza tecnica dal 09/10/2019 al 11/10/2019; 
- n.2 facchini. 

 
Coordinamento ospitalità alberghiera: 
E’ richiesto il servizio di ospitalità alberghiera comprensivo di vitto e alloggio per gli allievi e il 
personale docente di: 

- Scuola Maiani dal 8/10/19 al 9/10/19;  
- Centro di Formazione di Amatrice dal 09/10/19 al 10/10/19. 
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Servizio trasporto: 
Il servizio di trasporto dovrà prevedere: 
- n 1 bus da 50 persone da Roma a Firenze A/R; 
- n. 1 bus da 30 persone da Amatrice a Firenze A/R; 
- Transfer hotel/Fortezza da Basso per studenti e personale. 
 
Attività di supporto e forniture per sfilata di moda scuola Maiani: 
L’attività dovrà prevedere le attività funzionali alla realizzazione della sfilata di moda: 
- coordinamento; (n. 1 responsabile della segreteria, n. 2 responsabili dell'organizzazione, n. 2 
docenti, n. 15 modelle, n. 5 addetti al trucco e parrucco) 
- accreditamento personale; 
- spese per ingaggio n. 15 modelle per il giorno della sfilata; 
- spese per prestazione n. 5 addetti al trucco e parrucco per il giorno della sfilata; 
-  trasporto abiti; 
- fornitura di tutte le attività e servizi funzionali alla realizzazione della sfilata. 
 
Attività di supporto e forniture per show cooking centro di formazione professionale 
Alberghiero di Amatrice: 
L’attività dovrà prevedere le attività funzionali alla realizzazione dello show cooking per circa 150 
persone: 
- coordinamento (2 responsabili segreteria, 2 docenti, allievi scuola) 
- accreditamento personale; 
- forniture di derrate alimentari: Kg 30 mezzi rigatoni De Cecco 15 kg guanciale Sano, 6 kg pecorino 

romano (Brunelli) 12 barattoli pelati Da 3 kg (Cirio o Di Vella), Kg 2 mandorle sgusciate, Kg 2 
nocciole Piemonte sgusciate, 60 uova, 8 kg farina 00, 2 kg burro, 2 kg zucchero, 6 bustine lievito 
per dolci, 4 bustine vaniglia, n.18 bott. Vino Mater Matuta (casale del Giglio), 36 bott vino Madre 
Selva (Casale del Giglio), 24 bott. Vino Bellone Anthium (Casale del Giglio); 

- forniture tecniche: n. 600 piatti fondi biodegradabili, n. 500 bicchieri carta biodegradabili, n.300 
calici degustazione vini plastica, 300 kit (coltello forchetta tovagliolo) biodegradabili.  

 
Report fotografico. 
Realizzazione di un report fotografico su supporto digitale e cartaceo  
 
4.Ulteriori specifiche della fornitura 

La società dovrà garantire inoltre i seguenti servizi: 

1. indicare il nominativo del responsabile/responsabili organizzazione viaggio e relativi contatti 

telefonico e mail per supporto e contatto con la Regione Lazio; 
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2. presenza in loco di almeno un responsabile della società aggiudicataria; 

3. gestione dei rapporti con l’Amministrazione regionale per la complessiva organizzazione del 

viaggio nonché comunicare ogni informazione relativa ai trasferimenti, da definire d’intesa 

con la Regione la composizione dei pullman, l’assegnazione e la gestione delle camere degli 

alberghi a cura del personale incaricato dalla società aggiudicataria;  

4. assistenza presso lo stand e rapporti con gli organizzatori fieristici Didacta. 

5. Importo da ribassare 

L’importo a base d’asta è pari ad Euro 38.000,00 (euro trentottomila/00) IVA esclusa. 
 
6. Tracciabilità dei flussi 

La Società aggiudicataria sarà tenuta ad assolvere tutti gli obblighi previsti dall’art. 3 della legge 13 

agosto 2010, n. 136 e s.m.i. al fine di assicurare la tracciabilità dei flussi finanziari e a tale scopo 

dovrà comunicare a quest’Amministrazione gli estremi identificativi di uno o più conti correnti 

bancari o postali dedicati alle commesse pubbliche, le generalità e il codice fiscale delle persone 

delegate ad operare su di essi. 

7. Fatturazione 
 
La fatturazione elettronica del servizio potrà avvenire entro 30 giorni dal termine di trasmissione 
della relazione finale riferita alle prestazioni oggetto della presente Trattativa Diretta.  
Il codice IPA dell’Amministrazione da riportare all’interno della fattura elettronica è il seguente 
5711RB. 
 
9. Responsabile del procedimento 

Il responsabile della presente procedura è il Dott Paolo Giuntarelli, Dirigente dell’Area 

Predisposizione degli interventi. 

 


