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1. Registrazione dell’'utente

La fase di registrazione, da parte del cittadino, avviene collegandosi al seguente link

https://portalebandiavvisi.regione.lazio.it/login e cliccando sull'icona “Entra”.

Se lutente risulta gia registrato, entrera direttamente in piattaforma, altrimenti ci sara un

processo di registrazione. Dopo la_registrazione verra trasmessa _un’e-mail_di_conferma

contenente un link per I'attivazione dell’account.
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II cittadino potra registrarsi alla piattaforma attraverso:

e SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale):

S REGIONE

LAZIO <

Accedi con le tue credenziali

Sl Utenza Regione Lazio
SPID CiE TS-CNS AR

o Entra con SPID

Accesso con utenza SPID

SPID &il sistema di accesso che consente di utilizzare, con
un'identita digitale unica, | servizi online della Pubblica
Amministrazione, sia centrale, sia locale, e del privatl accreditati. Se
sei gia in possessa di un'identita digitale, accedi con le credenziali
del tuo gestora. 5e non hai ancora un'identita digitale, richiedila

utilzzando il link a seguire:
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Regione Lazio

spad [Pose 1D 555

sp:d Poste |

Richiesta di accesso SPID 2 da
Regione Lazio

| seguenti dati stanno per assere inviati al fornitare del servizl

crsli =l sers del Regolaments 2

Per procedere allo step successivo selezionare l'icona “Acconsento”.
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Crea un account

Per partecipare ad un Bando o Awisa della Regione Lazic

DCCorre Tegistrars

Mome e Cognome

Data di nascta

Indirzzey emall {ND PEC)

Recapito idfefonico

Inserisci numern telefonico

Codice flscale utente

Dichiaro di aver preso vislone dellInformativa Privacy (ink in
farda alla paging)

Crea un account

Hai gid un sccount? Accedi

MUK
i

spxd




Effettuando la registrazione con SPID i dati che verranno presi in automatico saranno Nome e
Cognome, data di nascita, indirizzo e-mail (modificabile) e il codice fiscale.

Dopo aver inserito tutti i dati e accettato 'informativa Privacy, il cittadino selezionera l'icona

“Crea un account’.

otretibe eocere imitais fing a guarn
fto wralies amall 3l noeve indirzze i

Se t randi como di gwer insarlta un Indirizze apsall srai
il inueoe che ['indirtzzo sa cametto; ma non hat angora: rcevt,

Bandi pubblicati:

Clicea sl rigquadro daf banda & tuo interesse per accedere alla ralativa domanda

| Ricerca banda per titolo Apel ]

| Ricarea bande per data di apertura |

| Micerea bande per data di scadenza Apel |

| Ricerca banda per stato Aprt

Beszun bando attive

Link Utili

. (@) REGIONE SPAZ#@
3 [azio CAVOR®

Nel caso in cui non dovesse arrivare I'e-mail di conferma, il cittadino dovra cliccare su “Richiedi

un nuovo invio”.
ndl conta di aver insernto un indinzzo email e

cenferma, richiedi un nuovo invio. Se non ric

Al momento della creazione dell'account, la piattaforma inviera automaticamente un’e-mail
allindirizzo indicato in fase di registrazione (come illustrato nella figura precedente). Per
garantire che 'account non subisca alcuna limitazione, sara necessario verificare il proprio

indirizzo e-mail cliccando sull'icona “Conferma email” presente nell'e-mail inviata dal sistema.
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Caonferma il tuo indinzzo e-mail cliccando sul pulsante gui sotto:

Conferma cmail

incollare questo link nel tuo browser:
A7 ™m77

lazm tfemail/confim

Cordiali saluti

Se la registrazione andra a buon fine, il cittadino visualizzera il seguente messaggio:

'}f».;.- REGIONE

= LAZIO

Indirizzo e-mail confermato

Congratulazioni, | tuo account & stato verificato! Adesso puci
sccedere a tutte fe funzionalita.

Link Utili Mote Legali Serve Aiuto

'?‘ REGION el 7io Privacy Policy Contattza
[';g] G E o Policy tath

LAZIO

Confermato I'indirizzo e-mail, tornare sulla piattaforma e aggiornare la pagina.



o CIE (Carta di Identita Elettronica):
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Accedi con le tue credenziali

SPID CIE TS-CNS Utenzatﬁl._zgj;;'nu:‘a Lazio

r:ue-} Entra con CIE
(5]

Cos'e la CIE?

La CIE [Carta d'identitd elettronical & il nuovo documento d'identita
in Italia. E rilasciata sia ai cittadini italiani che stranieri (UE o extra-
LIE). Oftre alle funzioni della precedente carta, permette I'accesso
al servizi digitali della Pubblica Amministrazione come previsto
dalla normativa, L'accesso pud avvenire:

RICHIESTA D'ACCESSO CIE LIVELLD 2

Regione Lazio
Entra con le tue credenziali CIE Entra con App CielD
S Hal attiatn & Crader fiaf CIE #h if
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| seglenti d
Regione Lazio

e |

Per procedere allo step successivo selezionare I'icona “Prosegui”.



Crea un account

Per partecipare ad un Bando o Awviso della Regione Lazio

occorre registrarsi

MNome e Coghome
[Data di nascita

Indirizze email (NO PEC)
ario.rossi@example.com
Recapito telefonico

Codice fiscale utente

L) Dichiaro di aver preso visione dell'Informativa Privacy (link in
fondo alla pagina)

Crea un account

Effettuando la registrazione con CIE i dati che verranno presi in automatico saranno Nome e
Cognome, data di nascita e codice fiscale.
Dopo aver inserito tutti i dati e accettato I'informativa Privacy, il cittadino selezionera l'icona

“Crea un account”.

| tus Indilre small deve socers ancora verificats, (| e socesen patrebbe escere limitals fina & guands non eliechars sul knk il @ Se tl randi eommo di sver nserite wn Indiflzze ersall errats, pust semplieementa modificarla dai
miEn Accaunt -= Impastaziani i
prezante nemmens nella tua cartella spam, allona =

oo siehitn un'aliva amall al nuevo indinzzo inserit, Se ritienl invaoe che lindirzzo sla cometto, ma nen hal arcors fcevuto Femail di confarmss, Achied] un nuoua iria, 5& non reevi F'email @ non &

Bandi pubblicati:

Clicea sl rigquadro daf banda & tuo interesse per accedere alla ralativa domanda

| Ricerca banda per fitalo 4,..|.]
|. Ricerca bando per data di apertura Apri !
|’ Ricerca bande per data di scadenza Aprt i
|\ Ricerca bando per stato A’ul..|

essun bando attive

Link Utili Mote Legali

Privacy Paticy




Nel caso in cui non dovesse arrivare I'e-mail di conferma, il cittadino dovra cliccare su “Richiedi

un nuovo invio”.
nd| conto di aver nserto un mdinzzo email e

conferma, richiadi un nuovo INvio. 52 non rc

Al momento della creazione dell'account, la piattaforma inviera automaticamente un’e-mail
allindirizzo indicato in fase di registrazione (come illustrato nella figura precedente). Per
garantire che 'account non subisca alcuna limitazione, sara necessario verificare il proprio

indirizzo e-mail cliccando sullicona “Conferma email” presente nell'e-mail inviata dal sistema.

) REGIONE
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Genfile-

Conferma il tuo indirizzo e-mail cliccando sul pulsante gui sotto

Conferma email

In caso di problerm prova ad incollars questo link nel tuo browser:

Cordiall saluti

(= REGIONE
:t;fl‘ LAZIO

Indirizzo e-mail confermato

Congratulazioni, il 1uo account & stzto verificato! Adesso puci
accedere a tutte le funzionalita.

Link Utili MNote Legali serve Aiuto

— @RIGIONE  Spaza ) Coratsa
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Confermato I'indirizzo e-mail, tornare sulla piattaforma e aggiornare la pagina.

e TS-CNS (Tessera Sanitaria e Carta Nazionale dei Servizi):

REGIONE

LAZIO <

Accedi con le tue credenziali

SRID CIE T5-CHS

@ Entra con TS-CNS

Accesso con altri strumenti

Utenza Regione Lazio
(LDAR)

La T5-CM5 & Ia Tessera Saniaria-Carta Nazionale dei Servizi datata
di chip che contiene un “certificate digitale™ di autenticaziane
personale, utile per accedere ai seruvizi online della Bubblica
Amministrazione sia centrale, sia locale.

Attenzione! Per I'accesso con Tessera Sanitaria...

3, Avere correttamente configurato il browser per 'uso del lettore Smart
Card
4, Avere correttamente inserito 1a Tessera Sanitaria nel lettore

5. Avere a disposizione il codice PIN della Tessera Sanitaria

n assenza di uno dei cingue prerequisiti indicati, la pagina del browser andra in

errore, per nprovare occorrera chiudere || browser e ricominciare la procedura

e

Per procedere allo step successivo selezionare I'icona “Procedi”.
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Crea un account

er partecipare a un Bande a Avwisa della Reglone Lazio

a
0 FEC
mple
!
oilice 1
Dichiaro i aver preso vigone deflinteemativa Frivacy ink
Torides alla paging)

Effettuando la registrazione con TS-CNS i dati che verranno presi in automatico saranno Nome
e Cognome, indirizzo e-mail (modificabile) e codice fiscale.
Dopo aver inserito tutti i dati e accettato I'informativa Privacy, il cittadino selezionera l'icona

“Crea un account”.

Bandi pubblicati:

Clicea sl rigquadro daf banda & tuo interesse per accedere alla ralativa domanda

| Ricerca banda per fitolo ,\,...J
|. Ricarca banda per data di apertura Apri !
|’ Ricerca bando per data di scadenza Apri i
|.. Ricerca banda per stato Aprd |

Beszun bando attive

= r;_‘.‘g.."}- REGIONE SPAZW®
= LAZIO VOR®

Nel caso in cui non dovesse arrivare I'e-mail di conferma, il cittadino dovra cliccare su “Richiedi

un nuovo invio”.
ndl conta di aver msento un mdinzzo email a

conferma, richiadi un nuovo INVio. Se non ric

11



Al momento della creazione dellaccount, la piattaforma inviera automaticamente un’e-mail
allindirizzo indicato in fase di registrazione (come illustrato nella figura precedente). Per
garantire che 'account non subisca alcuna limitazione, sara necessario verificare il proprio

indirizzo e-mail cliccando sull'icona “Conferma email” presente nell’e-mail inviata dal sistema.

[Iig REGIONE

LAZIO

Genfile-

Conferma il tuo indirizzo e-mail cliccando sul pulsante gui sotto

Conferma email

In caso di problerm prova ad incollars questo link nel tuo browser:
nhips fiportalebandiavvisi reqione azio itfemailiconfinm?

Cordiall saluti

= REGIONE
¥ (AZio

Indirizzo e-mail confermato

Congratulazioni, il tuo account & stato verificato! Adesso puci
accedere a tutte le funzionalita,

Link Utili Note Legali Serve Aiuto

¢&=h REGIONE SPAZ® R o Privacy Policy Contattsc
~ &3 (azio

LAVOR® a

Confermato I'indirizzo e-mail, tornare sulla piattaforma e aggiornare la pagina.

12



2. Modalita di accesso

L’autenticazione avviene nella seguente modalita:
e L'utente accedendo con SPID, CIE o CNS effettua I'accesso utilizzando il provider a cui
e registrato e prosegue (tale modalita di accesso viene gestita tramite interfacciamento

con il sistema di Identity & Access Management regionale — I&AM).

%) REGIONE

Accedi al tuo account

3. Scelta del bando di interesse

Una volta effettuato I'accesso € possibile scegliere il bando a cui si vuole partecipare.

@ REGIONE
¥ (azi0

Bervenuin

Bandi pubblicati:

Clicca sul riquadro del bando di tuo interesse per accedere alla relativa domanda

| Ricerca bando per titolo Apri |

| Ricerca bando per data di apertura Apri |

|_ Ricerca bando per data di scadenza Apr |

| Ricerca bando per stato api |

[

ORARIO APERTURA BANDO

13



Il cittadino, potra ricercare il bando di proprio interesse utilizzando, eventualmente, i filtri per

titolo, per data chiusura/apertura bando e/o per stato (aperto/chiuso).

4. Inserimento e Salvataggio dei dati

Dopo aver scelto il bando, & possibile inserire i dati ai fini della partecipazione. | dati sono
suddivisi in piu schermate (TAB).

ORARIO APERTURA BANDO

Anagrafica

Nome & Cognoms

Mato a | Seleziona una provino 'VH Vl

Residents in | Skaicna Gra Srovine ‘.| | ..l

Domiciliata in | Seleriona una proving

La prima schermata ¢ relativa ai dati anagrafici. | campi relativi al Nome e Cognome , al
Codice Fiscale e alla Data di Nascita saranno compilati di default grazie all’accesso con
lo SPID.

Durante la compilazione dei vari TAB, i campi obbligatori saranno evidenziati in rosso, mentre
quelli facoltativi in verde (come mostrato nelle figure precedenti).
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ELETTRICISTA

IDRAULICO

MURATORE

MANUTENTORE AUTOMEZZI E MACCHINE

domidiio

posta elettronica

PER SALVARE | DATI E CONTINUARE LA COMPILAZIONE IN UN SECONDC MOMENTO CLICCARE "SALVA DATI COMPILATO",

FER RIPULIRE | CAMPI COMPILATI CLICCARE “ELIMIMA TUTTI | DAT] DELLA DOMANDA",

PER INVIARE LA DOMANDA £ PRIMA MECESSARIO CLICCARE “VERIFICA E ABILITA® £ UNA VOLTA VERIFICATI | DAT! CLICCARE “INVIA
DEFINITIVAMENTE LA DOMANDA™

IL CARICAMENTO DI EVENTUALI ALLEGAT] SARA PERMESSO SOLO DOPD LA VERIFICA DEI DATI

E possibile salvare i dati inseriti premendo sul pulsante “Salva dati compilati” presente in fondo
alla pagina e continuare la compilazione della stessa in un secondo momento.
In qualsiasi momento, il cittadino, potra interrompere la compilazione del bando cliccando

sullicona “Esci”. Utilizzando questa funzionalita, i dati inseriti non saranno salvati.

Inseriti i dati nei vari TAB, l'utente potra procedere a verificare la correttezza degli stessi e

abilitare il caricamento degli allegati.

5. Verifica correttezza dati e Abilita caricamento allegati

L'utente, compilate le varie schede (TAB), dovra verificare la correttezza dei dati e abilitare |l

caricamento degli allegati, tramite I'icona “Verifica e Abilita”.

15



Con questo procedimento il sistema verifichera se i dati sono stati inseriti correttamente,

altrimenti segnalera I'errore con motivo annesso.

PER SALVARE | DATI E CONTINUARE LA COMPILAZIONE IN LN SECONDO MOMENTO CLICCARE "SALVA DATI COMPILATO".

PER RIPULIRE | CAMPI COMPILATI CLICCARE "ELIMINA TUTTI I DATI DELLA DOMANDA",

FER INVIARE LA DOMANDA E PRIMA NECESSARIO CLICCARE "VERIFICA E ABILITA™ E UNA VOLTA VERIFICAT] 1 DAT CLICCARE “INVIA
DEFINITIVAMENTE LA DOMANDA"

IL CARICAMENTO DI EVENTUALI ALLEGATI SARA PERMESSO SOLO DOPO LA VERIFICA DEI DATI

Salva dati compilati

Confermi di voler salvare i dati inseriti?|

Se il sistema non rileva errori, il cittadino potra cliccare il TAB relativo agli allegati e proseguire

al caricamento degli stessi:

0 Ansgmiica Dichiarazioni Persone a Carico Situazions Reddituale Allegati ®

Allegati

copia documento di
identith in corso di
validita;

L Carica File (formato pdf) (max 15.26 MB)

copia del Verbale di
invalidita oppure idonea e
Songh S | Nawsan fis seinziznat
certificazione, Decreto, g e Carica File (formato pdf) (max 15.26 MB)
Sentenza o giusto
provvedimento;

copia del verbale di
invalidita relativo agli —

eventuali carichi familiari S | Mo e s fesinnu: Carica File (formato pdf) (max 15.26 MB)

Permesso di soggiomo
{obbligatorio solo peri e

Scegh fie | heessur
cittadini non ¢ taril; e

fie relemonat Carica File (formato pdf) (max 15.26 MB)
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Per caricare gli allegati, il cittadino, dovra, inizialmente scegliere il file dall'apposita icona “Scegli
file” e, successivamente, caricare lo stesso cliccando sullicona “Carica file”.
Una volta caricato il file, il cittadino, potra visualizzare lo stesso oppure eliminarlo rispettivamente

dalle icone “File caricato. Clicca per visualizzarlo” e “Rimuovi allegato”.

e Nome Tab °

dsa

‘ Scegli il file | Messun file scelto | Carica File (formato pdf) (max 16.00 MB)

File caricato: Clicca per visualizzarlo

Rimuaovi allegato

Completato il TAB relativo agli allegati, la domanda sara pronta per essere inviata

definitivamente.

6. Invio definitivo della domanda

La domanda completata potra essere definitivamente inviata premendo il pulsante “Invia

definitivamente la domanda” presente in fondo alla pagina.

UMNA VOLTA CARICATI GLI ALLEGATI SARA' POSSIBILE INVIARE DEFINITIVAMENTE LA DOMANDA CLICCANDO SUL PULSANTE
“Invia definitivamente la domanda”
UNA VOLTA INVIATA LA DOMANDA NON SARA' PIU" POSSIBILE EFFETTUARE ALCUNA MODIFICA, QUINDI VERIFICA CHE TUTTI |
DATI E GLI ALLEGAT! SIANO CORRETTI

Invia definitivamente la domanda

Riapri la domanda perla modifica

Cliccando sull'apposito pulsante, comparira un popup con la seguente dicitura “Non sara piu

possibile effettuare alcuna modifica ai dati inseriti. Verra inviato un riepilogo dei dati
17




compilati tramite e-mail. Continuare?” da cui e possibile confermare o annullare 'operazione.

e Annullando I'operazione, l'utente potra modificare i dati cliccando su “Riapri la

domanda per la modifica” (barra gialla).

e Confermando I'operazione, invece, la domanda risultera completata e inviata

definitivamente.

7. Invio definitivo di una NUOVA domanda

L'utente per inviare una nuova domanda in sostituzione a quella inviata precedentemente,

dovra cliccare sull'icona “Genera nuova domanda”.

LA TUA DOMANDA E' STATA INVIATA DEFINITIVAMENTE IL 13/11/2023

Genera nuova domanda

A seguito di tale operazione, comparira un popup con al seguente dicitura: “Si sta per

procedere ad una nuova compilazione. Al momento DELL’INVIO della nuova domanda,

la precedente verra automaticamente rinunciata” da cui sara possibile confermare o

annullare I'operazione.
Nella sezione “Le mie domande”, ['utente potra verificare il cambio stato della domanda

inviata precedentemente:

BANDO SILD

ID domanda: 82
Stato Domanda: RINUNCIATA
Data di ricezione: 2023-11-13 13:56:31.604763 + 00:00

Vedi repilogo domanda

BANDO SILD

ID domanda: 83
State Domanda: DOMANDA COMPLETATA
Data di riceziones 2023-11-13 14:11:57.158199+00:00

Vedi rispilogo domanda

18



La domanda precedentemente inviata verra considerata rinunciata SOLO nel momento in cui
la nuova domanda sara inviata definitivamente. Tale passaggio € rilevante, in quanto ai fini
della graduatoria, saranno prese in considerazione esclusivamente le domande inviate

definitivamente.

8. Visualizzazione delle domande

L'utente, una volta inviata definitivamente la domanda, pud accedere alla sezione “Le mie
domande” contenente I'elenco delle domande presentate in precedenza e, tra queste,

sceglierne una e visualizzarne o modificarne il contenuto.

Domande inviate
Di seguito sono riportate tutte |2 domande compilate (aperte per la modifica, completate, rinunciate.)

E possibile ricercara una specifica domanda inserendo il relativo ID e cliccando su "Vai al riepilogo domanda”.

ld domanda

Wai al riepilogo domanda

ART 16 PROVA GRADUATORIA

ID domanda: 248
Stato Doamanda: ISTRUTTORIA
Data di ricezione: 2023-12-27 09:49:33.743191+00:00

Vedi riepilogo domanda
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9. Impostazioni

Nella sezione “Impostazioni”, l'utente potra accedere alle informazioni personali e modificare

le stesse:

Il mio account

Informazioni personali Modifica profilo
Norme: ol &

Email: 0. IO g ¢@gpit

CF: Vy@iph9®

Telefona: 333333

10. Contattaci

Qualora i cittadini riscontrassero delle problematiche, potranno utilizzare la sezione

“Contattaci” per inviare un messaggio all’Helpdesk compilando il form dedicato.

Compila il form

Nome
Sturgis P, Sturgeon

Indirizze email [assicurarsi che l'indirizzo sia corretto e che non sia una PEC, altrimenti non

riusciamo a rispandervi)

sturgecon@cxamplc.com

Ripetere indirizzo email
sturgeon@example.com

Recapito teletonico
333333

Argomento
Partecipazione al bando

Bande di Riferimento

Messaggio

Esempio: Nen riesco ad allegare un documento

ik

Invia messaggio
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