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1. Registrazione dell’'utente

La fase di registrazione, da parte del cittadino, avviene collegandosi al seguente link
https://portalebandiavvisi-admin.regione.lazio.it/ e cliccando sull'icona “Entra con SPID”.

Se lutente risulta gia registrato, entrera direttamente in piattaforma, altrimenti ci sara un
processo di registrazione. Dopo la registrazione verra trasmessa un’e-mail di conferma

contenente un link per I'attivazione dell'account.
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Accedi al tuo account

o Entra con SPID

REGIONE
LAZIO <

Accedi con le tue credenziali

Utenza Locale
SPID CIE TS-CNS (1AM)

Utenza Regione Lazio
(LDAP)

o Entra con SPID

Accesso con utenza SPID

SPID & il sistema di accesso che consente di utilizzare, con
un'identita digitale unica, i servizi online della Pubblica
Amministrazione, sia centralg, sia locale, e dei privati accreditati. Se
sei gia in possesso di un‘identita digitale, accedi con le credenziali
del tuo gestore. Se non hai ancora un‘identita digitale, richiedila

utilizzando il link a seguire:
Non hai SPID ?

Maggiori informazioni su SPID
Serve aiuto ?

Privacy Palicy
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Accedi con le tue credenziali

_ Utenza Regione Lazio
SPID CIE TS-CNS (LDAP)
o Entra con SPID

e-. SIELTEid
Accesso cc arobeati)
SPID & il sistema rzare, con
un'identita digita <ethalb Jblica
Amministrazione ivati accreditati. Se
sei gid in posses! ©®Namirial2D :on le credenziali
del tuo gestore. ! . itale, richiedila
utilizzando il link TIM Id
Non hai SPID ? [E INFOCERT ID
Maggiori informs INTESI

l? GROUP

Serve aiuto ?

®Info[amere':-
Spidiialia

"Lep:da

Privacy Policy
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Richiesta di accesso SPID 2 da

Regione Lazio

E UTENTE

inserisci e-mail

Hai dimenticato il nome utente o la password? Accedi piu rapidamente.
Inquadra il QR Code con I'App PostelD

Il codice & valido per 115 secondi
ANNULLA (" ] ‘ ENTRA CON SPID

Nen hai ancora SPID? Registrat

spade
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Stai per inviare le seguenti informazioni

familyMName: Manzoni

name: Alessandro

spidCode: SPID-011

fiscalMumber: TINIT-MNZLSNS9EOSF205)
gender: M

dateDfBirth: 1999-05-05

placeOfBirth: F205

countyOfBirth: MI

idCard: passaporto TT232323 questuraMilano 2017-10-01
2027-10-01

address: Via Listz 21 00144 Roma
domicileStreetfddress: Via Listz 21
domicilePostalCode: 00144
domicileMunicipality: Rema
domicileProvince: RM
domicileNation: IT

digitalAddress:

expirationDate: 2019-09-01

email: innominato@hotmail.com
mobilePhone: 3939999999

companyFiscalNumber:

Conferma Nega il consenso all'invio dei dati




Se i dati risultano corretti, bisognera proseguire selezionando l'icona “Conferma”.

Crea un account

Per partecipare ad un bando regionale occorre registrarsi.

Si ricorda che in caso di societa o di ditte
individuali é richiesta la registrazione del legale
rappresentante o del titolare.

Nome e Cognome

Alessandro Manzon‘

Indirizzo email (NO PEC)

innominato@hotmail.com

Ripeti indirizzo email (NO PEC)

maric.rossi@example.com
Recapito telefonico
3333333333
Codice fiscale utente

MNZLSN99EQSF205)

[ Accetto i termini di servizio definiti de i bandi a cui andrd a

partecipare.

Crea un account

Hai gia un account? Accedi

Le sezioni Nome e Cognome e Codice Fiscale saranno compilati di default grazie all'accesso
con lo SPID. Per procedere alla registrazione dell'utenza, il cittadino, dovra compilare i seguenti

campi, accettare i termini di servizio e, infine, cliccare sull'icona “Crea un Account”.

Una volta registrata l'utenza, il cittadino per partecipare ad un bando presente in piattaforma,

dovra confermare la registrazione cliccando un link inviato tramite e-mail.
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Alessandro Manzoni




Nel caso in cui non dovesse arrivare I'e-mail di conferma, il cittadino dovra cliccare su “Richiedi

un nuovo invio”.

ndl conto di aver INsSento un INndinzzo emall e

conferma, richiedi un nuovo invio. Se non ric

2. Modalita di accesso

L’autenticazione avviene nella seguente modalita:
e L'utente accedendo con SPID, effettua I'accesso utilizzando il provider a cui € registrato
e prosegue (tale modalita di accesso viene gestita tramite interfacciamento con il sistema

di Identity & Access Management regionale — I&AM).

% REGIONE

&’ LAZIO Accedi

Accedi al tuo account

o Entra con SPID



3. Scelta del bando di interesse

Una volta effettuato 'accesso & possibile scegliere il bando a cui si vuole partecipare.

@ e

Benvenuto

Homepage Le mie domande Impostazioni Contattaci

Bandi pubblicati:

Clicca sul riquadro del bando di tuo interesse per accedere alla relativa domanda

[Ricerca bando per titolo Apri]
[Ricerca bando per data di chiusura domanda Apri]
(Ricerca bando per data di apertura domanda Apri]
[Ricerca bando per stato APri]

q

II cittadino, potra ricercare il bando di proprio interesse, utilizzando i filtri per titolo, per data

chiusura/apertura bando e/o per stato (aperto/chiuso).



4. Inserimento e Salvataggio dei dati

Dopo aver scelto il bando, & possibile inserire i dati ai fini della partecipazione. | dati sono
suddivisi in piti schermate (TAB). E possibile salvare i dati inseriti premendo sul pulsante “Salva
dati compilati” presente in fondo alla pagina e continuare la compilazione della stessa in un

secondo momento.

Homepage Le mie domande Impostazioni Contattaci

G Anagrafica Dichiarazioni Persone a Carico Situazione Reddituale Allegati o
DOMANDA DI PARTECIPAZIONE
AVVISO PUBBLICO PER LAVVIAMENTO AL LAVORO DELLE PERSONE CON DISABILITA, DI CUI ALL'ART. 1 COMMA 1 DELLA
L. 68/99 E SS.MM.II., ATTRAVERSO LA FORMAZIONE DELLE GRADUATORIE PROVINCIALI DI CUI ALL'ART. 7 COMMA 1-BIS
DELLA L. 68/99 SS.MM.II. PRESSO DATORI DI LAVORO PUBBLICI E PRIVATI - ANNO 2020
Anagrafica
La/il SOTTOSCRITTA / O:
Nome e Cognome Ge
Data di nascita I gg/mm/aaaa " l
Luogo diNascita | Seleziona una provinc v | I Vl
Residente in | Seleziona una provinc ¥ | l Vl
Via | |
Domicilio (se diverso dalla residenza) I Seleziona una provinci vl [ v]




l Seleziona una provinci "J l “J

| |

Codice Fiscale M1

Cittadinanza | |

Cellulare/Telefono [ l

E-mail [ l
CONSAPEVOLE

consapevole delle sanzioni penali previste dall'articolo 76 del medesimo DPR 445/2000, per le ipotesi di falsita in atti ¢
dichiarazioni mendaci ivi indicate,

CHIEDE

di partecipare all'Avviso Pubblico riservato alle persone con disabilitd, di cui allart. 1 comma 1 della L. 68/99 e ss.mm.ii, finalizzato
alla formazioni di specifiche graduatorie provinciali per I'awwiamento al lavero presso i datori di lavoro pubblici e privati, afferenti
I'ambite territoriale provinciale presso cui & presente la propria iscrizicne ai sensi dell'art. § |, 68/99

A tal fine, ai sensi degli articoli 46 & 47 del DPR 28 dicembre 2000 n. 445,

PER CARICARE GLI ALLEGATI E NECESSARIO COMPLETARE TUTTI | DATI DELLA DOMANDA E RENDERLA "PRONTA PER L'INVIO" CLICCANDO SUL
PULSANTE "VERIFICA E ABILITA"
UNA VOLTA CARICATI GLI ALLEGATI SARA" POSSIBILE INVIARE DEFINITIVAMENTE LA DOMANDA

Salva dati compilati | Verifica e abilita
—————

La prima schermata ¢ relativa ai dati anagrafici. | campi relativi al Nome e Cognome , al
Codice Fiscale e alla Data di Nascita saranno compilati di default grazie all’accesso con
lo SPID.

Durante la compilazione dei vari TAB, i campi obbligatori saranno evidenziati in rosso, mentre

quelli facoltativi in verde (come mostrato nelle figure precedenti).

Inseriti i dati nei vari TAB, l'utente potra procedere a verificare la correttezza degli stessi e

abilitare il caricamento degli allegati.



5. Verifica correttezza dati e Abilita caricamento allegati

L'utente, compilate le varie schede (TAB), dovra verificare la correttezza dei dati e abilitare il
caricamento degli allegati, tramite I'icona “Verifica e Abilita”.
Con questo procedimento il sistema verifichera se i dati sono stati inseriti correttamente,

altrimenti segnalera I’errore con motivo annesso.

PER CARICARE GLI ALLEGAT] E NECESSARIO COMPLETARE TUTTI | DATI DELLA DOMANDA E RENDERLA "PRONTA PER L'INVIO” CLICCANDO SUL

PULSANTE "VERIFICA E ABILITA"
UNA VOLTA CARICATI GLI ALLEGATI SARA" POSSIBILE INVIARE DEFINITIVAMENTE LA DOMANDA

Salva dati compilati | Verifica e abilita

Confermi di wvoler salvare | dati inseriti?i

OK || Annulla

Se il sistema non rileva errori, il cittadino potra cliccare il TAB relativo agli allegati e proseguire

al caricamento degli stessi:
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0 Anagrsfica Dichiarazioni Persone a Carico Situazione Reddituale | Allegati (>)

Allegati
copia documento di
identita in corso di e e o B 2 :
valditd [ Nessun file selezionato Carica File (formato pdf) (max 15.26 MB)

copia del Verbale di
invalidita oppure idonea I = N . 2 -

Scegli file | Nessun filz selezi
certificazione, Decreto, U ile selezionaw Carica File (formato pdf) (max 15.26 MB)
Sentenza o giusto
provvedimento;

copia del verbale di

invalidita relativo agli I Nessun file selezionato Carica File (formato pdﬂllm 15.26 MB)

eventuali carichi familiari

Permesso di soggiorno

(obbligatorio solo per i i ’ Nessun file selezionato Carica File (formato pdf) (max 15.26 MB)

cittadini non cor

Per caricare gli allegati, il cittadino, dovra, inizialmente scegliere il file dall'apposita icona “Scegli
file” e, successivamente, caricare lo stesso cliccando sull'icona “Carica file”.

Una volta caricati i files & possibile inviare definitivamente la domanda.
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6. Invio definitivo della domanda

La domanda completata potra essere definitivamente inviata premendo il pulsante “Invia

definitivamente la domanda” presente in fondo alla pagina.

UMNA VOLTA CARICATI GLI ALLEGATI SARA' POSSIBILE INVIARE DEFINITIVAMENTE LA DOMANDA CLICCANDO 5UL PULSANTE
"Invia definitivamente la domanda"
UMNA VOLTA INVIATA LA DOMANDA NON SARA’ PIU" POSSIBILE EFFETTUARE ALCUNA MODIFICA, QUINDI VERIFICA CHE TUTTI |
DATI E GLI ALLEGATI SIANO CORRETTI

Invia definitivamente la domanda

Riapri la domanda per la modifica

Cliccando sull'apposito pulsante, comparira un popup con la seguente dicitura “Non sara piu

possibile effettuare alcuna modifica ai dati inseriti. Verra inviato un riepilogo dei dati

compilati tramite e-mail. Continuare?” da cui € possibile confermare o annullare I'operazione.

e Annullando l'operazione, 'utente potra modificare i dati cliccando su “Riapri la
domanda per la modifica” (barra gialla).
o Confermando I'operazione, invece, la domanda risultera completata e inviata

definitivamente.

7. Invio definitivo di una nuova domanda

L'utente per inviare una nuova domanda in sostituzione a quella inviata precedentemente,

dovra cliccare sullicona “Genera nuova domanda”.

LA TUA DOMANDA E' STATA INVIATA DEFINITIVAMENTE IL 13/11/2023

Genera nuova domanda
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A seguito di tale operazione, comparira un popup con al seguente dicitura: “Si sta per

procedere ad una nuova compilazione. Al momento DELL’INVIO della nuova domanda,

la precedente verra automaticamente rinunciata” da cui sara possibile confermare o

annullare I'operazione.
Nella sezione “Le mie domande”, I'utente potra verificare il cambio stato della domanda

inviata precedentemente:

BANDO SILD

ID domanda: 82
Stato Domanda: RINUNCIATA
Data di ricezione: 2023-11-13 13:56:31.604763+00:00

Vedi riepilogo domanda

BANDO SILD

ID domanda: 83
Stato Domanda: DOMANDA COMPLETATA
Data di ricezione: 2023-11-13 14:11:57.158199+00:00

Vedi riepilogo domanda

La domanda precedentemente verra considerata rinunciata SOLO nel momento in cui la

nuova domanda sara inviata definitivamente. Tale passaggio e rilevante, in quanto ai fini della

graduatoria, saranno prese in considerazione esclusivamente le domande inviate

definitivamente.
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8. Visualizzazione delle domande

L'utente, una volta inviata definitivamente la domanda, pud accedere alla sezione “Le mie
domande” contenente I'elenco delle domande presentate in precedenza e, tra queste,

sceglierne una e visualizzarne il contenuto.

. .
Domande inviate
Di seguito sono riportate tutte le domande compilate (aperte per la modifica, completate, rinunciate.)

£ possibile ricercare una specifica domanda inserendo il relativo ID e cliccando su “Vai al riepilogo domanda”.

Id domanda

Vai al riepilogo domanda

ART 16 PROVA GRADUATORIA

ID domanda: 248
Stato Domanda: ISTRUTTORIA
Data di ricezione: 2023-12-27 09:49:33.743191+00:00

Vedi riepilogo domanda

Test Bando

ID domanda: 256
Stato Domanda: DOMANDA COMPLETATA

Vedi riepilogo domanda
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9. Impostazioni

Nella sezione “Impostazioni”, I'utente potra accedere alle informazioni personali e modificare

le stesse:

Il mio account

Informazioni personali

MNome:
Email
CF

Telefono

A &
o-GIANCY et
MyQNR @Y
333333

Modifica profilo
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