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OGGETTO: Atto di controlle ex DUGRL. n.1306 del 27/9/00 — Deliberazione del Direttore
Generale della Azienda USL RM/D n. 14 del 18/02/03 avente ad oggetto: © Indizione
gard & procedura aperta per Pubblico Incanto per affidamento del Servizio di
produsione, riproduzione e gestione def doeuméenti dell’Azienda USL Roma D
Importo annuo presunto: € 350,000,00 Tva compresa™ Parere Hegativo,

LA GIUNTA R_E-GTDNEEE%MNE LAZIO - presidenza deiiz Giurta
COMMIZSIOMNME PER LA YERIFICA
el il SORNTROLLD DE! FROVVEDIMENT:
DT THRETTORI GENERALI DE
ABLEBLL, DELLA R i

YVISTO "articola 54 delle Stature della Repione Lazio, che attribuisce alla Giunrz
vigilanza ed 1l controllo sugli enti ¢ le aziende regionali;

Su proposia del Presidente della Regione Lazig;

VISTA la legge regionale 16/6/1994 p. 18§ che, all’articolo 2 prevede in particolare che la Giunta
Regionale esercita Ja wigilanza sulla corretta ed economica gestione delle risorse asscgnate alle
aziende sanitarie, sull’imparziabtd ¢ sul buon andamento della joro athivith e sulla qualita
detl"assistenza, nonché ogni altra funzione ad essa attribuita dalla legye;

VISTO 1] decreto legislativa 30 dicembre 1992, n.502 “Riordino della disciplina jn materia
samfuna, a norma dell’art.] della legge 23 otftobre 1992, n421” e successive modificazion] ed
integrazioni ¢, in particolare:

- art.2, comma 2, del D.Lgs n.502/92 che ha ricompreso nel)’ambito delle competenze regionali
" e attivite di indirizeo tecnico, promozione e Supporto nel confronti delle . wnitd sanitarie
locali ed ariende, anche in relazione af controllo di gestione e alla valutgzione delia qualitt delle
prestaziont sanitarie ™

- il comma 2-scxies lett €} che conferisce alla Regione I'obbligo di disciplinare e modalits di
vigilanza e di controllo, da parte della regione medesima, nelle unitg sanitarie locadi, nonché di
vahutazione def visuliat delle stesse .7

RILEVATO che nelle more dell’approvazione da patte del Consiglio Regionale del Lazio della
proposta di legge “Norme in materia dj ordinamento del Servizio Sanitaric Regionale”, si rende
nocessano esercitare un controllo direlto sui provvedimenti adottati dai Direttori Generali delle
Aziende Sanitaric, con particolarc riferimento a guelli che comportane un aumento dei costl, per il
perseguimento dell’obiettive del contenimento della spesa sanijtaria;

PRESQ ATTO che la Regione Lazio ga con il “concordamento” ha messo in atto un effjcace
strumento per il controlle dell’andamento della spesa sanitaria che ha prodoito degh effetti sul
contepiniento della spesa compiessiva;

VISTA ia deliberazione della Giunta regionale de] Lazio n. 1306 de! 27/9/02 con la quale € stato
deliberato:

- di costitwre una Commissione per la venifica ed il controlio dei provvedimenti dei Dirctrori
Generali delle aziende sanitarie del Lazio;

- di stabilire che { provvedimenti dei Direttori Generali delle aziende samitarie che cornporting costl
per le aziende stesse, dovranne essere inviat, preventivamenie, alla Giunia Regicnale che li
esaminera, tramite la Commissione, enwo 40 giomi dalla data di ricezione, decorsi i quali i
provvedimenti stess) produrranno effetti siuridier . jf{}
- d1 dare mandato al Presidente della Ginnla regionale di nomtinare la Commissione succitata sylla
base dellz designazioni da parte del due Assessori intcressati nonché la segreteria tecnica
amuministrativa ¢ di emanare apposite direftive ai Direiton: Generali delle Azicnde Sanitarie ed alla

;
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Commissione per individuare i provvediment] da sottoporre alla Commd Slome 1w
Pambito di attivita ¢ le modalitd di funzionamento della Commissione/stessa;

determimare

VISTO il decreto del Prasidente della Giunta regionzle 14997072 “Costitiriorns topirmssione per la
venfica ed il eonmollo dei provvedimenti def direttor generali delle aziende sanitaric della Regione
Lazio™,

VISTA la nota prot. n. 97798 del 30/10/02 con la quale il Presidente della Giunta regionale, ai sensi
delle disposizioni contenute nella su rchiamana deliberazione, ha emanato le direttive per
individuare | provvedimenti da sottoporre alla Commissione di verifica e controfle;

VISTO il provvedimento indicato in oggetto atlegato alla presenie delibera, trasmesso in data
18.04.2003 e pervenuto 11 22.04.2003;

CONSIDERATO che tale provvedimento rientrando tr gh atti di cui alla su menzionata direttiva
deve essere sottoposto al controllo della Giunta regionale:

VISTO i parcre n. 11 del 06/05/2003 della Commissionc per la wverifica ed 11 controllo dei
provvedimenti dei Direttori generali delle Awiende sanitarie della Regione Lazio allegato alla
presente deliberazione, dal quale si evinee che:

* L'acquisizione all’esterno dell’Azenda di servizi che possono essere prodotti al proprie
interno pud essere effetinata “a condizione di ottenere conseguentl economie di gestione”
(T.. 28.12.2001, n. 448, art.29, c.1).

Dal quadro economico allegato alla deliberazione mon risulta Peconomicita richiesta daila

legge né i chiarimenti prodowi al Collegio Sindacale hanno fornite validi elementi per

convenire sulla economicitd e convenienza dell affidamento 41l esterno del servizio.

Infatti,

A) dalla relazione tecnica prot. 1455-02 del 29 luglio 2002 &1 rleva che attualmente

I"Azienda con Iimportg di € 245.834.00 {di cui € 118.269,00 per stampa moduli presso

tipografie esterne, € 50.613.00 per costl stampe z colori, € 30.471,00 per costi stampa

copiatrict ed € 46.481,00 per costi operativi ¢ di persenale), oltre € 30.987,00 per cost
indiretti di dubbia valutazione {*“costi dei form fen piu vahdi™, “sprechi per variabilita dati™

s¢ 51 fratta di non utilizzabilita di stampati, il loro costo & Zia stato valutata), sopperisce a

tutle le esigenze dell’Azienda, a fronte di un prospettato ricorso ad un servigo esternc

cerfamenie pill onernso (€ 350.000.00),

B} dalla nota di chiarimenti ai rilicvi mosai dal Collegio Sindacale, in relazione ad un

1stitucndo Centro Stampa interne all* Azicnda si rileva che i1 costo annuo per

Vapprontamento e i] funzionamento del detlo centro ammonterebhe ad € 420.000,00; ma,

dall’csame doi singoli costi,

@) non risulta, ¢ non sembra, che i costo delle apparecchiature necessarie sia stato
frazionato per lo stesso perfode — cingue anni — per cui si intenderebbe affidare il
servizie all’esterno:;

b} nei costi da affrontare, viene ricompreséa Ja spesa di € 119.000.00 sostenuts
nell'eservizio 2001 presso tipografie esterme per la stampa di medulistica e che, s
ritiene, con Vistituzione di un centro stampa intemo dovrebhe scomparire. Non si vede
mfafti a cosa servirebbe atrezzare un centro stampa  intermne  “composte  da
apparcechiature m grado di soddisfare le esigenze dell’ Azienda, personale specializzato
aflutilizzo  delle  apparecchiature, personale per IPeclaborazione grafica della. ;.
documentazione™ (nota cit., p.2), se non & i grado nemmeno di provveders alla ét‘é.i'npéf
defla modulistica, Ma la citata nota afferma che “la stima dei costl satto t'iportat'?_r’f_

I
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. identifica apparccchiature idonee aﬁzf h%ffrga's%g&z[éfén‘cﬁ
e mdiretio™ {Th.}, per cui & da ritenere un errato w@uso (%
119.600,00:

¢) gh stessi “costi indiretli™ meritzno una P attentavalutazione. -

Semmai gli importi evidenziati alla voce "cost indiretti” costituirebbero delle economie
realizzate con 'istituzione ¢ un cenoo stampa inferne e, quimdi, da portare in detrazione dal
costo effettivo da affrontare per la realizvazione & un centro stampa interno { es.
€sperimento gare).

Ma, anche a prescindere da questa considerazione, il costo effettivo dell’operazione sarebbhe
molte pin fimitato di quello che si prevede di affontare con 1l reperimento del servizio
ail’esterno dell’ Azienda. N, si ntiene, che fe carenze, i ritardi e le disfungion; lamentate
nell’attuale gestione del servizio {“ricerca dell’apparecchiatura funzionante”, difficolti nel
“repenimento della carta adeguata™, ete.) possano gustiticare il ricorse all’outsourcing dcl
scrvizio.

nate dirztto
2 spesa di &

all"unanimira

DELIBERA

» di csprimere parerc negativo in merito al provvedimento in oggetto, in quanto dal quadro
cconomico allegato alla deliberazione del Direttors Generale della Azienda USL Roma D n.
114 del 18.02.2003 non risulta economicitd richiesta dalla legge (1. 28.12.2001, n. 448,

art.29, c.1).

[, PRESTDENTE: F .10 Francesco STORACE

[CE SEGRETARIO: F.to Q. Domenice Antonio Cuzzupt
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Lracquisizione all'estemno delfazienda di servizi che possonQ BsSEre prodotti al proprio interno pud
assere effettuata "a condizione dl ottenere conseguenti economie di gestione” (L. 28.12.2001, n. 448, art.29,
c.1).

Dal quadro economico allegate alla deliberazione non risulta Veconomidta richiesta dalla legge ne i
chiarimenti prodetti al Collegio Sindacale hanno fornito validi elementi per convenire sulla economicita €
convenienza dell'affidamente all'esterno del servizio.

Infattl,

A} dalla relazione tecnica prot. 145502 del 20 lugllo 2002 si rileva che attualmente I'azienda con
lisporto di € 245.834,00 (di cui € 112.269,00 per stampa modull presso tipagrafie esterne, € 50,613,00 per
costi stampe a colori, € 30.471,00 per aosti stampa copiatrici ed € 46.481,00 per costi operativi e di
personale), oltre € 30.587,00 per costi indirett o dubbia valutazione {“costi dei farm non pit validi”, "sprechi
per varlabilith dati": se si tratta di non utilizzabilita di stampati, il loro costo & gia stato valutato), sopperisce
a tutte le esigenze dellAzienda, a fronte di un prospettato ricorse ad un servizio esterno certamente piu
onerosa (€ 350.000,00).

B) dalla ncta di chiariment! ai rilievi mossi dal Collegio Sindacale, in relazione ad un istituzndo Centro
Stampa internc all’Azienda si rileva che il costo annuo per I'approntamente e il funzionamenta del detto
centro ammonterebbe ad € 420,000,00; ma, dall'esame dei singoli cost,

a} nan risulta, € non sembra, che il coste delle apparecchiature necessarie sia stato frazionato per 1o
stesso periodo — cinque anni — per aui 51 intenderebbe affidare il servizio all'esternc;

b) nei costi da affrontare, viene ricompressa la spesa di € 119.000,00 sostenuta nell'esercizio 2001
presso tipografie esterne per la stampa di modulistica e che, si ritiene, con Iistituzione i un centro sMpaE
intarno dovrebbe scomparire. Non si vede infatt a cosa senvirebbe attrezzare un centro Stampa interna
"composto da apparecchiature in gredo di soddisfare le esigenze deil'Azienda, personale specializzato
alfutilizzo delle apparecchiature, personale per I'elaborazione grafica della docurmentazione” (nota cit., p.2),
se non & in grado nemmenn di provvedere alla stampa delia modulistica. Ma Ya citata nota afferma che “la
stima dei costi sotto riportata identifica apparecchiature idehee alle nostre esigenze, e tutti | costi del
personale diretto e Indiretta” {Ib.), per cui e da ritenere un errato rifuso linserimento della spesa di €
115.000,00;

£) gll stessi “costi indiretti” meritano Una piu attenta valutazione.

Semmai gli importi evidenziati alla voce “costi Indiretti” costituirebbero delle economie realizzate <on
Fistituzione di un centro stampa interno €, quindi, da portare in detrazione dal costo effettive da affrontare
per 1a realizzazione di un centro stamnpa interne { es. esperimento gare).

Ma, anche a prescindere da questa consideraziong, il costo effettiva dell'operaziona sarebbe maolta pit
limitato di quello che sl prevede di affrontare con il reperimento del servizio alfesternd dellAzienda. N8, si
riiene, che le carenze, i ftardl e le disfunzioni lamentate nel’atruale gestione del servizio {"ricerca
dell'apparecchiatura funzionante”, difficolt nel “reperimente della carta adeguata”, etc.) possano giustificare

il ricorso all'outsourcing del servizia.

La Comriissione: o
i
Q,MMM'
dr.ssa Maria Chiara Coletti drssa Miriam Cipriani _~ien 4, %\ ,
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STROTTURA PROPONENTE: U.Q. Provveditorato — Economato

|
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OGCETTO: Indizione gara & procedura aperta per Pubblico Incanto per Iaffidamento del Servizio di
| produzione, riproduzione e gestione dei documenti deli’ Azienda USL Roma 1)
- Timporto annuo presunto; € 350.000,00 IVA compresa.

L

L eslensore IL BIRETTORE GENERALE
{Ayv. Marco Bonamice)
Parere dal Direttore Amministrativa: Dr. Glusappe Consorti. -
™ Mon favorevole {con melivaziont allegrc al presente 24io0)
Pardre del Dirtttare Sanitario: Dr. Srefana Fumﬁﬂi o ) a
i i—'av% — 1 Mon favorevoie foon motivazioni allegate al presenie atto)
i )
firmna s data _/{5 2 o }3_
Ao smmpusln al commllu preventlw del Collegio Smdacale B |
firma /Ill E,-;’, A data 27 FEB, 2003
1E Pr sid dcl Collegin ’
D (Com osservaziomi (allegate al presente atie) L—_| ST DESErvAZION:
[ H Dirigenie addetto al controilo di budget cor fa sottascrizione del presente aito, attesia che I $16550 NOR COmPOrtd
seostanrenti slovareveli rispetto af budge! ecoromicg. i
| Vocs nto economicn su cul s impota la spesa; - é e @ GLI
- Vikio del Dingentaddetty al controlls di budger: !
: Regponsabile deliajil O, Bancio ¢ Contabilitd Anulitica: Dr. Giuido lonta i
; i
. 1 :
Girom data 27/1 /L"B
|
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AZENDA LS ROMAD

IL DIRIGENTE RESPONSABILE L.0. PROVVEDITORATO - ECONOMATO

VISTE ta LR n 22 del 22/4/8% concemente “modifiche ed integraziom alle LLRR
14/6/80 n. 5% ¢ R/9/83 n. 58 in materia di attivita contrattuale defle L] SS1LL e
la LR n 4% del 31/16/96 concemenic “Norme sulla gestione contabile €
patrimoniale defle UTI SS.LL. e delie Aziende Ospedaliere™;

PREMESS0O che con Iallegata nota del 20/07/2002 s & ricevuta istanza/relazione, da patte
dell’Ufficio Informatico aziendale, in merto alla realizzazione di un servizio di
produzione, riproduzione e gestionc dei documenti dell’ Azienda USL Roma D;

CONSIDERATA  Vanalisi di fattbilita dell’operazione ¢ la valutazione costi - henefici fatta dal
Dirigenti preposti cd allegata alia presente deliberazione;

RITENUTO pertanto opportunoc, per 1"affidamento del servizio predetto pev anni ciague, ndire
gara a procedura aperta per pubblico incanto ar senst del D.igs. 17/03/93 n.157,

vIST! il capitolato speciale, predisposto dall’Ufficio Informatico, e I'avviso di gara
mtegrale ¢ per estraito, allegati aj presente provvedimento come parie integrante ¢
sostanziaie;

RITENUTO opportuno nominare una apposita Commussione incaricata dell’espletamento della
gari;

ATTESTATO che il presente provvedimento, a seguito dell’istruttoria effettuata, nella forma ¢

nella sostanza & totalmente legitimo € utile per il servizic pubblico, ai sensi ¢ per
afi effetti di quanto disposto dalart 1 deila L. 20/1994 e successive modifiche;

PROPONE

di indire gara a procedura aperta per pubblico incanto, ai sensi del Dhlgs. n 157 del 17/03/95, per
raffidamento del servizio di produzione, riproduzione ¢ gestione dei document dell"Azienda USL Roma
D per la durata di cinque anm e per I"importo annuo presunto di € 350.000,00 IVA compresa,

di notificare I'avviso di gara integrale e per estratio mediante pubblicazione sulle GG.ULL della R.L ¢
della CKE nonché sul gquotidiani: “TI Messaggero”, “Il Sole 24 Ore”, “Gazzetta Aste e Appalti Pubblici”,

ai sensi dell’art. 8 comma 6 del D.gs. n.157/95;

di approvare il capitolato speciale e Favviso di gara integrale e per estrato allegati al presente

provvedimento come parte integrante ¢ sostanziale,

& nominare la Commissione incaricata dell espletamento della gara nelia seguenie COMpOSiZIone:

PRESDENTE: Dr. Maurizio FREZZA
COMPONENTE: Dr. Mario Qavero SPALLONE
COMPONENTE,; Dr. Gaetanc MNUCIEERO -

Le attivita di Segreteria, per i lavon della Commissione, saranno svolte dalla Sip.ra Lara Benn.
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qutorzsata sul sottachnts n 5107000 del B

[} Dirigente della U.O. Provyeditorain - Economaio
(Dr. Claudio Piernigi De Luca}
1

IL. BIRETTORE GENERALE

IN VIRTL® dei poteri conferitigli dalla Giunta Regionale con deliberazione n.2210
dei 31.10.2000;

VISTA fa propria deliberazione n. 1 del 14.11.2000;

LETTA E VALUTATA la proposta di delibera soprariportata, presentata dal Respomsabile
del’Unita Organizzativa in frontespizio indicata;

PRESO ATTO che il Dhrigente proponente it presente provvedimento, sottnscrivendolo,
attesta che lo stesso, a seguite dellstruttoria effettuata, nella forma e
nella sostanza € totalmente legiftimo e utile per if servizio pubblico, ai
sensi ¢ per gh effetti di quanto disposto dall’art.] defla L. 20/1994 ¢
successive modifiche;

VISTO il parere del Iiretrore Ampmnistrative e del Diretiore Sanitario nposiato
in frontespizio;

DELIBERA

di adottare la proposta di deliberazione con oggetto: “Indizione gara a procedura aperta per Pubblico
Incanto per |"affidamento de! Servizio di produzione, rproduzione & gestione dei docummenti dell” Azienda

USL Roma D. Impono annuo presunto: € 350.000,00° composta di n. 30 pagine e di o, 26 allegati, nei
termini indicaty,

[ presente provvedimento & soggetto alla verifica ed al controflo ai senst della deliberazionc della
Giunta regionale 27 settembre 2002, n. 1306. La sua eflicacia & sospesa fino al’csito della verifica e del
controllo.

1| presente atto sara affisso all’albo della sede legale dell’ Azienda per giorni 15 consecutiv, ai sensi della
legpe regionate n. 45 del 3 1.10.1996.

ORE. GENERALE
arco Bonamico)

—_i



REGIONE LAZIC

AZIENDA USL ROMA D
Prot P- 1455-02 del 29 luglio 2002

tifficia Informatic Aziendata

CoR 7010156

Tal (865104414 — Fax 065104439
Silo Internet vy asiromad il

e-matl; informaticad@as|omad. it

Al Dirigente Respensabile
1.0, Provveditorato ASL RM/D

Ogaetic | Realizzazione Centro Stampa presso la nuova sede di Casal Bernocchi — Relazione
Tecnica -

Questo Ufficio, sertito it Dingente Responsabile del’URP, ha effeftuato una anahsi per 13
creazione di un Centro Stampa  intema {presso ja nuova sede di Casal Bemacchi) in outsourcing
per la produzione delia moduiistica & della documentazione occorrente a questa Azienda e,
nonché per il mighoramento delia comunicazione intema ed estema alla nostra struitura,

{"Azienda U.S.L. Roma D punta slla soddistazione delfutenza ed alla gestions dei servizi.
tempestiva, efficace, produttiva & o gualita, operando attraverso if massimo coinvolgimento del
personale a tutti ¢ livell ed assumendo quali prncipi inderogabili Ia cultura delia trasparenza € defle
responsabilita, mediante Fabbattimento delle barpere burocratiche e 'assunzione del concetio chi

s, manizzazione” dei servizi e delle prestaziont.

{ 'attivita del'ASL & finalizzata aila razionalizzazione delia spesa, alla garanzia o aconomicita e
fispondenza al pubblicc interesse dell'azione ammunistrativa, alla trasparenza degli ath, alla
flessibiiita organizzativa, alfampliamento delle competenze ¢ delile responsabilita della dingenza.
alla realizzazione dei programmi in relazione agli obiettivi aziendaii ed ai rendimenti delle nsorse
iituzionali con quelle degh akin Enti Temtonali, delie

impiegate, alia integrazione delie Funzitni is
tstituziom, delie forze economiche e sociali, del cttadini @ delle loro rappresentanze con nfemmeanto

prioritario alla salute di ogni singolo utente.

{ ‘aziendalizzazione delle UJU.SS.LL., la decentralizzarione delle risorse, la continua ricerca del
penessefe e della prevenzione, il passaggio da una situazione di monopolio ad una di estema
competizione, apporta al sistemna sanitario parecchi cambiamenti che hanno CcOmeE Comune
denominatore 'aumento del Foous sul CittadinofPaziente.

LU'ASL Roma D s impegna 8 coinvolgere positvamente ed ativamente i cittadir in quesio
cambiamento atraverso la creazione di strutture dedicate: I'Ufficio per le Comuntcazioni che
curs e coordina tutii | processi di comunicazioni che si sviluppano alliremna dell' organizzazione
verso lestemo, promuovendo la cometta e tempestiva circolazione defle informazioni; per |
raggungimento di tal ohiettivi si-avvae,-con funzion: di coordinamento, della coltaborazione di una
sene di attn uffict che svelgono prevalentement2 attivita a forte valenza comurucativa quali: {Lficid
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PEducazione £ 18 Salufe

Relazigni gon i Pubhblicg, {Ufficio Stampa € Media, (Lfficio Pubhliche Relazioni e I'UHficia per

La Carta dei Serviz: Sanitar: &
e Un IMpegno a mighorars il rapporte con i cittadini net seqno della trasparenza,

. Uuna guida ai servizi offerti dalfazienda sanitana per un utilizzo appropriato 8 un access pill
semphce;

» uno strumentio di verifica delia qualita dei servizi con l'obisttivo del miglioramenta tramite 13
partecipazione e il coinvolgimento di cittading & opertatori dell'azienda;

» una garanzia della tutela e del nispetto dei dintti della persona.

Neall'intenio di perseguire gli scopi aziendali e la soddisfazione deliutenza, vengono prese in
considerazions anche e possibilita offerte dalle nuove tecnclogie per garantiye un ulteriore valore

aggiunto ai servizi gia disponibili.

Uno degh strumenti necessari per sviluppare al meglio tali attivita & la gestione razionalizzata della
madulistica, che rappresenta il suppodo di tutte le iniziative descritte e ia produzione di materiale
informativo rivolto sia alinformazione che ale campagne o prevenzione, stampato in modo
tempestivo parsonalizzato.

Le necessitd sopra esposte, hanno indotto la nostra Azienda a effelfuare una anahsi di cui in
premessa, per [ creazione di un Centro Stampa intemo.

La comunicazione integrata & chbiettivo aziendale al fine di rendera visibili le inee €1 programmi
che Fazienda assume, nspetto alla crescente domanda del Territorio.

Riteniamo guindi che le aziende partecipanti dovranne avere le seguenti zaratteristiche
tecniche ed operative:

i servizio che fichiediame & il seguente:

~ (onsulenza edionate e redazionale per 1a divulgazione di  nolizie 2 carattere tecnico-
scientifico & di servizio nei confronti del cittading.

+~ {onsulenza grafica di progetiazions, realizzazione € coOMposizions delle informazioni tecmco
scientifiche &  progettasione della modukistica per |a necessta di standardizzazione €
razionalizzazione.

~ Apparecchiatura idonee 4lla realizzazione del flusso documentale occorrerte all ASL.

~ Apparecchiature digitali che consentana archiviazione & intagrazions dei files slettronici e
caratel. stampa sia bianco nero che colore dei lavord individuati, gestione dei

-~ Personale specializzalo per Futilizzo delle apparecchiature, il personale dovia essere presents
presso || Centro Stampa ed avere il seguente oraric dalle §,30-13.00 = dakle 14 00 ,-17,00; dal
winedi al venerdi.

~ {Consegna e distribuzions sui territang della ASL

- uUn sistena di gestone documentaie che consenia un area d tavaro vinuale e condivisa &
grupp: di cteati indipendentements dz limiti graanizzativi, geograflci 2o accrtetturah

Abbiamo svilugpate uni analiz allifinterno dell'azienda ed individuate le arae che passons
eszare integrate nel progeto, riteniamao di trarng noteval benefic:, sono stati analizzat |
costi diretti ed indirett attualmenle sastanuti. g seguito riportiamo il dettapiio.
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Analisi della Situaziong Attuale

lie macro aree di produzione delie documentazione che vanno
lavori svolti su copiatrici dislocati neila sede @ lavon colori,
tipografici biance nero, lavor colore, €

Dalle analisi effettuate emergono 4e
dai lavor tipografici bianco nero
Abbiamo diviso in aree di tinclogia i lavaon effettuati (lavor
lvori Svoiti @i piani con copiatnci) & sano

1. Lavori Tipografici bianco nero: :
{ dettaglio dei lavor & dei costi tipografici sostendi neli'anno 2001)

’

STAMPA TIPOGRAFICI

COSTIL

QUANTITA' ANNUALT FMDICATIVE ;

STAMPATI VARL PER MODULISTICA 750.000 |
STAMPATI SANITART  CARTELLINE 250000 1
CARTONCINI

"ROLCCHT NORMALL E CARTA CHIMICA ] 30000 %
CARTELLE CLINICHE q0.000 |
REGISIRI T H000
BUSTE 580.000
‘CARTA INTESTATA B T ' fEDDDC .,
MODULI CONTINUI B ' ' T 130000 ¢
COSTO ANNUALE LAVORI TIPOGRAFICI EURG 118.269

LIRE 229,000.000

L'iter per {'acquisizione della modulistica occarrente alie nostre esigenze prevede:

Bando gara anruzie,

analisi delia commissione,

aggiudicazione alle tipegrafie,

richiesta da parte degli enti del materiale,

raggruppamento dellé richiaste,

analisi del controller,

smissione della richiesia alla ipografia,

tempi per effettuare la stampa,

temps lunghi di consegna deqli stampat:,

ConSegna presse mMagazzmo.

smistzmenta sulle sadi

registraziane e lavorazions fattuie per agrd $ingala consegna
|Le aree di cricia sana Nen lemp di appmovvigionamenio. mollo
divarse bpologie o form per sopperire afle ermergenze. vengon
nonl recessita callsa e d- soofavviginnamanio iunghs

spesso nelie sedi vengons copali
o ordinate scorie al di sopa delle

LE5 CONSEQRS BvvEnuiz 41 Quone della modiHiRnns nef neriests leng, eftetliata 3 gennan V)
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2 Lavori a colort:

COSTI STAMPA COLORE

CUANTITA' ANNUALL INDICATIVE -

1

CIORMALING MENSILE ' 55,600
GIONALING SEL DUE SEI BIMESTRALE — - 25000
1BCANDINE ) N A00
NEWSLETTER i T ’ ' ' 5000 -
PIEGHEVOLL+INVITY - A ‘ |
INFORMATIVA AGLI STUGENTY PER CORSI DI LAUREA ' i T 6500 |
7 ' 95900
COSTO ANNUALE LAVORI COLORE ) EWRD T T T 750613

uRE 8. 0HLOMH)

Attualmente nan viene svoita una grossa produzione di documentazione a color.

Lindagine effetiuata sull'ufficio della comunicazione ha evidenziato fa volonta di veler produrre
docurentazione mirata sia per | clienti intern: che estemi, fa Carta dei Servizi (uitima pubblicazione
2000 i Giomaling Mensiie, f6 Newsleffer, gcc..,

| fatton di crticita a nostro giudizio sono.

L'iter per I'acquisiziohe delle javoraziohi occorrenti

Grafica € layout dei favort da effettuare su larga scala, ( INTERNA 0O ESTERNAT)....

valutazione dej quantitativi in tesia alia produzione,

bande gara per ogni singoia esigenza,

analisi delia commissiona,

aggiudicazione alla tipografia.

emissione della richiesta alla tipograha,

tempi per effettuare a stampa.

ricezicne degli stampati,

smistamenta sulle sedi,

emissione fatture per ogni singels 1avero.

Liter sopra descritto rende criica la stampd dei lavori necessari per poter dare 3 iusta
informazione N Maniera tempestiva e di gualita, atiuaimente i 1avori vengono svolli con bassa
gualita e templ di stampa furghi.

_ 1 e deeforractiicn -§niesmdaly - T Y



1. Lavori effettuati su copiatrici eleggilbili per il centre stampa:

’

O e —
QASANTITA' ANNUALT INDICATIVE )
COMUNICATI ' 100.000 '
CARTA DEI SERVIZI ' T BOG.O00 .-
RASSEGNA STAMPA R ) 716 000 (-
CIRCOLARE ' — 80.000 b
TOTALE " 996,000
COSTO ANNUALE BIANCO NERC COPIATURA EURD ) 30471
LUIRE £9,000.040

| javor presi in considerazione ed eleggibill nel cenro stampa Vengono effettuati in diversi settof
impegnano molte persone, can tempistiche e qualita basse, il personale viene distolto dalie attuali
javyorazioni per {ricerca dell'apparecchiatura funzionante, carta adeguata per Il iavora, utilizzo di

stampanti specialmente per stampe colore),
| costi evigenziati sono analizzatl dai costi dei canoni di noleggic delle copiatrici, costo della carta

per effettuare e copie.

' ]Mediamente circa 20 originafti per 36 copie, lavori effettuati

Rassegna Stampa i grossolanamente copie su Ad4 e A3 fogli piegati all'interno!
consegna sulle sed anche dopo due giormi, rigtampa in locale,
problemi di assemblaggio e lettura articoli.

Circolari Comuricat Vengono effettuate e stampe  sulle apparecchiature  al piamni,
! personale distolio per la ricerca dell'apparecchiatura funzionante,

 repenmento rarta delle fotogopie, scarsa qualita.

i Uktima stampa aggiornata 200, problematiche per gara delibera e
Cartn dei berel stampa gelle quantita (N Bceessa o i difetto?. nessuna possibilita

' di ristampa costi st copie in eceessy spazi pocupatt).

e Per | utdizze delia carta inestata viene effetiate sulle stampant
Cara Inicsmae . . ]
ik et 2t cost di gastione

e
k
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La creazicne del ceniro servizi consente di poter usufruire apparecchiature e PErsOnale
. specializzato per Vespletamentc delle attivita sopra citate o di tutte le attivita non citate.

4 Analisi dei costi indiretti diretti e stima dei costi complessivi globali.

COSTI OPERATIVI

SERSONALE DEDICATO Al SERVZI BT FOTOCOPIATURA
PERGOMALE DEDICATO ALLA RASSEGNA STAMPA
PERGSONALE DEDICATO ALLE FOTOCGPIE DELLE DELIBERE ATTI

PERSONALE DEDICATO ALLA COMUNICAZIONE INTERNA ESTERNA
{ srganizzare & realizzare materiale deitariake lefaelet-tocanding -Enviti-2ce.)
— EURG 45481

LIRE 90.900.600

COS5TO TOTALE INDICATVG

COSTI INDIRETTI

TEMPISTICA E QUANTITATIVO NON FLESSIBILL

COSTI DEI FORM NON PIL' VALLDT

SPRECHI FER VARIABILITA" DATI
F05T1 AMMINISTRATIVI (COSTO GESTIONE FORNITORI, COSTO GARA, ...)

ELEVATO NUMERD FATTURE IN GESTEOME

COSTO TOTALE INDICATVO - — T Eoeo 0T 7T 30.9%7
o LIRE §0.000C.000

TOTALE COSTY’ o FURG 276.821
S URE 536.000.000

Quanto SOpra per I'eventuale studic e predisposizione ad effetiuare apposita gara.

A disposizione per ogri eventuale chiarimento!
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CAPITOLATO SPECIALE DI APPALTO
SERVIZI(O) PRODUZIONE RIPROUZIONE E GESTIONE DEI DOCUMENTT
DELL'AZIENDA

Art 1
OGGETTQ DELL APPALTO

L appaito ha per oggetto I"affidamento delle attivita di produzione, riproduzione & gestione dei
docurnent e degli stampati dell’ Azienda USL Roma I con servizi integrati.
Importo annue presunto €. 350.000,60.

Art2
DURATA DELL’APPALTO

L’appalto avri la durata di anni cinque a decorvere dalla data di effettivo inizic del servizo.
1" Azienda USL si riserva la facoltd, a proprio insindacabile giudizio, di richiedere un petiodo di_
proroga ad immutate condizioni economiche.

Art.3
DESCRIZIONE DEL SERVIZIO

Il servizio sari erogato dall’istituendo Centro Stampa che sara gestite dalla Ditta aggiudicataria,

mediante proprie apparecchiature installate presso i locali della ASL e con proprio personale, &

favore di tutte e strutture dell’ Azienda.

in particolare, il servizio riguardera:

Riproduzione e stampa centralizzata def documenti:

«  Aftivita di ricezione ed archiviazione elettronica della documentazicne bianco nero € colore

via rete e/o cartacea tramite scanner ad alta nsoluzione,

Gestione deile impostazioni pre-stampa dei document: b/n e colore;

Stampa della documentazione acquisita in base al quantitativo richieste;

Riproduzione di documenti;

Collazione, fAnitura dei documenti prodotti con punt metallici;

Archiviazione elettronica indicizzata dei documenti acquisti mediante "aftribuzione di

identificativi per ricerche successive;

Comunicazione aziendale integrata;

« Analisi mensile tramite report delle lavorazion effettuat
apparecchiature per centro di costo;

e Consegna della modulistica richiesta presso | van uffici/dipartimenti,
indicato.

 oa & R B

e & dei volumi realizzati sulle

o sita altriment

I.7allegato “A™, che & parte integranie ¢ sastanziale del presente Capitoiato, contieng Velenco del
codic aziendalt e le descrznom d=la modulistica da produrre can le quantita annuali presunte d
consumo. l.a copia dello stampato da produrte € visibile ed estraibile presso la Diita Demax —
Via dei Fagpi, snc 00012 Guidonia (RM).
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Arto
’ RESPONSABILITA' DEL SERVIZIO

La Ditta aggiudicataria nominera un proprio dipendente che sard unico referente nei confromnti
dell’ Azienda, per tutte le attivitd e le aventuali problematiche attinent: al servizio. 1l referente

della Ditta apgiudicatana curera I'organizzazione ¢ la conduzione dei personale addetio a
servizio in lco.

Art.S
MODALITA’ E LUOGO Df EROGAZIONE DEL SERVIZIO

Il servizio dovra essere accessibile all’utenza dalle ore 8.30 alle ore 17.30 (esclusa la pausa
pranzo il cui orario sard comunicato dalla ditta aggiudicataria e non potra essere superiore ad 1
ora) di tutti i giomi Javorativi ad esclusione del sabato e festivi.

La Ditta aggiudicataria dovra garantire:

O . Pacecuzione dei lavori nei tempi € nei modi concordati tra il referenic & cui allart 3 edil . -

Centro di costo richiedente, dovia essere prevista altresi una struttura di backup, direttamente

gestita dalla Ditta, in grade di assicurare le Javorazioni in periodi di punta al fine di rispettare i

tempi previsti per la consegna;

(= numero copie annue indicative: 1.200.000 B/N e 120.000 colore {di passaggi ),

O 1’ esecuzione dei lavori elencati nell’allegato “A”

mi la realizzazione di eventuah lavorazioni non direttamente effettyabili presso il centro

stampa interno. A tal proposito la Ditta potra utilizzare 1a struttura back-up sopra menzionala o

altra struttura, Tn ogni caso dovranno essere garantiti gl stessi standard qualitativi concordati con

I’ Amministrazione, senza gravare I’ Azienda di uitenori oneri £ costi aggiuntrn,

O un Servizie di comunicazione aziendale integraia che, attraverso personale quahficato,
oitre a pestire i flussi documentali dell’ Azienda USL, dovra coinvelgere tutto il circuito
aziendale attraverso strumenti informativi divetti a carattere divulgativo e comprensibih a

Tttt
Comunicagione inferna
. Circolan e informative
. Speciali norme € regolamenti
- Statistiche questionari
. Materiale didattico per la formazione

Comunicagione esterm:d

- Carta dei servizi

* Gigmale aziendale

» Questionari per utentl
. Varie ed eventuali

Gt ordinativi refativd zlle lavorazioni saranno commisstonati dar Centn di cosie attraverso un
moduto di richiesta {istanza) che sard preventivamente coneordato tra 1" Amministrazione € la
Dhtta

[ " Amministrazione dell®Azienda USL, per lo svolgimento del servizio, mettera a disposiziong
della Ditta appaliatrice, in uso gratuito, un locale di circa 60 my.

Alla scadenza del contratto, ta Dita dovra riconsegnare il locale neilo stato in cul s trovava al
mamento della consegna ©

Sono a carco defla Ditta le installaziont delle apparecchiature necessarte per le 2ttivita previsie
dul presente Capitolato ¢ Je relative disinstallazioni allo scadere def contralto

kg\}dx_} T
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Le spese relative alla manutenzione ordinaria e straordinaria del locale destinato al Centro
Stampa saranno & carco del’ Amministrazione del’ Azienda USL, cosi come quelle sostenute
per la fornitura di energia elettrica, condizionamento locali e pulizia.

Arté
ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO E DOCUMENTAZIONE TECNICA

le Ditte concorrenti dovranno presentare:

. I medeillo organizzaiive del servizio proposto comprensive  dell’elenco  delle
apparecchiature e delle risorse umane dedicate al servizio stesso con ke relative quahfiche;

. It modelic organizzativo della comumnicazione aziendale integrata;

» 1 criteri di organizzazione del servizio;

» Le schede tecniche rportanti le caratteristiche defle apparecchiature ¢ degli strumenti che

verranno utilizzati per lo svolgimento del servizio (tah apparecchiature ¢ strumenti dovranno

rappresentare quanto di pid avanzato sia disponibile alte stato attuale);

L Le spparecchiature proposte dovranno essere &i muova fabbricazione;-anne di immissione

sul mercato nen anteriore a 1998

« I'elence delle esperienze maturate nella fornituma di servizi analoghi, con particolare
riferimento a quelle realizzate per Ja Pubblica Amministrazione.

Are.7
CARATTERISTICHE TECNICHE

Gestione delle impostazioni per In stampa dei documenti

Impaginazione del documento, compresa Iimpaginazione automatica a libretto

{segnature);

2. Numerazione automatica delle pagine;

Operazione di editing anche sui document: cartacei acquisiti tramile scanner,

4. Acquisizione imumagini da cartaceo a elettronico in umco file, da inserire sui docurnenti con
scelta opzionale delia posizione, dimensione e colore;

5 Personalizzazione automatica det documenti attraverso la gestione di nomi, indirzzi € altre

variabili con la definizione specifica dell’area di stampa;

Stampa dei dati variabili sut documenti ( stampa-umione ),

Gestione degli applicativi MS-Office { Word, Excel, Power Poiat ),

8. Programmazione -del lavoro per la gestione di stampa automatica e simultanea delle

copertine, della carta e degli inserti.

~ v

frd

e

¥ Gestione del processo di stampa dei documenti bianco/nero e colore

Apparecchiature di stampa digitale bianco/nero e colore connesse in rete, compatbili con

piattaforme PC e Mac, in grado di acquisire originali camacei €/0 elettronici { Poscript level

3. PDFE,TIFF, IPG, RMP, PCIL., ASCL ) da gestire in un unice file per {a stampa;

2. Potenzialitd complessiva della linea di produzione bianco nero parl a almeno 6.900 stampe
ora Ad;

3. Un“apparecchiatura di stampa bianco nero con una produttivitd almena di 4.5300 stampe ora
A

4. Un’apparecchiatura di stampa cofore con una produttivita aimeno di 1.320 stampe ora Ad,

5 In particolari momenti- dr picco polrebbe esserc richiesta una potenzialit almeno 3 volte
maggiore: [a Ditta dovra esplicitamente descrivere il modo in cui fard fronte a iall

circosianze.,

[y
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6. Stampa dei documenti { immagine ymnax di stampa 303x476,8 mm} anche in fronte/retro su
carta standard, riciclata, chimica e trasparenti di grammatura ¢ompresa tra i 60-220 gmq, ¢
con risoluzione fino a 600x600 dpi;

7 Gestione delle finiture post starnpa attraverso: puntt metallici almeno fina a 50 foph.

8  Velocita di elaborazione del controller di stampa pari alla velocita de) motore di produzione.

¥ (Gestione dell’archiviazione eletfronica
Tutti docymenti lavorati dal Centro, ove non lo fossere all’origine, verranno digitalizzonti | i
Centro pertanto, dovra essere dotato & sistemi che permettanc:

Gestione in un unico formato elettronico di documenti misti (cariaceo / glettronico)

Gestione delle code di stampa

Software per lottimizzazione dei formati carta in modo automatico, segnature per
impaginazione dei fibretti {N° smmagine logiche sulla pagina fisica}

Numerazione Automatica

Operazioni di editing (pre-stampa elettronica)

‘Acquisizione immagini da inserire sl documento _ I
Personalizzazione

Gestione dati variabili

Ricerca dei file tramite indici di ricerca, ricerca della parola chave in modo trasversale
rispetto ai parametn.

10. Archiviazione digitale dei documenti riprodotii € dei relativi attiibuti di stampa ( formato,
impaginazione, copertine, finiture; etc. ).

bl
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UNICO SERVER WORKSTATION PROFESSIONALE PER LA GESTIONE
DELLE COPIE Di STAMPA E PER L’ ARCHIVIAZIONE DEf LAVORI

Marca
Modello

REQUISTTI MINIMI RICHIESTI

Workstation con processore almeno di tipo Pentium 1l 800 MBz o equivalenti

Maodalita i acquisizione degli originali tramute scanner formati A3, A4, AS, capacita
alimentatore originali almeno 100 fogli A4 con risoluzione di almeno 600 dpi

Scheda di rete con interfaccia Ethernet, TC/IP, Ether Talk, Apple Talk

Acquisizione immagini da cartaceo a elettronico in un unice file, personalizzazione del
documnenti Funzione di rasterizzazione e ottitnizzazione delle immagmi

Gestiane delle code di stampa e indirizzamento dei lavori sulla macchina bianco/nerc o
colore

Capacita di memorizzazione: aimeno 15 Ghytes Hard disk

Possibilita di installazione e utilizzo di pacchetti software per la grafica come Photoshop, X
Press, Corel Draw, Ms Office, Acrobat, ecc, . _ ) _

SRR VNS OV R

Archiviazione dei file, ricerca indicizzazione _ . )

UNA MACCHINA PER LA FOTORIPRODUZIONE E STAMPA DIGITALE IN
BIANCO E NERO COSTITUITA DA UN UNICO CORPO STAMPA.

Marca
Modello

 REQUISITI MINIMI RICHIEST!

Tecnologia di stampa digiale con risoluzione di stampa 600 dpi

_Gestione stampa itbustamento ¢ archiviazione su COROM degli stipendi ASL

Yelociia di riproduzione delle copie:
»_minimo 60 pagine/miauto net formate A4 solo fronte o _ .

}_Mud_z_a.]ita' di riproduzidné delle copie nei focmati A3 ¢ A4 entrambi fronte/retro _

| Modalita di finitura con pinzatura singola ¢ doppia almeno S0foghi A4



Modalita di finitura con spillatura a sella, piegatura e rifilo longitudinale per 1 formatt almeno
| da A3 ad A4 e da Ad ad AS, capacitd almeno 20 fogh i

Vassoi carta; almeno 5 cassetti per formati A3 ¢ Ad capacita carta mimimo 5.000 fogli i

Grammatura della carta compresa almeno tra 70 ¢ 180 grammi con caita usomano, patinati €
lucidi _ _ _ o

< UNA MACCHINA PER LA FOTORIPRODUZI ONE E STAMPA DIGITALE
COLORE QUADRICROMIA COSTITUITA DA UN UNICO CORPO STAMPA,

Marca . —
Maodello

REQUISTTI MINIMI RICHIESTT

| Tecnologia di stampa digitale risoluzione di stampa almeno 600 dpi

Alimentatore original aimeno 50 fogh _ ) i

Veloeita di riproduzione delle copie:
minimo 20 pagine/minuto nel formato A4 solo fronte

Velocita di nproduzione delle copie:
| minimo 10 pagine/minuto nel formato A3 solo fronte

Produzione in fronte/retro automatico senza vassoio dedicato fine a 150 grammi per metro
quadro

Connettivita minimo Windows 95/98/NT/2000, Mac (5 8.6 9.0, Linguaggi Pastreipt level3
PCL 6

| Alimentazione def formatt carta: dall’AS all’A3

Gestione della peso delle carta almeno 180 prammi metro quadre ] o

Art 8
OFFERTA ECONOMICA

L offerta cconomica dovra essere compilata, pena I'esclusione, secondo le prescrizioni contenute
net presente Capitclato ¢ dovra conrenere, in cifre ed in lettere:

~ (anone Annwg comprensivo di:
. sisten digitakt di stampa di produzione:
. nroduzione annua’ come da quantita indicative di cui ali’art.5 de! presente capitotato]
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. lavori non eleggibili direttamente nel Centro Stampa,

- comunicazione aziendale integrata;
. distribuzone;
. matenale di consumo.

¥ Costo copig eccedenti_per B/n ¢ per Colore:
palsiasi spesa che la Ditta dovrd affrontare

I canoni anmui devono essere comprensivi di ogm e q
per assicurare il regolare espletamento del servizio e devono essere al netto della sola IVA.
Nessun altro onere ad eccezione del costo copie eccedenti bianco-nero e colore pud essere
addebitata all’ Amiministrazione. '
In caso di discordanza tra prezzo indicate mn cifre &
vantaggioso per I’ Amministrazone.

. Nulla spettera alle Ditte concorrenti a tito
nelia redazione dell’offerta.
Le offerte condizionate o irregolari e recanti correzioni ¢ abra
indicazioni del presente Capitolato, sarannc ritenute nulle e pertanto escluse.

in lettere, & ritenuto valide quello pr
lo di compenso per qualsiasi spesa ed onere ncentrati

sioni, comunque non conformi alle

Ar. 9
PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA E DELLA DOCUMENTAZIONE

Per la presentazione dell’offerta le Ditte interessate dovranno far pervenire un unico plico
chiuso, sigillato con ceralacca, che dovrd riportare ailesterno la ragicne sociale della Ditta
offerente, "oggetto della gara e la dicitura “Contiene offerta e documenti™.

Il plico suddetto dovra contenere:

1. L’offerta economica, redatta in lingua italiana e formulatz secondo gquante disciplinato  dal
presente Capitolato, compilata in ogni sua pare su caria legale in uso e firmata per esteso,con
firma leggibile, dal titolare, legale rappresentante dell'impress ¢ da persona munita dei
necessari poteri di rappresentanza. L’offerta, pena D'esclusione, dovrd essere ingerita i
appositz busta, mop confenente altri documenti, sigillata e controfimmata sul lembi di
chiusura, recante la dicitura esterna “contiene gfferta economica’,

2 La documentagione seguente, inserita in busta semplicemente chiusa € separata, recante la
dicitura esterna “contiene documenti’:

a) Copia del presente Capitolato speciale d’sppalto, firmato in ogni pagina dal legale
rappresentante della Ditta per accettazione integrale ed incondizionata di tuttc le prescriziont

in esso contenute.
b) Dichiarazione a firna del titolare, legale rappresentante della Ditta partecipante, corredata

da fotocopia del documento di riconoscimento del rappresentante legale stesso, ai sensi della

legge 15/68 e suceessive modificazioni ed integraziom, con la quale la Ditta aitestt quanto

sepue (le dichiaraziont mendaci sono punite ai sensi del Codice Penale):

= di essere iscritta nel registro della C.C.1 A A, specificando il lwogo, il numerc di
iscrizioni, {"attivita dichiarata {che dovra essere inerente all oggetto della presente gara) e
if nome delle persone designate a rappresentare legalmente la Societa e che a carico della
Ditta non si siano verificate procedure di falmento o di concordato nell’uftima
quinquennic,

= di non trovarsi in alcune delie condizioni di esclusioni di cu all’art. 12 comma | letiere
a) by d) e f)y D Les 15795 come modificato dall’art. 10 [.Lgs. 653/2000;

= che la Ditta sia in regold Coii [& nomne che disciplinane il diritto al lavore dei disabid, a3
sensi defla lepge | 2omarzo 1999, n. 08,

= il fauurato globale e Mimparto relativo ai servizi analouhi 2 quelio opgetto di gara,

realizzali negli ultimi tre esereizt,

) . )
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« che non sussistono le cause di divieto, di decadenza, di sospensione di cui all’art. 10
Legge 31.05.1965, n. YRR _

= di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento di contributi previdenziall e
assistenziali a favore dei lavoratori ai sensi dell’art. 12 comma 1 lett.d) del D lgs.
n.157/95

¢) Idonee dichiaraziom bancarie.

3. Ia docamentazione tecmica, presentata con le modalita di cui alf’art & del presente
Capitolato, inserita in una busta semplicemente chiusa ¢ separata, recanie la dicitura esierna

4pontiene documentazione tecnica®;

Aj senst della legge n.675/96 e successive modificazioni, si assicura che i dati formiti dalle Ditte
partecipanti saranno utilizzati esclusivamente per quanto attiene lo svelgimento della prescrite

gara.

Ar. 10
AGGIUDICAZIONE

L’appalto sard aggiudicato alla Ditta che avra proposto lofferta economicamente pia
vantaggiosa, ai sensi dell’ant.23, I comma, lett. b} D Lgs.157/95 & successive moedificazion ed
integrazioni, in base ai seguenti punteggt percentualy:

Ultimata la verifica della documentazione prodotta, Ia predetta Commissione, in seduta non
pubblica, procederd alla vatutezione dell’offerta tecnica.

= (riteri di aggiudicarione

1L’ aggiudicazione verra effettuata a favore dell’offerta tecnica economica pit vantaggiosa, |
parametri utiizzat: saranno i seguenti:

a} Prezzo: fino a 40 punti attrsbuiti con Ja seguente formula:

Prezzo complessiva pin basso offerto
Punteggio = — et x 40
Prezzo complessiva offerto

b} Offerta tecnica:  fino a 60 punti ( funzioni prestazioni aggiuntive ¢ migliorative nspelio a
quelle minime necessarie).

Punteggio conseguile
Pupteggio = —--—-ssr—ommomsansomssommmsssommome X 60
Prezzo massimo Conseguito



1. offerta tecnica sara valutata tenendo conta d

sepuito specificato:

elle prestazioni aggiuntive € miglorative come di

CARATTERISTICHE CARATTERISTICHE PUNTL
OLTRE L MINIMO
Gestione dei documenti digitali | Se gestione file bianco nere 2
o cartacei in  biapco nero e
colore acquisizione documenti | S¢ gestione file celore 2
elahorazione grafica e stampa. totale punti
4
Indici di ricerca,
Archiviazione dei file, nicerca Se >ditQfinoals i
dei documenti memarizzati
tramite chiavi di neerca Se >di25finoa3s 6
_— - totale punti
- B ] 8
Gestione depli stipendi, |Preparazione form cedolim
processo integrato ai sistemi | busta paga; stampa del form e
informatici  AS!L. stampa su dei dati variabili in  unica 4
formato A4 soluzione.
Archiviazione dei cedolini in
formato PD¥F per eventuali 4
ricerche e singole nstampe
totale punt
K
Imbustatrice almeno di tre Se fino atre fogll 2
fogli
Se = ditre fino a 5 fogh 2
totale punti
L 4
Modalita di fimtura  con Se il sistema & fiior linea alla pi
spillalura a sella, piegatura ¢ stampante
pfilo  longitudinale per i Se il sisterna & automatico in f 4
formasi da A3a A4 e da A4 ad linea alla stampante
A5 almeno 20 simultanel totale punti
6

Personale qualificato  addestrato
all’'utiizzo delle apparecchiature
proposte grado di specializzazione

Curriculum tipo:
{ livello di specializzazione )

Consulenza grafica per la
gestione del layout defla
COMUNICAZIONE IMELrata.

Cﬂﬂ%\}gu1“ &

- Carricnlum tipo:

- { livello di specializzazione
. ed espenenza o

Fino a 10 punti

Fing a 10 punti




' [Cﬂnsuienza editoriale per ia Curriculum tipo: _ _
comumcazione imegrata. | { livelle di specializzazione Fino a 10 punt
! ed esperienza )

N.B. simbolo (> ) maggiore di.

Art 11
DEPOSITO CAUZIONALE DEFINITIVO

La Ditta aggiudicataria, a garanzia dell’esatto adempimente degli obbligh contrattuali, dovra
costituire un deposito cauzionale definitivo pari gl 5% dell'imporio contrattuale da inviare entro
20 giomni dalla data di ricezione dell’aggiudicazione unitamente aila documentazione richiesta.
Qualore la Ditta aggiudicatana non praduca, entro il termine stabilito, la documentazione
richiesta o non tisulti in possesso dei reguisiti dichiarati all’atto defla presentazione deli’offerta,
I'aggiudicazione rimarrd senza cffetto e il _servizia potra assere- aggndicato al secondo
classificato in graduatoria, salvo il dinitte dell’ Amministrazione aj risarcimento del danno,

La cauzione versata a garanza della buona esecuzione del servizio, resterd vincolata fino a
quando sara stato liquidato Jultime conto e saranno state definite tutte le contestaziom ¢ le
vertenze che fossero eventualmente insorte tra le parti, in ogni caso dopo che la Ditta
aggiudicataria avra provato di aver adempiuto ad eventuali altn oner a suo Garco e sara
trascorso il termine di garanzia

Lo svincolo della cauzione sard effettuato a domanda ed a carico dell’aggiudicatanio, senza che 1l
medesimo possa pretendere interessi di sorta,

Are 12
SPESE CONTRATIUALL

Sono @ carico della Ditta aggiudicataria tuiti gli oneri relativi 2l contratte compresa la sua
eventuale regisirazione e tutte Je mmposte, tasse presenti e future - esclusa FIVA - che verra
rimborsata a titolo di rivalsa dall’ Azienda USL, se ed in quanio dovuta, nell’aliquota stabilita per

legge.

Are 13
OBBLIGO DI RISERVATEZZA

{.a Ditta ha 'obbligo di mantencre riservati 1 dati e Ic informazioni di cul venga m pPOSSCIsO €,
comunqgue a conoscenza, di non divulgarh in alcun mode e in qualsiasi forma ¢ di non farne
oepeito di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli sirettamente Necessar
alt’esecuzione del servizio.

La Ditta ¢ responsabile per i'esatta osservanza da parte dei propri dipendenti, consulentl e
collaboratori desli obblighi di segretezza anzidetti.

{a Ditta si impegna, altresi, a rispettare quanto previ
regolamenti di attuazione in materia di riservatezzy

In caso di inosservanza degli obblighi di riservatezza la Ditta sara tenuta & risarcire tutti i danm
che davessero derivare all’ Azienda 11SL Roma D

I.’abbligo di nservatezza non concerme | dati chie stano o divensano di pubblice dominia nonche,
calva diversa indicazione in contratio, i concetti, le dee, le metodologie ¢ le espenienze tecniche

sto dalla Lepge n675/96 e dai relative
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che la Ditta sviluppa o realizza in relazione alla elaborazione di dati che sono portati a sua
conoscenza nel corso del contratto, o in esecuzione delle prestazioni contrattuali.

Art. 14
CONDIZIONI DELIA FORNITURA

Sono a carico della Ditta, intendendosi remunerati con il corrispettiva contrattuale, tutti gli oner
ed i rischi relativi alla prestazione dei servizi oggetto del contratto nonché ogni attivita e
fornitura che si rendesse necessaria per ja prestazione degli stessi o, comunque, Cpporiuna per un
corretto & completo adempimento delle obbligazion: previste.

La Ditta si obbliga ad eseguire tutte le prestazioni a perfetta regola d’arte, nel nspetio delle
norme vigenti e secondo le condizioni, le modalita, i termini ¢ Je prescrizioni contenute nel
presente capitolato pena ia riscluzione di diritto del contratto.

La Ditta si obtliga ad osservare neil'esecuzione deiie prestazioni contrattuali tutte le norme €
tutte le prescrizioni tecniche e di sicurezza in vigore, nonché guelle che dovessero essare
Gli eventuali maggiori oneri derivanti dalle necessita di osservare Ye norme e le prescriziont in
argomento, anche se entrate in vigore successivamente alla stipula del contratto, restezanno ad
esclusive carico della Ditta, intendendosi m opni case remunerat: <on il comspettive
contratiuale. :

La Ditta si impegna espressamente a manlevare e tenere indenne PAUSL Roma D, per quanto di
propria competenza, da fuite le conscguenze derivantt dalla inosservanza delle norme ¢
prescrizioni tecniche, di sicurezza, di igiene e sanitarie vigenti.

1.a Difta inuncia espressamente 2 qualsiasi prefesa 0 richiesta di compenso cltre quelle previste
nel presente capitolato nel caso in cui l'esecuzione delle prestazioni contrattuali dovesse essere
ostacolata o resa piu onerosa dalle attivita svolte dalla committente e/o da terzi autorizzati.
L'Amministrazione si impegna a permetiere l'accesso nei jocali della AUSL ROMA D al
personale delfa Ditta aggiudicataria autorizzato dalla stessa ad espletare |e diverse prestazioni di
cui al presente capitolato, nel nspette di tutte le relative prescrizioni di accesso.

Art 15
OBBLIGHT ED ADEMPIMENTI

Sono 4 carice defla Ditta aggiudicataria;

. la formitura ¢ Vinstallazione delle apparecchiature necessaric alla realizzamone  del
servizio;

. I’approvvigionamento del matenale di consumo necessaria,

. il costo di tutto il personale necessario alla realizzazione del servizio;

. |a nomina di un referente-coordinatore generale del servizio che fungera da tramite unico

con tutto il personale impiegato della Ditta pressa il centro stampa; gli accordi eventualmente
presi dall’ Azienda con if referenie impegneranno ta Ditta a watti gh effetti;
. le spese relative all’art. 19 del presente Capitolato.

Sono a carico dell” Amminisirazione:

. La manutenzione ordinaria del locale dato i uso gratuito alta Ditta, nonché le opere
straordinaric che si rendessero necessaric per garantire Iagibilita del locale a sepuito di
modifiche efo integrazioni delle norme vigenti in materna.

. [ seguenti servizi ¢ SOMMEISIrAZION d'uso’ yenerale pulizia locall.
energia eleltrica, acqua

{A |
ror”

rscaldament,



La Ditta si impegna noltre a: _ )

| manlevare 'Amministrazione, per quamta di propria competenza, dalle pretese che 1 terzi
dovessero avanzare in relazione a diritti dt privative vantati da terzi, ovvero a danni derivanti
dall' uso delle macchine.

2 QOsservare, nelladempimento delle proprie obbligazioni € prestazioni tutie le indicazioni che
a tale scopo saranno predisposte e comunicate, secondo 12 materia, dalla competente strutiura
dell'Azienda USL Roma D.

3 Comunicare all AUSL Roma D le variaziom del personale addetto alla gestione parziaie delle
sitrezzature ed § nominativi dei nuovi responsabili.

4 1l fornitore si impegna a trasmeftere, contestualmente alla trasmissione delle fatture relative a
ciascun periodo di nfetimento, pena linesigibilita dei relativi crediti, la documentazione
(istanza) comprovante la prestazione dei servizi oggetto della fatturazione, che provvedera,
previo accertamento, alla liguidazione defle fatture.

5. Sostituire le apparecchiature nel caso in cw fa siparazione fisulti non effetuabile.

6. Aggiomamento tecnologico delle apparecchiature in corso di contratio,

7. A fine contratto le spese per la rimozione. deile apparecchiature Sono a carico della Ditta
Aggiudicatana.

Art 16
ESECUZIONE DEL CONTRATTO E CAUSE DI RISOLUZIONE

Per cid che riguarda {"esecuzione del contratto, la tisoluzione del contratto, le penalita non
gspressamente definite nel presente Capitolato, valgono le disposizion vigenti, nonché gquelle di
cui al cap. 4 ¢ seguenti del Capitolato d’onen generale {L.R Lazio n.22/89 All.B).

La rsoluzione del contratto potra essere richiesta anche nel caso di inosservanza di quanto
previsto in materia di riservatezza.

Art 37
BREVETTI E DIRITTI D’AUTORE

L’ Amministrazione declina ogni responsabilita nei confronti di terzi per qualsiasi rivendicazone
per violazione dei diritti d’autore denvante dal servizio. A tal rignardo ogni responsabilita sara 2
carico della Ditla aggudicatana.

Art 18
PERSONALE DMPENDENTE DELLA DITTA

L1 Ditta comunichera preventivamente all’ Ammunistrazione i nominativi delle persone adibite a
Servizi, nonché successivamente le eventuali variazioni degli stessi. '

l.a Ditta assumera in proprio ogni responsabilita per infortuni o danni eventualmente subitt da
parte di persone o di ben, tanto della Ditta stessa guanto dell AUSL Roma B o di terz in
dipendenza di omissto, negligenze, o© alire inadempienze relative all'esecuzione delle
prestaziont contrattual ad esse cifaritili anche se-csenuite da parie di tere

S
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Art. 19 _
PENALITA’ E RISOLUZIONE PER RITARDO NELILA COSEGNA NELIA MESSA 1.
FUNZIONE E NELLA MESSA A DISPOSIZIONE.

Per ogni giorno solare di ritardo nspetto al piani di attuazione del servizio, concordatl con il
Centro di costo, la Ditta aggiudicatana dovra pagare una penale in misura percentuale dello
0,1%, fino al limite massima del 10% dellimporto contrattuaie.

Le cause di forza maggiore o ghi eventi indipendenti dalla volonta della Ditta, quali scioperi nei
settori operativi interessati o i quell; collegati, percid influenti sulle prestazioni di serviz,
debbono essere tempestivamente segnalate e documentate. [n caso di superamento del limite di
60gg. di ritarda rispetto alle date previste per le fasi attuative di cui sopra, 1" Azienda ha facoita di
risolvere il contratto in tutto o in parte, salvo Papplicazione delie penalita stabilite e I'esecuzione
m danno.

Aj fini delf’applicazione della penale, si sommano {73 lore
degli adempimenti previsti nel presente Capitolato.

i singoli ritardi verificatisi in ciascuno

Art. 20
COPERTURE ASSICURATIVE

Le apparecchiature di proprietd defla Ditta dovranno cssere coperte da apposita polizza per il
rischio di danneggiamento, dovute a dolo o colpa, provocato direttamente o indirettarnente alle

stesse, nonché per il furte totale o parziale per tutta la durata del contraito.
La copertura deve essere assicurata anche per le problematiche derivanti dall’operato del

pessonale di dipendenza della ditta stessa, compresa la responsabilita per danni arrecati ai beni di

proprieta dell’ Azienda.
Una copia di tale pelizza dovrd essere consegnata all’ Amministrazione per essere inserita nel

contratio di appalta del servizo.

A 22
FATTURAZIONE E LIQUIDAZIONE

La sola Fatturazione, trimestrate posticipata, andra presentata alla U.O. Ragjoneria.
L Ufficio Relazioni con il Pubblice potra Hquidare le fatture previa acquisizione dalla Diita
aggiudicataria di quanto richiesto ex art 31 LR n.58/80.

Art.21
CONTROVERSIE E CREDITI

[l giudizio su eventuali controversie che dovessere insorgere  nell’interpretazionc &
nel’esecuzione del contratio saranng  devolute all’aatorita giudiziaria ordinana. Il Foro

tertiloriate competente sara esclusivamente quello di Roma.
Ai sensi dell’art. 1260 [| é¢omma dei Codice Civile nont sono consentite cessiont 4 terzi.

"""" : IL DIRETTORE GEMERALE
Avv. Marco Bonamico
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CODICE
AIRM 241/1401
SEB 241/1/0)
MOD ELI2
MOCD. 047
MOD. 017
MOD.  01%
MOD. 022
MOD, 023
MOD. 026
MOD. (30
MOD. 031
MOD. 033
MOD. 035
MOD. 036
MOD. 437
MOD. 040
MOD., 044
MOD. 046
MOD. 048
MGD. 049
MOD. 050
MOD. 05]
MOD. 03
MOD. 058
MCD. 064
MOD. 066
MOD. 067
MOD. 069
MOD. 070
MOQD. 072
MOD. 086
MOD. 085
MOD. 094
MOD. DO4FA
MOD. 0L
MOD. 104
MOD. 105
MOD 110
MOD. L2
MOD 114
MOD 116
MOD 130
(GLEIN [23
MOD |57
MOn i 74

ALLEGATOQ “A” LAVORI TIPOGRAFICI
Tipologia e Volumi delle L avorazioni presunte

DESCRIZIONE.

DOCUMENT] SANITARI PERSONALI

SCHEDE PERSONALI DOPSIMETRICHE

CEE BLOCCHI

SCHEDA OCULISTICA

RISPOSTA REFERT] ED ESAM! RX { bloc: 100 ff)
SCHEDA ANESTESIOLOGICA OSP. GRASSI
INTERCALARE PER CHIRURGIA E SERVIZI VARI
INTERCALARFE RIANIMAZIONE ETRAPIA INTENSIVA
FOGLIO CONSULENZE SPECILISTICHE

SCHEDA CLINICA DI DIMISSIONE

ESAMI DI ACCERTAMENTO DIAGNOSTICO
SCHEDA SEZIONE OSTETRICIA

CERTIFICATO DI DEGENZA

CERTIFICATO ASSISTENZA AL PARTO

R A.D. GRAVIDANZA MOD INTEGRA.

SCHEDA NEONATALE (NIPIOLOGIA )

ANAMNESI FAMILIARE

RICHIESTA ESAME ISTOLOGICC

SCHEDA TERAPIA TEMPERATURA

SCHEDA CARDIOLOGICA ( CARTONCING 200 gmq }
SERV.AN. ISTOLOG. PATOLOGIC ( PAP TEST)
REFERTO ESAME COLPOSCOPICO ( REPARTO)
CARTELLINO SERVIZIO AMB. ( CARTONCING )
RICETTARI USL. RM/D BLOCCHI 100 ff
MOVIMENTO DEGENTI DEL GIORNO

SERV. ENDOCRIN. CENRTRO PREV. TIROIDE
ESAME ORIETTIVIO DELLA MAMMELLA
RICHIESTA CONS. SPECILISTICA (BL.100ff}
RICHIESTA ESAMI RX. { BL 100 £f)

RICHIESTA COPIA DELLA CARTELLA CLINICA
DIPARTIMENTO DELLA SALUTE MENTALE

NOTE SOCIALI DIPARTIMENTO SALUTE MENTALE
TESSERA CONSULT, FAMILIARE ACILIA

TESSERA CONSULT. FAMILIARE

FOGLIO VIAGGIO AUTOVETTURA (BLOCCH! 100 )
RICHIES ATTREZ NON IN DOT. MAG. (BL. 100 ff}
RICHNES. UFFICIO TECNICO { BL. 100 fF)

SCHEDA DI PRESENZA PERSONALE

SERVIZIO VETERINARIO

SERVIZIO VETERINARIC VERBALE DISSEQUESTRO
LIBRETTI ESENZIONE TICKETS GRAVIDANZA
MODBLLO ACCOMP. CAMPIONE LATTE

CARTA INTESTATA SERV VETERINARIO
CARTONCING FOTGMETRICO GRASS!

RIC DETERM. IMMUNOEMATOLOGICA

Q:TA' PRESUNTE

156
150

20
5.000
200
10,004
25.000
13,000
20.000
5000
10.000
5000
25.000
1430040
20.000
1.000
10.000
10.000
10,004
6.000
15.000
1.000
20.000
1.000
i0.000
5040
s00
50
600
5000
5.00H)
13,000
3.000
3.000
100
200}

| 50
1.000
2.000
2 Ol
3,000
2000
= oo
100 0{H)
LR
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MOD. 176  DICHIARAZIONE PROVENIENZA ANIMALI 300
MOD. 177 CARTELLA ANAMNESI ( MEDICINA LEGALE) 3.000

MOD. 178 CERTIFICVATQ MEDICO PER FATENTI 3.000
MOD. 183 CEDOLA CONSEGNA BUONI PASTO 2,000
MOD. 202 CERTIFICATO IODONEITA' SPECIFICA 1.000
MOD. 2 DOMENDA RICHIESTA CERTIF. MEDICINA LEGALE 2.000
MOD. 213 SCHEDA FORNITORI - 1.000
MOD. 210 VERBALE VISITA COLLEGIALE INVALIDI CIVILI 10,000
MOD. 223 CARTONCINIO DIAGNOSI EEG. 5.000
MOD. 225 CARTONCING EE.G (2 CANALL) 1.000
MOD. 242 CARTOLINA AVVISO PAGAMENTO ASSISTTTI 5,000
MOD. 247 QUADRO TURNI DI SERVIZIO 31.000
MOD. 251 CARTELLA PORTADOCUMENTI 2.000
MOD. 252 REF. PROP, VIS. SPEC. COV. ESTERNA (BLOCCHI) F00
MOD. 257 DIARI) CLINICO GIORNALIERD 5.000
MOD. 269 CARTELLINA FASCICOLQ LAVORO MIGRANTE 1.000
MO, 231 SCHEDA ANAGRAFICA DIPENDENTI 1.004
MOD. 290 LIBRETTO IDONEITA’ SANITARIA 10.006
e e 5000 -

MOD. 320  CHIRURGIA UOMINI - -
MOy, 347 LABORATORIO ANALISI SCHEDA DI CCETTAZH]NE 30.000

MOD, 352 PROXC. VERB. ISPE. CONTRAV. E SEQ. 1.004G

MOD. 365 MATERNO INFANTILE 5.000
MOD. 368 SERV. MATERNO INFANT. ETA' EVOLUTIVA 5.000
MOD. 373 SCHEDA TERAPEUTICA TOSSICODIPENDENTE 15.000
MOD. 387 LIBRETTI IDONEITA' SANITARIA (IG. PUBBLICA} 15.000
MOD. 380 RICHIESTA FERIE PERSONALE 20,000
MOD. 387 SCHEDA ACC. ESAMI BATTERIOLOGIC] 10.000
MOD. 304 SCHEDA PRE-OPERATORIA ESAME OTORINO 3,000
MOD. 427 CARTELLA NEURQLOGICA 2.000
MOD, 437 SCHEDA RILAVAZIONE DATIO MAMMELLA 2.000
MOD. 442 TESSERA ESENZIONE TICKET FORMA MORBOSA 10,000
MOD. 443 TESSERA ESENZIONE TICKET CATEG. PROTETTE 5,000
MOD. 445 LIBRETTO PEDRIATICO 1.000
MOD. 446 QCULISTICA 5,000
MOD. 447 QCULISTICA 5.000
MOD. 448 OCULISTICA 10,000
MOD. 453 OCULISTICA 3.000
MOD. 457 QCULISTICA 1.000
MOD. 473 QCULISTICA 3.000
MOD. 493 CARTELLA FPER RADIOLOGIA 2.000
MOD, 521 TARTELLA INFERMIERISTICA 10,000
MQD, 522 PAGINA DIARIA INFERMIRISTICA 50,000
MQD. 523 PAGINA INTERVENTQ INFERMIRISTICO 1.000
MOD. 540 FONDO ECONOMALE 2,000
MOD. 546 CARTA INTESTATA PROF. GAMBELLI I 000
MOD. 813 AUTOCERTIFICAZIONI P.5. 50,000
MOD. 996 CARETLLINE CONSULTORIO FAMILIARE 5.000

CARTELLINI MODULO CONTINUO SM 31 15 000
MOD  S00 RAPPORTO ACCETTAZIONE DIMIS 3ff MOD CONT © o 30.000
MOD  Sanmege 1001 {fro 235,5X12 ) MODULI CONTTINUI 60,000

ETICHETTE ADESIVE GRUPFQ SANGUE 50.000
MOD 001 REFERTI PRONTO SOCCQRSO (BLOC 100 ff CH) 5 000
MOD 027 REFERTI RABILOGICL { 4 if CH) 50,000
MOD 054 AMBULATORIO CHIRURGEA 4 COLORI 1000
MOD 163 SCHEDA ACCETTAZIONE ( 2 CGPFIECH ) 20 000
MOD 160 VACCINAZIONE CONTRO EPATITE B i 2 come CHY 2.000
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MOD
MOD
MOD
MOD
MOD
MOD
MOD
MOD
MOD
MO
MO
MOD
MOD
MO
MOD
MOD
MOD
MOD
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211
134
364
384
444
507
538
002
074
075
080
054
167
169
243
245
248
268
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i56
502
021
032
239
520
096
126
127
128
125
130
256
335
338

NOTIFICA CASI MALATTIE INFETTIVA (3 copie CH)
ORDINATIVO SPESE IN ECONOMIA ( 4 copie CH)
pROC. VERE ISP,CONTEST E DIFFIDA (5 copie CH)
SETTORE ECONOMATO ( boleco CH)
CERTIFICATO ESENZIONE TICKET { 2copie CH)
REGISTRO INTERVENTI ( 3 ff CH 100pag)

DIETE GIONRANALIERE (3 copi CH) 50 COPIE
REGISTRO PRONTO S0CCORSO ( PAG.400)
REGISTRO INTERVENTI OPERATORI (BLSOf)
REGISTRC AMBULATORIOQ ( 100 pagine }
REGISTRO TRASFUSIONALE

REGISTRO TRASFUSIONALE

REGISTRO TRASFUSIONALE

REGIS. PROT, DOM AUTORIZ, SANITARIA (200 pag)
REGISTRO ASSISTE. AL PARTG (300 pag )
REGISTRO DEGLI INTERVENTI

REGISTRO TRASFUSIONALE

REGISTRO VACCINAZIONI (200 pag)

REGISTRO PICCOLIATTORI (200 pag)

RGEISTRO INFORTUNI SUL LAVORO

REGISTRO ENTRATA USCITA STUPEFACENT]
CARTELLA CLINICA

CARTELLA CLINICA SEZ, GINECOLOGICA
CARTELLA CLINICA GINECOLOGICA ( CONSULT.)
CARTELLA CON TASCA PIU' FOGLIO

¢ ARTELLINE CONSULTORIQO FAMILIARE

BUSTE INTESTATE {12X18)

BUSTE A SACCHETTO (19X26)

BUSTE INTESTATE A SACCHETTO (21X33)
BUSTE INTESTATE A SACCHETTO (26X37)
BUSTE A SACCHETTOQ (30X40)

BUSTE INT. REF. ELETTROCAR. (20X9)

BUSTE FINESTRA CORRISPONDENZA

BUSTE PER LABORATORIQ ANALISI
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AZIENDA UNITA® SANITARIA LOCALE ROMA Id
Via Casal Bernacchi, snc - 00125 Roma
Bando di gara per il Servizio di produzione, riproduzione ¢ gestione
dei documenti dell’ Azienda USL Roma D
A) Amministrazione appattante Azienda Unita Sanitaria locale Roma D - Via
Casal Bernoccht, snc - 00125 Roma -

B) Procedura di aggivdicazionc: aperta per
dell’art 6-comma 1-lett a) del D Lgs 17.03.1955 n.157 cosi come modificato dal

pubblico incanto ai sensi

D.Igs. n.65 del 25.02.2000

) lucgo del servizio: analiticamente indicato nel Capitolato Spestale. ... — - . .

D) Natura dei servizi da erogare: Servizio di produzione, riproduzione e
gestione dei documenti deil’ Azienda USL Roma D

E) Tempi ¢ modaliti di espletamento del servizio: come da Capitolalo
speciale;

¥) [ documenti pertinenti per la presentazione delle offerte (Capilolato speciale
ed altra documentazione connessa) devono essere ritiratl esclusivamenie A
mano presso la U.0. Provveditorato dell’Azienda all’indirizzo di cui al punto
A) dalle ore 9,00 alle 12,00, previa esibizione defla ricevuta di versamento di €
5,00 sul c/c n. 36398006 intestato ad Azienda UUSL Roma I3,

G} Le offerte dovranna pervenire ail’ufficio protocollo deli’ Azienda -Via Casal

Bernocchi, snc - Roma - entro le ore 12 del e termine fisso ed

mmprorogabile.

Saranmo cschise lo offerte  pervenute oltre tale termine anche se spedite nei
termini a mezzo del servizio postale, Le offerte possono essefe consegnale a
mano direttamente all’Ufficio citato, che rilascerd apposita ricevuta tutti

giomni, dal Lunedi al Venerd, dalic ore 9,00 alle ore 12,00 ed entro, beninteso, il

termine di cul 50pra.
H) La documentazione richiesta deve essere prodotia mn lingua italiana.

Iy Possono presenziare abla gara t legali rappresentanti o | loro mcaricati muntti

di regolare procura

L) [apertura dei plichi por la verifica delia documentazione avra looyo ©

2IOfNo.. . . ... . alleare .. presso.



M) Deposito cauzionale definitivo pari al 5% dell‘im_ponc aggiudicato.
N) L appalto & finanziato con i fond ordinari del Bilancio Axziendale
O) E' ammessa la partecipazione di imprese  appositamente ¢
temporaneamente raggruppate;
£} Le condizioni mimme di carattere econormico € tecnico per la partecipazione
sono indicate nel Capitolato Speciale.
La validita dell’offerta sard subordivata alla presentazione di tutti i documenti
specificati ne] Capitolato Speciale.
Q) L’offerente € vincolato alta propria offerta per centoventi giorni a decorrere
dalla data di cui al punte sub G.
R) Criterio di aggiudicazione: offerta cconomicamente pidl vantaggiosa ai sensi
deli’art. 23, punto 1, lett.b) del D.lgs. n.137/95, secondo gli elemenu ndicati nel
Capitolato Speciale.
8} 1 verbale di aggdicazione sara ritenuto equivalente al contrafto ai sensi
deli’art.32 punto 2 della Legge Regionale del Lazio n 45/96;
Data di invio del Bando all’ufficio Pubblicazione CEEu e mersisnens

1L DIRETTORS: GENERALE

{Avv Marco BONAMICG}



AZIENDA UNITA® SANITARIA LOCALE ROMA D
Vis Casal Berntocchi, sac - 00125 Roma
Avviso per estratto di gara per il Servizio di produzione,
ripreduzione € gestione dei docamenti defl’ Azienda USL Roma D
Questa Azienda ha indeito una gara, a procedura aperta per Fubblico Incanto,
per il Servizo di produzione, riproduzione € gestione dei documenti
geli’ Azienda USL Roma D, per cingue anni & per Iimporto anmuo presunto di €
350.000,00 IVA compresa.
La gara verrd aggiudicata i sensi dell’art.23 punto | lett.b) del D.igs. n.157/95.
Le offerte, redatte in conformita 2 quanto previsto nel bando integrale di gara e
nel Capitolato Speciale, dovrapno pervenire a guesia Azienda - Ufficio
protocollo — Via Casal Bernocchi, snc 00125 Roma — entro ¢ non oltre le ore
12.00del gorno... ...
1l bando integrale di gara ¢ gh altn documenti devono devono €ss&e titirati
esclusivamente a mano presse la U.0. Provveditorato dell’ Azienda, all’indirizzo
di cui sopra, tutti i giomi, dal Lunedi al Venerdi, dalie ore 09.00 alle ore 12.00.
It bapdo & stato inviate all’Ufficio Pubblicazioni Ufficiali della CEE il
e sara pubblicate sulla GURL
il DIRETTORE GENERALE
{ Avv.Marco BONAMICO)
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Copia conforme all‘'originale per uso amministrativo.
/)
1l DIRIGENTE RESPONSARILE

U.0. AFFARI GENERALI
{Dott. Magrizio Frezza)

Roma, i 21.02.2003.

o

Copia deila presente deliberazione & stata inviata af Collegio Sindacale
in data 21.02.2003

Roma, 21.02.2003
PER IL DIRETTORE AMMINISTRATIVO

Bott. Maurizio Frezza

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

* * * * *

La presente deliberazione é stata pubblicata all’Atbo della Direzione Generale

delFAzienda dal 21.02.2003 al 07.03.2003.

PER IL DIRETTORE AMMINISTRATIVO
Dott. Madrizio Frezza

La presente & stata trasmessa alla Regione Lazio — Presidenza della Giunta —
Comimissione per la verifica ed it controflo dei provvedimenti dei Direttori Generali
delle Aziende Sanitarie della Regione Lazio — DGR 1306/2002

in data IF?H'%;‘( A con nota di trasmissione prot. n. _-< FF

=~ Solo frontespizio

/?\ Testo integrale
E' esecutiva dal

PER IL DIRETTORE AMMINISTRATIVO
Dott. Ma }"izin FREZZA

!




& Dot B
. Acquisto materiali di consumo
1 Carta per cope { fogli } 11.000,040
Materizl accesson per rilegature, spiralature, eic 4.000,00
15.000,00
Costi indiretti .
Contabilita fatture 30.000,00
. Costl per bandi gara 14.000,00
40.400,00
Tipografiz esterna { attuale spesa annua riferita
Al 2001) 119.000,00
L Costi complessivi annuali 420.700,00

considerazioni finali:

la considerazione a fronte di gquanto sopra esposta, vista 1a spesa complessiva
orentativa da sostenere ascere pari a €. 420.700,00 nell’ipotesi di i
internalizzazione del servizio, ha fatto nascere I'esigenza di indire una “gara per
un centro stampa per I'affidamento del servizio di produzione, riproduzigne
e gestione dei documenti dell’Azienda.

Lintento & di avere un Service in casa composto da personale specializzato,
apparecchiature, consegna € distribuzione sul territorio dei’ASL delia
documentazione occorrente. _

Le apparecchiature sarannc a tecnologie digitale

integrate nella rete aziendale e le relative richieste potranno essere inviate anche

via mail. -

Avremo quindi, a parere dello scrivente, dei beneficl sia come immagine e
contenimento dei costi per poter migliorare e ottimizzare I'attuale organizzazione

ed eliminare le criticita e disservizi

IL DIRIGEMTE ABILE
Mar; verfo Hone

, U ACQUISIZIONE BENI £ SERVIZ . .
v 1Y IL DIRIGENTE U.0,
VEDITORATO/ECONOMATO

5 ocfoz.




=2 AZIENDA
y USL RM D

U.0. Affari Generalj
L.0O. Delibere e Detarmine
Via Casal Bernocchi, s.n.c, 00125 Roma
Tel. 06/522877740/55 Fax 06/522877736
C.d.R. 01010151

Prot.n. 500287 18.0603

18 APR. 2003

P.i. 04733491007

Alla REGIONE LAZIO

PRESIDENZA DELLA GIUNTA
COMMISSIONE PER LA VERIFICA

ED IL CONTROLLO DE| PROVVEDIMENT!
DE! DIRETTOR! GENERALI DELLE AZIENDE
SANITARIE DELLA REGIONE LAZIO

VIA C. COLOMBO, 212 00145 - ROMA

Oggetto: trasmissione atti deliberativi sogqetti a controllo Regionale.

Sitrasmettano, in allegato,

le deliberazioni sottoindicate sottoposte a verifica

e controlio ai sensi della D.G.R. n. 1306 del 27.08.2002, gia verificate daj Collegio dei

Sindaci:

Deliberazioni de! D.G.:
-n. 114 del 18.02.2003;
-n. 242 del 26.03.2003

Distinti =aluti.

¢0 Bonamico)

T REGIONE LATD

23

DEFIREN G e

- Allegati: n. 3 copie conformi defle deliberazioni sopraindicate. ?;
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AZIENDA USL ROMA D
bt P2 e 50 D0

L.Q. Informatica
C.a. R M0112
Tel. 06-522877348 — Fax (0B-522677354

Sito Internet; www. asiromad. it

g-mall: informatica@asiromad. it
Al Dirigente Resp.le

U.O. Acquisizione Beni ¢ Servizi

C, pC. Al Direttore Amministrativo Aziendale

Ogyetto: Chiarimenti Deliberazione n. 114 del 18/02/2003 — Centro Stampa -

in riferimento aliz nota n. 531/Provv./DN del 25/03/2003 si riportano di seguito
ulteriori note di riflessione ad integrazione della relazione di questa U.0.
n. P-1455-02 del 29/07/2002:

Tipografia esterna:

Il processo attuale prevede un bando gara e aggiudicazione ad una tipografia
esterna.

Liter per la richiesta effettuata daj servizi avviene direttamente presso la
fipografia e le guantitd ed i modell; vengono richiesti per fabbisogni molto SPesso
superiore alle reali necessity; vengono effettuate a queste punto scorte di
Mmagazzing che formano nej tempo absolescenze, form non piu validi, occupazione
di spazi per immagazzinamento.

Attualmente il deposito viene effettuato presso ia Demax con costi per invio del
materiale ai Servizi Territoriali ed Ospedalieri.

I ritardi nelle consegpe degll stampati sono da sempre fattore di criticitd { es la
richiesta’ dei fogli ferie ordinati 3 gennaio 2002 consegnati alla Demax maggio
2002). o :

U.LACQUISIZIONE BENI E SERVIZI
/i |7 ILDIRIGENTE U.O.
Y PROUVEDITORATOECONOMATD

ﬂ I R‘%E/r Spiua,]_\ js‘/ﬁ{/ﬂg



@;ﬁ‘ﬁ 5un.r'r¢,?t-?

all origingle

Per copia c?ﬁorm:—?

&

ﬂcﬁ:
Saftors

Affan ':‘,‘EﬁEl'ﬂll.J;'b

4

o
L&
[
=

IL DIRIGENTE pnvifiing
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AZIENDA SANITARIA LOCALE
RMD

VIA Casalbemnocchi sne, 00125 Roma

'l
'

o

DIPARTIMENTO RISORSE AZIENDALI
U.0. Acquisizione Beni e Servizi - Provveditorato

C.dR 01010651

Prot. n. 337

Riferimento nata 487 del 18/03/G3

U AA GG
(U.Q. Delibere & Determine)

Sede

OGGETTO: chiariment; al riliovo del Collegic Sindacale su deliberazione n 114718 02.03.

In merito at rilievi formulati dal Coilegio Sindacale di cui al verbale n. 27 del 27/02/03
sulla Deliberazione n. 114 del 18/02/03 avente ad oggetto “Indizione garz a procedura aperta
per Pubblico incanto per {"affidamento del Servizig di produzione, riproduzione e gestione des
documenti dell’Azienda USI, RM D. Importo annue presunto € 350.000,000 si fa presente che
fa relazione sull’analisi costi- benefici d; tale operazione, allegata alla citata deliberazione &
stata effettuata dal Dingente dell’Ufficio Informatico. Pertanto, questa U.0. ha invitato taje
ufficio a predisporre dettagliata relazione integraiiva, cosi come richiesto da codesto Callegjo.

N Dirigente della 1.0, isizione Beni ¢ Servizi
{Dr. Clay ia Pierluigi De Jca)
’Lhﬁ:‘ }\"'\-»‘_f_,-r' 1!"" < _FA_F:)
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Le copiatrici ubucate ai piani della sede Aziendale assolvono a tutte le esigenze
di dupticazione di delibere, Comunicati, relazfoni, rassegna stampa, [a quantita
deile copie che vengono effettuate sono di circa 900.000 annue, | costi da
considerare sono:

canone di noleggic apparecchiature,

carta per effettuare je fotocopie,

personale non specializzato coinveits nells copiatura,

prodotto non di qualita,

ricerca a volte dell’apparecchiatura fupzionante,

‘Costi stampa copiatrici ai piani:

Stampa di comunicazione di qualita COLORE:
attualmente non abbhiamo nessuna possibilita di poter stampare a colori o
s0no alcune stampanti ink jet, con scarsa qualita, bassa velorita e alti costi del

materiale di consumo.
Centro Stampa interno:

It centro stampa interno deve essere composto da:
apparecchiature in grado di soddisfare le esigenze deil’Azienda,
personale specializzato all'utilizzo delle apparecchiature,
personale per I'elaborazione grafica delfa documentazione:;

la stima def costi sotto riportata identifica apparecchiature idonee alie nostre
esigenze, e tuthi i costi de! personale diretto e indiretto,

— . . - )
CENTRO STAMPA INTERNO
Quantita Costo annuo €,

| Apparecchiature

! Copiatrice stampante bianco/nero 1 15.000,00
Copiztrice stampante colore 1 14 000,00

| Plattaforma BC gestione file incluso scanner 1 10.000,00
Software gestione stipendi {starnpa cedoling 1 7.0080 00
Tagherina elstronica 1 500,00

| Spillatrice elettronica 1 200,00
Macchina automatica per kbretti, (piegati & spiltati ) 1 30080, 00

: Assistenza tecnica hardware e software 32.000, 00

| 81.700,00
Personale
Personale addetto alla grafica 1 40,380, 00

I Persanale addetio all’ utilizza delle apparecchiature 2 70.000,00

i Personaile addetto alla consegna 1 35.000,00

| Editoralista iscritto all'atbo { consulenza i 1 20.000,00

[ S 165.000,00

1., ACQUISIZIGNE BEN] E SERVIZ.
— ... IL DIRIGENTE U.0. o _ . —
PROVVEDITORATO/ECCHNOR AT T ) h pag. 173

- {Dr Roberta Spina)
II‘II ~ C ] . -3
$T Ziﬂ ™ _{,Y/ﬁa/ 03




-h!.lﬂL 1%
DIRIGENTE -
i Doer. Mav:
Acguisto materiali di consumao
I Carta per copie { foglt ) 11 000,00
Matertali accessari per rilegature, spiralature, ste 4.000.00 |
. 15.000,00
| Costi indiretti
Contabilita fatture 30.000.00
Costi per bandi gara 16.000,00
40.000,00
J Tipografia esterna [ attuale spesa annua riferita
Al 2001) 119.000,00
_Costi complessivi annuali _ _ 420.700,00

Considerazioni finali:

le considerazione a fronte di quanto sopra esposto, vista la spesa complessiva
orientativa da sostenere ascere pari a €. 420.700,00 neil'ipotesi dj i
internalizzazione del servizio, ha fatto nascere Yesigenza di indire una “gara per
un centro stampa per {‘affidamento del servizio dj produzione, riproduzione
e gestione dei documenti dell’Azienda.

L'intento & di avere un Service in casa com posto da personale specializzato,
apparecchiature, consegna e distribuzione suj territorio dell’ASL della
documentazione occorrente.

Le apparecchiature saranno 3 tecnoiogie digitale

integrate nella rete aziendale e le relative richieste potranno essere inviate anche

via mail.

Avremo quindi, a parere dello scrivente, dei benefici sia come immagine e
contenimento dei costi per poter migliorare e ottimizzare |attuale organizzazione

ed eliminare le criticita e disservizi

) %%CQUISLZ{UNE BENIE SERVIZ:
ViolY N DIRIGENTE U0,
VVEDITORATO/ECONOMATO

S[Dx Roberta Spingy 4 #0_( {Qg




