CURRICULUM VITAE

DATI ANAGRAFICI Nome: Francesca

ISTRUZIONE E
FORMAZIONE

1989:
1990:

COMPETENZE
LINGUISTICHE

ESPERIENZA
LAVORATIVA

Dal marzo 1993:

Cognome: Pardini

Diploma Istituto Magistrale conseguito con la votazione di 47/60

Diploma Magistrale anno integrativo

Italiano: Lingua Madre
Inglese: Base

rapporto di collaborazione con la Societa romana di storia patria con sede a

Roma — Piazza della Chiesa Nuova, 18, con le seguenti mansioni:

Segreteria: smistamento e protocollo della posta, tenuta rapporti con
Istituti culturali italiani e stranieri, attivita di relazione e rappresentanza,
nei confronti di amministrazioni pubbliche e private, nazionali e
internazionali, attraverso contatti diretti o indiretti, mediante la
presentazione di proposte, richieste, suggerimenti, studi e ricerche come
con la Prefettura di Roma per quanto riguarda la preparazione dei pareri
sulla toponomastica regionale.

Contabilita: tenuta della contabilita ordinaria dell’Istituto: preparazione
degli abbonamenti delle pubblicazioni sociali, fatturazione, gestione del
magazzino, liquidazione trimestrale e annuale dell’IVA, compilazione
Bilancio Preventivo e Consuntivo. Preparazione e invio delle
rendicontazioni contabili agli Enti erogatori di contributi pubblici ¢
privati.



Dal giugno 2020:

Dal settembre 2015
al luglio 2016

Dal settembre 1999
al marzo 2007

Attivita dell’Istituto: inventariazione e collocazione di tutti i volumi che
arrivano in sede e inserimento in OPAC; allestimento e tenuta della
segreteria dei Convegni promossi dall’Istituto  occupandomi
dell’organizzazione logistica, dei rapporti con i relatori, con la tipografia
(preparazione depliant, inviti, locandine e stampa degli abstract);
promozione delle novita editoriali. Inventariazione e inserimento in
OPAC dei fondi bibliografici della Societa con particolare cura del libro
antico. Preparazione e invio delle rendicontazioni scientifiche agli Enti
erogatori di contributi pubblici e privati. Digitalizzazione degli inventari
dei fondi archivistici della Societd romana di storia patria dedicati
prevalentemente allo studio di Roma nei suoi molteplici aspetti e delle
zone afferenti la citta. Digitalizzazione ¢ scansione, con creazione di un
data base, del fondo fotografico Marchetti-Longhi riguardante
principalmente luoghi antichi e sacri della cittd di Roma.
Digitalizzazione del Fondo fotografico dell’Archivio Jean Coste
secondo i parametri indicati dall’ICCD.

Pubblicazioni: progettazione, editing e correzione delle bozze delle
pubblicazioni della Societd romana di storia patria e tenuta dei rapporti
con gli autori e con la tipografia.

rapporto di collaborazione con I’Unione Accademica Nazionale con sede in
Roma - Via della Lungara 230 con le seguenti mansioni:

Contabilita: tenuta della contabilita ordinaria e della Segreteria
dell’Istituto.

Attivitd dell’Istituto: tenuta dei rapporti tra I’Istituto e le imprese
scientifiche coordinando sia la collaborazione italiana delle imprese
scientifiche dell'Union Académique Internationale di Bruxelles, sia delle
Accademie consociate nella promozione di azioni culturali.

Rapporto di collaborazione con [’Istituto Nazionale di Studi Romani con
sede in Piazza Cavalieri di Malta 2 con le seguenti mansioni (sostituzione
maternita):

Contabilita: tenuta della contabilita ordinaria dell’ Istituto.

rapporto di collaborazione con la Casa Editrice Viella s.r.l. con sede a Roma
in Via delle Alpi, 32 con le seguenti mansioni:

Ingresso e fatturazione dei libri editi dalla Societa o ordinati presso
distributori;



- Gestione degli abbonamenti;

- Rendicontazione e fatturazione mensile dei libri Viella presso distributori
- Rendicontazione dei volumi in deposito presso Viella s.r.l.

- Gestione del magazzino delle pubblicazioni Viella s.r.1.

Dal gennaio 2000

al dicembre 2006:
rapporto di collaborazione con la casa editrice Edizioni di Storia e
Letteratura con le seguenti mansioni:

- Digitalizzazione e correzione di testi cartacei sia in lingua italiana che
francese, inglese e tedesca.

Autorizzo il trattamento dei dati personali presenti nel CV in conformita con I’art. 13 del Decreto
Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 (Codice in materia di protezione dei dati personali) e
dell’articolo 13 del GDPR (Regolamento UE 2016/679)

Roma, 17 luglio 2023

In fede



