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1. INTRODUZIONE

1.1 Scopo

Il presente documento descrive i criteri di progettazione e realizzazione del manuale utente per l'utilizzo del
sistema/servizio realizzato.
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2. GLOSSARIO

Termine

Descrizione

Amministrazione
Aggiudicataria

Ministero dell’agricoltura, della sovranita alimentare e delle foresste

Amministrazione

MASAF

SIAN Sistema Informativo Agricolo Nazionale
S.A. Stazione appaltante che aggiudica il servizio di ristorazione scolastica biologica
S.E. Soggetto Erogante (scuola privata) il servizio di ristorazione scolastica biologica

Codice meccanografico scuola

Codice univoco assegnato alla scuola dal MIM (Ministero dell’lstruzione e del

Merito)

Tabella 1 — Glossario
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3. MANUALE DI ESERCIZIO

3.1 Destinatari del manuale

| destinatari del manuale sono gli utenti che intendono fare richiesta di iscrizione all’elenco delle stazioni
appaltanti che aggiudicano i servizi di mensa scolastica biologica e dei soggetti eroganti tale servizio.

Al fine di favorire una corretta informazione alle scuole sui principi della sostenibilita dell’agricoltura biologica e
promuovere il consumo di prodotti biologici, il MASAF di concerto con il Ministero dell’istruzione dell’universita e
della ricerca e del Ministero della salute, con il DM n. 14771 del 18/12/2017 ha definito i criteri di premialita per
I’affidamento e qualificazione del servizio di mensa scolastica biologica alle stazioni appaltanti ed ai soggetti
erogatori.

Il presente manuale utente descrive le funzionalita del servizio per la presentazione delle domande di iscrizione
all’elenco delle stazioni appaltanti che aggiudicano i servizi di mensa scolastica biologica e dei soggetti eroganti
tale servizio.

3.2 Struttura del manuale

Il manuale riporta schermate di utilizzo per dare al lettore indicazioni sul comportamento atteso.

33 Contenuto del manuale

Vengono qui di seguito riportate le descrizioni e i modi di utilizzo delle funzioni definite all’interno
dell’applicativo raggruppati per ambito.

3.3.1 Accesso al servizio
3.3.1.1 Accesso al servizio
3.3.1.1.1 Accesso utente qualificato e costruzione dinamica del menu
La funzione consente agli utenti qualificati di accedere al servizio per la presentazione della domanda di

iscrizione all’Elenco delle mense biologiche.
Per poter procedere € necessario aver eseguito I'iscrizione come utente qualificato e richiesto I'apposito servizio.

Accedere al sito www.sian.it
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http://www.sian.it/

Sistema Informativo Agricolo Nazionale e Entra in my SIAN

Sistema SIAN Servizi Piattaforme Banche dati Awvisi Strumenti Supporto Visualizza il portale classico

Benvenuto nel

Sistema Informativo Agricolo Nazionale

Scopri di pit sul SIAN

In evidenza

& News 22/11/20823 R News 22/11/2823 B News 22/11/2823

La digitalizzazione a supporto dell'ippica tra Il portale delle fitopatie - Tecnica e Registro telematico dell'olio d'oliva - Accesso
presente e futuro innovazione al servizio del settore in cooperazione applicativa
fitosanitario

Servizi SIAN

n questa sezione trovi i servizi SIAN piu utilizzati, consultare I'elenco pud aiutarti a trovare il servizio di interesse e attivarlo con un semplice click
(@ FASCICOLO AZIENDALE (D REGISTRO TITOLI (D GESTIONE UTENZE (@ CONSULTAZIONE PUBBLICA
Fascicolo Aziendale Consultazione pub. Registro Titoli Prova recupero SERVIZIO Consultazione pubblica albi

scaduti al 31 dic 2014

Eseguire I’accesso tramite “Entra in my SIAN”

Accedi al portale SIAN

Not italian citizen? Do you need to create a new

account?

Procedere tramite il pulsante “Accedi”
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Sistema Informativo Agricolo Nazionale ITA | ENG Supporto Torna alla home

Accedi all'area privata di SIAN

SPID CIE CNS Credenziali

Le credenziali SPID di secondo livello permettono |'accesso ai servizi del SIAN da parte degli utenti
qualificati per la consultazione/gestione dei servizi associati.

e © cevtraconseD

sp:dv £

@ AVVERTENZA

L'accesso non autorizzato a questo sistema é proibito. | trasgressori sono perseguibili ai sensi
della normativa vigente e saranno ritenuti responsabili per eventuali danni causati.

\d £, b« ﬁ{

Eseguire I’accesso con le propria identita digitale
Selezionare successivamente in servizio Mense Biologiche.

Verra mostrata la pagina di ingresso dell’applicazione

SIAN
M Sistema Informativo Agricolo Nazionale

SCUOLA PUBBLICA (Stazione Appaltante) SCUOLA PRIVATA (Soggetto Erogante)

Benvenuto LA

Ruole: Utente qualificato

(san]  SIAN

=~ Sistema Informativo Agricolo Nazionale

3.3.2 Presentazione domanda

3.3.2.1 Domanda Stazione Appaltante

3.3.2.1.1 Lista domande di iscrizione SA

La funzione consente di visualizzare le istanze presentate dall'utente per richiedere l'iscrizione all'Elenco delle
mense biologiche come Stazione Appaltante.

Passo 1
1. L'utente accede alla voce di menu "Stazione Appaltante"
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istema Informativo Agricolo Nazionale

OLA PUBBLICA (Stazione Appaltante) = SCUOLA PRIVATA (Sogg!

Benvenuto LA

Ruolo: Utente qualificato

SIAN

Y7 Sistema Informativo Agricolo Nazionale

Viene mostrato in pagine I'’elenco delle domande di iscrizione come Stazione Appaltante inoltrate dall’'utente o in
fase di lavorazione

Tipologia Stazione appaltante Perlodo erogazione Stato lavorazione
DOMANDA COME STAZIOME APPALTANTE | COMUNE DIVITTORIA 2023/2024 IN LAVORAZIONE C{ Va ]j] F|::]
DOMANDA COME STAZIONE APPALTANTE | COMUNE DI TERRAZINA 2023/2024 INOLTRATA Q B >

3.3.2.2 Domanda Stazione Appaltante
3.3.2.2.1 Inserimento Dati Anagrafici SA

La funzione consente di inserire le informazioni di carattere anagrafico del soggetto che presenta e sottoscrive
l'istanza e della stazione appaltante [scuole pubbliche].

Passo 1
1. L'utente preme il pulsante "Nuova Domanda" presente in pagina dopo aver selezionato la voce di menu
Stazione Appaltante (scuole pubbliche)

Tipolegia Stazione appaltante Perlodo erogazione Stato lavorazione
DOMAMNIA COME STAZIOME APPALTANTE | COMUNE DI VITTORIA 2023/2024 IM LAVORAZIONE C{ f ]E J;]
DOMAMNIA COME STAZIOME APPALTANTE | COMUNE DI TERRAZINA 2023/2024 INOLTRATA Q B X

Passo 2
2. l'utente inserisce i dati richiesti e preme il pulsante "Conferma"

Pag.8/49



Cognome Nome
OO DO
Natoa Natoil
OOOOOONN 30/03/1988

Cod. fiscale dichiarante
HOOOOOOOOONK

Carica Documento m

Tipo documento Numero documento

CARTA DI IDENTITA'

in qualita di

| SINDACO | della stazione appaltante

Cod. fiscale istante Partita IVA

| || Conferma CF

Denominazione Sede legale in(provincia)

Indirizzo completo

| |

CAP Telefono

| | | |

E-mail e-mail P.E.C

In caso di informazioni mancanti o errate I'utente viene avvisato da un apposito messaggio in alto alla pagina

E3 1l campo Numere documento e’ obbligaterio %
1l campo Cod. fiscale dichiarante e’ obbligatorio

Per poter procedere con la registrazione delle informazioni & necessario premere il pulsante Conferma CF per
verificare la correttezza del codice fiscale della stazione appaltante e ricavare le principali informazioni quali
partita IVA associata e provincia della sede legale.

3.3.2.3 Domanda Stazione Appaltante

3.3.2.3.1 Conferma CF

La funzione consente di validare il codice fiscale digitato dall'utente ricavando dall'Anagrafica le principali
informazioni quali la partita IVA, la denominazione, la provincia della sede legale e l'indirizzo.

Passol
1. L'utente preme il pulsante "Conferma CF" dopo aver digitato il codice fiscale della Stazione appaltante

in qualita di

| SINDACO | della stazione appaltante

Cod. fiscale istante Partita IVA
|9?085?&0582 || Conferma CF
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Nel caso l'utente incontrasse errori o un mancato riconoscimento del codice fiscale potra farne opportuna
segnalazione all’helpdesk.

E3 si e rilevato un errore nella verifica del Codice fiscale dell'istante. Contattare I'assistenza x

[ Dati anagrafici

3.3.2.4 Domanda Stazione Appaltante

3.3.2.4.1 Aggiorna Dati Anagrafici SA

La funzione consente di aggiornare le informazioni di carattere anagrafico del soggetto che presenta e
sottoscrive l'istanza e della stazione appaltante per la quale si richiede l'iscrizione all'elenco.

Passol
1. L'utente accede alla lista delle domande registrate tramite la sua utenza e seleziona tramite l'icona della
matita la domanda di interesse
Tipologia Stazione appaltante Periodo erogazione Stato lavorazione
DOMAMNDA COME STAZIONE APPALTANTE | COMUNE DIVITTORIA 2023/2024 IN LAVORAZIONE -Q\ ﬁ) ﬂ L‘]
DOMANDA COME STAZIONE APPALTANTE | COMUNE DI TERRACINA 2023/2024 INOLTRATA Q = X
Passo2
2. |'utente aggiorna i dati di interesse e preme il pulsante "Conferma"
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Cognome Nome

XOOOOKXNXX XXXXAXNXX
Nato a Nato il

HXHOOHKRRX 30/03/1988
Cod. fiscale dichiarante
FOOOCOOOOOOOOOOCK
Carica Documento m CI FIRMATA.pdf 180.8 KB
Tipo documento Numero documento

CARTA DI IDENTITA' AX-458-HH

in qualita di
| SINDACO | della stazione appaltante
Cod. fiscale istante Partita IVA
97086740582 || Conferma CF 00956770721
Denominazione Sede legale in{provincia)
COMUNE DI ANDRIA BARLETTA-ANDRIA-TRANI
Indirizzo completo
|UIA PORTUENSE, 2498 - 00054 - FIUMICING |
cap Telefono
|76123 | [12458 |
E-mail e-mail P.E.C
| e.mail@e-mail.com | |PEC@PEC.COM |

3.3.2.5 Domanda Stazione Appaltante
3.3.2.5.1 Consulta Dati Anagrafici SA

La funzione consente di visualizzare le informazioni di carattere anagrafico del soggetto che presenta e
sottoscrive l'istanza e della stazione appaltante per la quale si richiede l'iscrizione all'elenco

3.3.2.6 Domanda Stazione Appaltante
3.3.2.6.1 Allega documento dichiarante

La funzione consente di allegare il documento di riconoscimento del soggetto che presenta e sottoscrive l'istanza
della stazione appaltante per la quale si richiede l'iscrizione all'elenco.

Passo 1
1. L'utente accede alla sezione dati anagrafici e accede al tasto "Sfoglia" per allegare il documento
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u

Cognome Nome

OO0 X000
Natoa Nato il

Lo 30/03/1988

Cod. fiscale dichiarante

NERRNDERE AAMORRRX

Carica Dotumenlulm

Tipo documento Numero documento

CARTA DI IDENTITA

La copia del documento di identita allegata deve essere corredata di firma autografa dello stesso dichiarante.

3.3.2.7 Domanda Stazione Appaltante
3.3.2.7.1 Visualizza documento dichiarante

La funzione consente di eseguire il download del documento di riconoscimento del soggetto che presenta e
sottoscrive l'istanza della stazione appaltante per la quale si richiede I'iscrizione all'elenco.

Passo 1
1. L'utente accede alla sezione dati anagrafici e accede all'icona della lente di ingrandimento per scaricare il

documento

Datl anagraficl Conformita prodotti

Cognome Nome
MXIOOOOOXKNK OO
Nato a Nato il
MO 30/03/1988
Cod. fiscale dichiarante
XHOOOOOOOOOK
Nome file Visualizza | Rimuovi
CIFIRMATA.pdf |f % Til]

3.3.2.8 Domanda Stazione Appaltante
3.3.2.8.1 Elimina documento dichiarante

La funzione consente di eliminare il file del documento di riconoscimento del soggetto che presenta e sottoscrive
I'istanza della stazione appaltante per la quale si richiede l'iscrizione all'elenco.

Passo 1
1. L'utente accede alla sezione dati anagrafici e accede all'icona del cestino per eliminare il documento
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Datl anagraficl Conformita prodotti

Cognome Nome
MXIOOOOOXKNK OO
Nato a Nato il
MO 30/03/1988
Cod. fiscale dichiarante
XHOOOOOOOOOK
Nome file Visualizza | Rimuovi
CIFIRMATA.pdf | ||

3.3.2.9 Domanda Stazione Appaltante
3.3.2.9.1 Inserimento Conformita prodotti SA

La funzione consente di inserire le informazioni del bando/contratto relativo al servizio di refezione scolastica
indicando nel dettaglio le materie prime previste dal bando e/o menu e la percentuale di prodotto biologico
utilizzato. Una volta inserite tutte le informazioni il sistema tramite un algoritmo assegna al bando il criterio tra
BASE e ECCELLENTE. Nel caso di percentuali di prodotto previsto inferiore al minimo base il sistema individuera il
criterio come  NON  CLASSIFICATO non  consentendo la presentazione della  domanda.

Passol
1. L'utente accede al tab "Conformita prodotti"

2. Il sistema mostra la pagina per l'inserimento delle informazioni della conformita dei prodotti

Dati anagrafici Conformita prodotti

Identificativo bando Estremi di pubblicazione del bando

Data Riferimento del bando/contratto
|cermmmana |-|cemmsanan |

Nome file | Visualizza | Rimuovi

Messun allegato selezionato

Carica Documento Allega

Indicare eventuali prodotti non previsti dal bando/contratto

[] PANE E PRODOTTI DA FORNO [ FARINE
[] CEREALI E DERIVATI [J uova
[ YOGURT [J SUCCHI DI FRUTTA
[] PRODOTTILATTIERO CASEARI (ESCL. YOGURT) [J cArRNE

[] PESCE DA ACQUACOLTURA

FRUTTA &

0% Motivazione richiesta di deroga Seleziona...
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L'utente deve indicare le informazioni relative al bando e al suo periodo di validita allegando la copia. Qualora

fosse necessario € possibile allegare pil documenti.

Successivamente l'utente dovra indicare le percentuali di prodotti biologico per ogni prodotto previsto

dall’Allegato 1 al DM n. 14771 del 18/12/2017.

Per alcuni prodotti & previsto che I'utente possa indicare che non sono stati previsti nel bando e nel menu, in

guesto caso I'utente non dovra poi indicare la percentuale di prodotto biologico.

Indicare eventuali prodotti non previsti dal bando/contratto

[] PANEE PRODOTTIDA FORNO [ EFARINE
[] CEREALI E DERIVATI O vova
[ YOGURT [] SUCCHI DI FRUTTA
[] PRODOTTI LATTIERC CASEARI (ESCL. YOGURT) [] cARNE

[ PESCE DA ACQUACOLTURA

Per i prodotti previsti dovra essere indicata la percentuale e I'’eventuale motivazione di deroga qualora la

percentuale fosse inferiore a quella prevista dal criterio base o eccellenza

FRUTTA ©
|Clk | Motivazione richiesta di deroga | Seleziona...
ORTAGGI @&
|0R. | Motivazione richiesta di deroga | Seleziona...
LEGUMI &
|Clk | Motivazione richiesta di deroga | Seleziona..

PRODOTTI TRASFORMATI DI ORIGINE VEGETALE (ESCL. SUCCHI DI FRUTTA) &

|0R. | Motivazione richiesta di deroga | Seleziona...

PANE E PRODOTTI DA FORNO &

Motivazione richiesta di deroga

Per ogni prodotto € previsto un tooltip che indica le percentuali minime e le eventuali deroghe previste per il

criterio base o eccellenza

FRUTTA ©

|U‘& | Motivazione richiesta di deroga ‘ Seleziona...

ORTAGGI O
|o%

LEGUMI ©

|U‘f\‘. | Motivazione richiesta di deroga ‘ Seleziona...

PRODOTTI TRASFORMATI DI ORIGINE VEGETALE (ESCL. SUCCHI DI FRUTTR) @

|U‘&. | Motivazione richiesta di deroga ‘ Seleziona...

Nel caso di deroga € necessario indicare la motivazione avvalendosi dell’apposita tendina

riore al 10%
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FRUTTA @

|65".'; | Motivazione richiesta di deroga | Seleziona... |
Seleziona...

ORTAGGI &

(7 Utilizzato prodotto di altra certificazione (DOP, IGP, IGT.)

|0‘k. | Motivazione richiesta di deroga

B — Utilizzato prodotto da agricoltura sostenibile
Utilizzato prodotto da pesca sostenibile

LEGUMI &

- Utilizzato prodotto da produzione locale (filiera corta)

|0‘k. | Motivazione richiesta di deroga

—_— Irreperibilita della fornitura

PRODOTTI TRASFORMATI DI ORIGINE VEGETALE (ESCL. SUCCHI DI FRUTTA) @

|0‘k. | Motivazione richiesta di deroga | Seleziona... |

Dopo aver compilato tutte le informazioni previste I'utente deve premere il pulsante Conferma presente in basso

in pagina e il sistema eseguira tutti i controlli attribuendo al bando il criterio tra BASE, ECCELLENTE e NON
CLASSIFICATO.

In quest’ultimo caso il sistema avvisa I'utente e segnala con una apposita icona i prodotti che non soddisfano il
requisito minimo.

E3 ATTENZIONE, NON TUTTI | PRODOTTI SODDISFANO LA PERCENTUALE MINIMA RICHIESTA. VERIFICARE | CAS| INDICATI DALL'APPOSITA ICONCINA

Carica Documento m Allega

Indicare eventuali prodotti non previsti dal bando/contratte

[ PANE E PRODOTTI DA FORNO [ FARINE

[@ CEREALI E DERIVATI @ vova

[ YOGURT [@ SUCCHIDI FRUTTA
[@ PRODOTTILATTIERO CASEARI (ESCL. YOGURT) [ carnE

[ PESCE DA ACQUACOLTURA

Per poter procedere € necessario chiudere il box del messaggio tramite la x in alto a destra e procedere
all’aggiornamento delle percentuali dei prodotti indicati dall’icona

FRUTTA O

|65".'; | Motivazione richiesta di deroga | Utilizzato prodotto da produzione locale (filiera |
ORTAGGI &

|90°.~‘, | Motivazione richiesta di deroga | Seleziona... |

LEGUMI !|: |
50% | Motivazione richiesta di deroga |

PRODOTTI TRASFORMATI DI ORIGINE VEGETALE (ESCL. SUCCHI DI FRUTTA) O

Seleziona... |

|90".‘; | Mativazione richiesta di deroga | Seleziona... |

PANE E PRODOTTI DA FORNO @&

Mativazione richiesta di deroga

Passo 2

4. il sistema esegue le verifiche previste e in caso di esito positivo provvede alla registrazione in base dati.
Una volta compilate tutte le informazioni e confermato il sistema esegue i controlli e mostra a video il criterio
assegnato
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Le percentuali minime di utilizzo delle materie prime di origine biologica, rispetto alla classificazione della materia prima di cui al punto 1 dellallegato 1, sono conformi ai

Criteri: BASE

Nel caso di bando con criterio NON CLASSIFICATO non sara possibile inoltrare la domanda all’ufficio poiché non
conforme al decreto.

3.3.2.10 Domanda Stazione Appaltante
3.3.2.10.1 Aggiorna Conformita prodotti SA

La funzione consente di aggiornare le informazioni del bando/contratto relativo al servizio di refezione scolastica
indicando nel dettaglio le materie prime previste dal bando e/o menu e la percentuale di prodotto biologico
utilizzato. Una volta inserite tutte le informazioni il sistema tramite un algoritmo assegna al bando il criterio tra
BASE e ECCELLENTE. Nel caso di percentuali di prodotto previsto inferiore al minimo base il sistema individuera il
criterio come NON CLASSIFICATO non consentendo la presentazione della domanda.

Passo 1
1. L'utente accede al tab "Conformita prodotti"

Passo 2
3. l'utente aggiorna i dati di interesse e preme il pulsante "Conferma"

3.3.2.11 Domanda Stazione Appaltante
3.3.2.11.1 Consulta Conformita prodotti SA

La funzione consente di visualizzare le informazioni del bando/contratto relativo al servizio di refezione
scolastica, il dettaglio delle materie prime previste dal bando e/o menu e la percentuale di prodotto biologico
utilizzato e il conseguente criterio di classificazione del bando.

Passo 1
1. L'utente accede al tab "Conformita prodotti"

3.3.2.12 Domanda Stazione Appaltante
3.3.2.12.1 Allega copia bando_contratto

La funzione consente di allegare la copia firmata del bando o del contratto di erogazione del servizio. E' possibile
allegare pit di un file.

Passo 1
1. L'utente accede al tab "Conformita prodotti"
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Identificativo bando

Data Riferimento del bando/contratto

|cermmimana |-\ Garmmrmana |

Datl anagrafici Conformit3 prodotti

Estremi di pubblicazione del bando

Passo 2

3. L'utente preme il pulsante "Sfoglia" e allega il file del bando

Identificativo bando

| FIU.02356.2020

Data Riferimento del bando/contratto

Dati anagrafici Conformita prodotti Norme di preparazione

Estremi di pubblicazione del bando
|HTTP:AFILOT /458 XML |

[o1/01/2020  |-|01/01/2026 |
Nome file Visualizza | Rimuovi
Copia firmata del bando.pdf | ¥, |

Carica Documenfo

3.3.2.13 Domanda Stazione Appaltante

3.3.2.13.1 Estrai copia bando_contratto

La funzione consente di eseguire il download del file allegato per la copia firmata del bando o del contratto di
erogazione del servizio.

3.3.2.13.2 Eimina copia bando_contratto

La funzione consente di eliminare un file precedentemente allegato e relativo alla copia firmata del bando o del

contratto di erogazione del servizio.

Passo 1

1. L'utente accede al tab "Conformita prodotti"

Passo 2

2. L'utente preme sull'icona del cestino in corrispondenza del file del quale vuole eliminare
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Datl anagrafici Conformita prodotti Norme di preparazione

Identificativo bando Estremi di pubblicazione del bando
|FIu.02355.2020 | [HTTP:#FILO1 /658 XML |

Data Riferimento del bando/contratto
lo1/01/2020  |-|01/01/2026 |

Copia firmata del bando.pdf | ¥, |

Carica Documento m Allega

3.3.2.14 Domanda Stazione Appaltante

3.3.2.14.1 Inserimento Norme di preparazione

La funzione consente di inserire le informazioni relative all'osservazione delle norme di preparazione dei piatti

previste dall'allegato 1 del Decreto Ministeriale n.14771 del 18/12/2017.

Passo 1
1. L'utente accede al tab "Norme di preparazione"

Dati anagraficl Conformita prodotti Norme di preparazione

[ gli additivi e coadiuvanti impiegabili sono solo quelli inclusi nell’ allegato VIl (A e B) del regolamento (CE) n. 889/2008
[] gli aromi eventualmente impiegati sono preparazioni aromatiche naturali o aromi naturali, come definiti dal regolamento n. 1334/2008
[ &vietato I'utilizzo di OGM e prodotti derivati o ottenuti da OGM

[] sono utilizzati prodotti stagionali, nel rispetto del calendario della stagionalita, secondo apposite linee guida che saranno pubblicate dal MASAF

Passo 2
2. L'utente seleziona le opzioni previste e preme sul tasto "Conferma"

Datl anagrafic Conformita prodotti Norme di preparazione Criterl di Separazione

[ gli additivi e coadiuvanti impiegabili sono solo quelli inclusi nell allegato V1Nl (A e B) del regolamento (CE) n. 889/2008
[ gli aromi eventualmente impiegati sono preparazioni aromatiche naturali o aromi naturali, come definiti dal regolamento n. 1334/2008
[ & vietato I'utilizzo di OGM e prodotti derivati o ottenuti da 0GM

. sono utilizzati prodotti stagionali, nel rispetto del calendario della stagionalita, secondo apposite linee guida che saranno pubblicate dal MASAF

3.3.2.15 Domanda Stazione Appaltante

3.3.2.15.1 Aggiorna Norme di preparazione

Pag.18/49



La funzione consente di aggiornare le informazioni relative all'osservazione delle norme di preparazione dei piatti
previste dall'allegato 1 del Decreto Ministeriale n.14771 del 18/12/2017.

3.3.2.16 Domanda Stazione Appaltante
3.3.2.16.1 Consulta Norme di preparazione

La funzione consente di visualizzare le informazioni relative all'osservazione delle norme di preparazione dei
piatti previste dall'allegato 1 del Decreto Ministeriale n.14771 del 18/12/2017.

3.3.2.17 Domanda Stazione Appaltante
3.3.2.17.1 Inserimento Criteri di separazione

La funzione consente di inserire le informazioni relative ai criteri di separazione previsti dall'allegato 1 del
Decreto Ministeriale n.14771 del 18/12/2017.

Passo 1
1. L'utente accede al tab "Criteri di Separazione"

Dati anagrafici Conformita prodotti Norme di preparazione Criteri di Separazione Criteri di Premialita Punti somministrazione Conclusione

(O CRITERIO SPAZIALE (AREE O LINEE DEDICATE AL PRODOTTO BIOLOGICO)

@ CRITERIO TEMPORALE (DISTINTI MOMENTI PER LA LAVORAZIONE DEL PRODOTTO BIOLOGICO)

Torna alla lista

Passo 2
2. L'utente seleziona una tra le opzioni previste e preme sul tasto "Conferma"

% Inserimento Criteri di Separazione completato correttamente, procedere ora con i Criteri di Premialita L

Dati anagrafici Conformita prodotti Norme di preparazione Criteri di Separazione Criteri di Premialita Punti somministrazione Conclusione

@ CRITERIO SPAZIALE (AREE O LINEE DEDICATE AL PRODOTTO BIOLOGICO)

(O CRITERIO TEMPORALE (DISTINTI MOMENTI PER LA LAVORAZIONE DEL PRODOTTO BIOLOGICO)

3.3.2.18 Domanda Stazione Appaltante

3.3.2.18.1 Aggiorna Criteri di separazione

La funzione consente di aggiornare le informazioni relative ai criteri di separazione previsti dall'allegato 1 del
Decreto Ministeriale n.14771 del 18/12/2017.
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3.3.2.19 Domanda Stazione Appaltante

3.3.2.19.1 Consulta Criteri di separazione

La funzione consente di visualizzare le informazioni relative ai criteri di separazione previsti dall'allegato 1 del
Decreto Ministeriale n.14771 del 18/12/2017.
3.3.2.20 Domanda Stazione Appaltante
3.3.2.20.1 Inserimento Criteri di premialita

La funzione consente di inserire le informazioni relative ai criteri di premialita previsti dall'allegato 1 del Decreto
Ministeriale n.14771 del 18/12/2017.

Passo 1
1. L'utente accede al tab "Criteri di Premialita"

Dati anagrafici Conformita prodotti Norme di preparazione Criteri di Separazione Criteri di Premialitda Punti somministrazione Conclusione

impegno a recuperare i prodotti non somministrati e a destinarli ad organizzazioni non lucrative di utilita sociale che effettuano, a fini di beneficenza, distribuzione
gratuita agli indigenti di prodotti alimentari, in linea con quanto previsto dalla legge 19 agosto 2016, n.166

percentuale di utilizzo di alimenti biologici di cui al punto 1 del presente allegato prodotti in un'area vicina al luogo di somministrazione del servizio, al fine di ridurre
I'impatto ambientale derivante dai servizi di refezione, con particolare riferimento alla riduzione delle emissioni di gas effetto serra. L'area di produzione & considerata
vicina se si trova in un raggio di 150 km terrestri. Per le isole |a distanza é da calcolarsi in relazione alla terraferma, pertanto al netto di quella occupata dal mare

Passo 2
2. L'utente seleziona una o piu delle opzioni previste e preme sul tasto "Conferma"

W Inserimento Criteri di Premialita completato correttamente, procedere ora con i Punti somministrazione L

Dati anagrafici Conformita prodotti Norme di preparazione Criteri di Separazione Criteri di Premialita Punti somministrazione Conclusione

impegno a recuperare i prodotti non somministrati e a destinarli ad organizzazioni non lucrative di utilita sociale che effettuano, a fini di beneficenza, distribuzione
gratuita agli indigenti di prodotti alimentari, in linea con quanto previsto dalla legge 19 agosto 2016, n.166

percentuale di utilizzo di alimenti biologici di cui al punto 1 del presente allegato prodotti in un'area vicina al luogo di somministrazione del servizio, al fine di ridurre
I'impatto ambientale derivante dai servizi di refezione, con particolare riferimento alla riduzione delle emissioni di gas effetto serra. L'area di produzione é considerata
vicina se si trova in un raggio di 150 km terrestri. Per le isole la distanza é da calcolarsi in relazione alla terraferma, pertanto al netto di quella occupata dal mare

3.3.2.21 Domanda Stazione Appaltante

3.3.2.21.1 Aggiorna Criteri di premialita

La funzione consente di aggiornare le informazioni relative ai criteri di premialita previsti dall'allegato 1 del
Decreto Ministeriale n.14771 del 18/12/2017.
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3.3.2.22 Domanda Stazione Appaltante
3.3.2.22.1 Consulta Criteri di premialita

La funzione consente di visualizzare le informazioni relative ai criteri di premialita previsti dall'allegato 1 del
Decreto Ministeriale n.14771 del 18/12/2017.

3.3.2.23 Domanda Stazione Appaltante
3.3.2.23.1 Elenco scuole stazione appaltante

La funzione consente di estrarre in un file Excel I'elenco delle scuole ricadenti nel comune della Stazione
appaltante per la quale si presenta la domanda. Il file e relativo alle scuole presenti in organico per I'anno di
riferimento della domanda ed e alimentato tramite i dati forniti dal Ministero dell'lstruzione e del Merito

Passo 1
1. L'utente accede al tab "Punti di somministrazione"

Dati anagrafici Conformita prodotti Norme di preparazione Criteri di Separazione Criteri di Premialita m

Elenco scuole stazione appaltante

[,

@ SCUOLA CODICE MECCANOGRAFICO (O SCUOLA SENZA CODICE MECCANOGRAFICO

Codice scuola

Torna alla lista

Passo 2
3. l'utente clicca sull'icona per estrarre I'elenco di tutte le scuole ricadenti nel comune della stazione appaltante
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Dati anagrafici Conformita prodotti Norme di preparazione Criteri di Separazione Criteri di Premialita m

Elenco scuole stazione appaltante

[,

@ SCUOLA CODICE MECCANOGRAFICO (O SCUOLA SENZA CODICE MECCANOGRAFICO

Codice scuola

Torna alla lista

CIUNUIUYIa USH WUV VAU TouSTIu

=1 Elenco scuole stazione appaltante
(27)xls
35,0k8 - Fine

Sistema Informativo Agricolo Nazionale

SCUOLA PUBBLICA (Stazione Appaltante) SCUOLA PRIVATA (Soggetto Erogante)

Cronologia dei download completa 2]

Elenco scuole stazione appaltante

[

@® SCUOLA CODICE MECCANOGRAFICO (© SCUOLA SENZA CODICE MECCANOGRAFICO

Codice scuola

D Nl 9™ s Elenco scuole stazione appaltante (19).xls [modalita compatibilita] - Microsoft Excel — a X
A e e e e vy @ - -
=) % Taglia e 0 = = ) = - e = Somma automatica -

- - A= E23 = Testo a capo Generale - £ Normale Neutrale Valore non v... - |
B 3 copia ‘ | ij % m| =2 ? /““_’\ (8] Riempimento - ﬁ lﬁ
Incolla 6 C 5 -|lm [ A Unisci e centra ~ | [B8 <2 | | Formattazione Formatta  Valore valido Inserisci Elimina Formato ) ordina  Trova e
2 copia formato | | J| B8 unisc ¢ centa - 3 B e ovare ~ tome abela i 2 Cancella e fitra - seleziona -
Appunti = Carattere = Allineamento fa Numeri = stili Celle Modifica
| A1 s £|
A B c D E F G H 1 1
1
Anno Area Regione Provinci Denominazione ististuto riferimento Codice scuola Denominazione scuola Indirizzo scuola Cap g

2 Scolastico Geografica a scuola cq

3 1202324 CENTRO TOSCANA AREZZO CONVITTO NAZIONALE AREE00300D CONVITTO NAZIONALE VIA CARDUCCI 5 52100

4 202324 CENTRO TOSCANA AREZZO CONVITTO NAZIONALE AREEQ0901E "VITTORIO EMANUELE" VIA CARDUCCI 5 52100

5 1202324 CENTRO TOSCANA AREZZQ 1.C. VASARI ARAAB13021 IL PAESE DEI BALOCCHI LOC. TREGOZZANO 52100

6 202324 CENTRO TOSCANA AREZZO 1.C. VASARI ARAA813032 DO RE MI LOC. ANTRIA 52100

7 202324 CENTRO TOSCANA AREZZO I.C. VASARI ARAA813043 VILLA SITORNI VIA SITORNI 52100

8 202324 CENTRO TOSCANA AREZZO I.C. VASARI ARAA813054 QUARATA LOC. QUARATA 248 52100

9 1202324 CENTRO TOSCANA AREZZO 1.C. VASARI ARAA813065 LIPPI VIA MOCHI 1 52100

3.3.2.24 Domanda Stazione Appaltante

3.3.2.24.1 Verifica codice meccanografico - Estrai dati scuola

La funzione consente di verificare che il codice meccanografico inserito dall'utente & relativo ad una scuola
realmente esistente e che ricade nel comune della stazione appaltante. Nel caso di controllo con esito positivo
vengono recuperate le informazioni delle scuola dal file dell'anagrafica

Passo 1
1. L'utente accede al tab "Punti di somministrazione"
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Passo 2
3. l'utente seleziona l'opzione "scuola con codice meccanografico" e inserisce il codice della scuola e clicca sul
pulsante "Estrai dati"

Dati anagrafici Conformita prodotti Norme di preparazione Criteri di Separazione Criteri di Premialita Punti somministrazione Conclusione

Elenco scuole stazione appaltante

@ SCUOLA CODICE MECCANOGRAFICO (O SCUOLA SENZA CODICE MECCANOGRAFICO

Codice scuola
| BAEE04903T \[ Estrai dati ]

3.3.2.25 Domanda Stazione Appaltante
3.3.2.25.1 Inserimento Punto di somministrazione-con codice meccanografico

La funzione consente di inserire le informazioni del punto di somministrazione (scuola) dove é stato erogato il
servizio di ristorazione biologica indicando anche il numero di pasti che sono stati serviti e il numero di giorni nel
corso dell'anno scolastico nei quali il servizio & stato erogato.

Passo 1
1. L'utente accede al tab "Punti di somministrazione"

Passo 2
3. l'utente seleziona l'opzione "scuola con codice meccanografico" e inserisce il codice della scuola e clicca sul
pulsante "Estrai dati"

Dati anagrafici Conformita prodotti Norme di preparazione Criteri di Separazione Criteri di Premialita Punti somministrazione Conclusione

Elenco scuole stazione appaltante

@ SCUOLA CODICE MECCANOGRAFICO (O SCUOLA SENZA CODICE MECCANOGRAFICO

Codice scuola

| BAEE04903T \[ Estrai dati

Passo 3
5. l'utente valorizza le informazioni di numero pasti e numero giorni e preme il pulsante "Conferma"
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Codice scuola

BAEEO4903T

Codice scuola BAEE04903T

Provincia BARLETTA-ANDRIA-TRANI

Denominazione scuola DON TONINO BELLO - 1 CD ANDRIA
CAP 76123

Numero pasti giornalieri

0

Regione PUGLIA
Comune ANDRIA
Indirizzo scuola VIA DOTT.F.CAMAGGIO11
Tipo istituto scolastico SCUOLA PRIMARIA

Giorni annuali apertura mensa

o]

3.3.2.26 Domanda Stazione Appaltante

3.3.2.26.1 Inserimento Punto di somministrazione-senza codice meccanografico

La funzione consente di inserire le informazioni del punto di somministrazione (scuola) dove é stato erogato il

servizio di ristorazione biologica indicando anche il numero di pasti che sono stati serviti e il numero di giorni nel
corso dell'anno scolastico nei quali il servizio e stato erogato. Il servizio e specifico per quelle scuole, quali gli asili
nido, per le quali non e prevista |'assegnazione di un codice meccanografico.

Passo 1

1. L'utente accede al tab "Punti di somministrazione"

Passo 2

3. l'utente seleziona I'opzione "scuola senza codice meccanografico"

(O SCUOLA CODICE MECCANOGRAFICO

Codice scuola

Provincia

Seleziona...

Denominazione scuola

CAP

Numero pasti giornalieri
o]

Passo 3

5. l'utente valorizza le informazioni presenti in pagina e preme il pulsante "Conferma"

@ SCUOLA SENZA CODICE MECCANOGRAFICO

Regione

Seleziona...

Comune

Seleziona...

Tipo istituto scolastico

ISTITUTO COMPRENSIVO

Indirizzo scuola

Giorni annuali apertura mensa
0
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(O SCUOLA CODICE MECCANOGRAFICO

Codice scuola

Provincia

BARLETTA-ANDRIA-TRAMI

Denominazione scuola
ASILO NIDO COMUNALE

CAP
76123

Numero pasti giornalieri

30

@ SCUOLA SENZA CODICE MECCANOGRAFICO

Regione

PUGLIA

Comune

ANDRIA

Tipo istituto scolastico

ASILO NIDO

Indirizzo scuola

via della strada 1

Giorni annuali apertura mensa

180

3.3.2.27 Domanda Stazione Appaltante

3.3.2.27.1 Consulta Punto di somministrazione

La funzione consente di visualizzare le informazioni del punto di somministrazione (scuola) dove & stato erogato
il servizio di ristorazione biologica con il dettaglio del numero di pasti che sono stati serviti e il numero di giorni

3.3.2.28 Domanda Stazione Appaltante

3.3.2.28.1 Elimina Punto di somministrazione

La funzione consente di eliminare un punto di somministrazione (scuola) dalla domanda della stazione

appaltante.
Passo 1
1. L'utente accede al tab "Punti di somministrazione"

Passo 2
3. l'utente accede all'icona del cestino
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Codice scuola

Dati anagrafici

Conformita prodotti

Elenco scuole stazione appaltante

@® SCUOLA CODICE MECCANOGRAFICO

Norme di preparazione

‘ Estrai dati |

Criteri di Separazione

Criteri di Premialita

(O SCUOLA SENZA CODICE MECCANOGRAFICO

Giorni
- P T Numero .
Codice ) L. Denominazione . Tipo istituto ) annuali | )
Regione Provincia Comune Indirizzo scuola . pasti Rimuoui
scuola scuola scolastico . . . apertura
giornalieri
mensa
BARLETTA- DON TOMINO BELLO | VIA SCUOLA
-~
BAEEO4S03T | PUGLIA | ANDRIA ANDRIA | 1 CD ANDRIA DOTTFCAMAGGIOT 1 76123 PRIMARIA 50 120 1
TRANI
BARLETTA-
PUGLIA | ANDRIA- ANDRIA ASILO NIDO VIA DELLA STRADA 1 76123 | ASILO NIDO 30 180 ?,
COMUNALE
TRANI
Passo 3

5. L'utente conferma

3.3.2.29 Domanda Stazione Appaltante

3.3.2.29.1 Lista Punti di somministrazione

La funzione consente di visualizzare I'elenco delle informazioni dei punti di somministrazione (scuola) dove &
stato erogato il servizio di ristorazione biologica inseriti nella domanda

Passo 1

1. L'utente accede al tab "Punti di somministrazione"
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Dati anagrafici Conformita prodotti Norme di preparazione Criteri di Separazione Criteri di Premialita

Elenco scuole stazione appaltante

2,

@® SCUOLA CODICE MECCANOGRAFICO () SCUOLA SENZA CODICE MECCANOGRAFICO

Codice scuola

Giorni
- P _— Numero .
Codice ) L. Denominazione . Tipo istituto ) annuali | )
Regione Provincia Comune Indirizzo scuola . pasti Rimuoui
scuola scuola scolastico . . . apertura
giornalieri
mensa
BARLETTA- DON TOMINO BELLO | VIA SCUOLA
-~
BAEEO4S03T | PUGLIA | ANDRIA ANDRIA | 1 CD ANDRIA DOTTFCAMAGGIOT 1 76123 PRIMARIA 50 120 1
TRANI
BARLETTA-
PUGLIA | ANDRIA- ANDRIA ASILO NIDO VIA DELLA STRADA 1 76123 | ASILO NIDO 30 180 T',
TRANI COMUNALE

3.3.2.30 Domanda Stazione Appaltante
3.3.2.30.1 Anteprima Domanda SA

La funzione consente di visualizzare un' anteprima delle stampa della domanda di iscrizione all'elenco delle
stazioni appaltanti il servizio di ristorazione scolastica biologica.

La stampa puo essere generata solo dopo aver spuntato il check della sottomissione di responsabilita delle
informazioni dichiarate e del consenso alla privacy

Passo 1
1. L'utente accede al tab "Conclusione"

Dati anagrafici Conformita prodotti Norme di preparazione Criteri di Separazione Criteri di Premialita Punti somministrazione

Ai sensi e per gli effetti dell'art. 76 D.P.R. 445/2000, consapevole della responsabilitd e delle conseguenze civili e penali previste in caso di dichiarazioni mendaci e/o
informazione od uso di atti falsi, nonché in caso di esibizione di atti contenenti dati non pil corrispondenti a veritd, e consapevole, altresi, che qualora emerga la non veridicita
del contenuto della presente dichiarazione seguira il decadimento dai benefici per i quali la stessa & rilasciata e I'avvio, nelle vigenti forme di legge, delle eventuali procedure
di recupero.

Si chiede l'iscrizione all* Elenco delle stazioni appaltanti che hanno proceduto all'aggiudicazione del servizio di mensa scolastica biologica e dei soggetti eroganti il servizio di
mensa biologica ai sensi dell'articolo 3 del Decreto n.14771 del 18/12/2017.

ﬂltal fine, ai sensi di quanto disposto dagli art. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 si dichiara che quanto riportato nella domanda
E'conforme ai requisiti del sindacato Decreto n.14771 del 18/12/2017 e che tutti i punti dell'allegato 1 sono stati rispettati e riportati nella documentazione del bando di

gara, capitolato speciale e/o nei contratti di forniture.

ESi autorizza al trattamento dati personali secondo quanto previsto dalla normativa vigente Leggi informativa

Inoltro Domanda

Passo 2
3. L'utente preme sul pulsante "Anteprima"
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Ai sensi e per gli effetti dell'art. 76 D.P.R. 445/2000, consapevole della responsabilita e delle conseguenze civili e penali previste in caso di dichiarazioni mendaci e/o
informazione od uso di atti falsi, nonché in caso di esibizione di atti contenenti dati non pill corrispondenti a verita, e consapevole, altresi, che qualora emerga la non veridicita
del contenuto della presente dichiarazione seguira il decadimento dai benefici per i quali la stessa & rilasciata e I'avvio, nelle vigenti forme di legge, delle eventuali procedure
di recupero.

Si chiede l'iscrizione all' Elenco delle stazioni appaltanti che hanno proceduto all'aggiudicazione del servizio di mensa scolastica biologica e dei soggetti eroganti il servizio di
mensa biologica ai sensi dellarticolo 3 del Decreto n. 14771 del 18/12/2017.

[& A tal fine, ai sensi di quanto disposto dagliart. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 si dichiara che quanto riportato nella domanda
E'conforme ai requisiti del sindacato Decreto n.14771 del 18/12/2017 e che tutti i punti dell'allegato 1 sono stati rispettati e riportati nella documentazione del bando di

gara, capitolato speciale e/o nei contratti di forniture.

[& Si autorizza al trattamento dati personali secondo quanto previsto dalla normativa vigente Leggi informativa

Inoltro Domanda

Cronologia dei download recenti x

SIAN i
@ Sistema Informativo Agricolo Nazionale m DomandaMenseScolasticheBio (78).pdf
6,9KB - Fine
SCUOLA PUBBLICA (Stazione Appaltante)  SCUOLA PRIVATA (Soggetto Erogante) 51 Elenco scuole stazione appaltante
T @nxis
35,0 kB = 12 minuti fa
Conformit3 prodotti reparazione Cronalogia dei download completa 24}

Ri sensi e per gli effetti dell'art. 76 D.P.R. 445/2000, della e delle e penali previste in caso di dichiarazioni mendaci e/o
informazione od uso di atti falsi, nonché in caso di esibizione di atti i dati non pid corri i averita, e altresi, che qualora emerga la non veridicita
del della presente dichiarazione seguira il i dai benefici per i quali la stessa & rilasciata e 'avuio, nelle vigenti forme di legge, delle eventuali procedure
di recupero.

del seruizio di mensa scolastica biologica e dei soggetti eroganti il servizio di

Si chiede I'iscrizione all' Elenco delle stazioni i che hanno all’
mensa biologica ai sensi dell'articolo 3 del Decreto n.14771 del 18/12/2017.

[ A tal fine, ai sensi di quanto disposto dagli art. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 si dichiara che quanto riportato nella domanda
E'conforme ai requisiti del sindacato Decreto n.14771 del 18/12/2017 e che tutti i punti dell'allegato 1 sono stati rispettati e riportati nella documentazione del bando di

gara, capitolato speciale e/o nei contratti di forniture.

[ si autorizza al trattamento dati personali secondo quanto previsto dalla normativa vigente Leggi informativa

Torna alla lista
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Domanda STAZIONE APPALTANTE

Al Ministero dell'agricoltura, della sovranita alimentare e delle foreste
Direzione generale per la promozione della qualita agroalimentare
Ufficio PQA 1
Via XX Settembre, 20 - 00187 Roma

Oggetto: Istanza di iscrizione per le stazioni appaltanti che aggiudicano servizi di mensa scolastica biologica e dei soggetti eroganti il
servizio di mensa biologica

DATI DEL RICHIEDENTE
11/1a sottoscritto/a | XXX XXXXXXX  nato/aa 200000 . i1 30/03/1988, codice fiscale Looooooooooo

In qualita di SINDACO della stazione appaltante COMUNE DI ANDRIA., Partita [VA 00956770721, codice fiscale 81001210723,
con sede legale in PIAZZA UMBERTOIN 1-76123 - ANDRIA 76123, telefono 12458, e-mail EMAIL@E-MAIL.COM, PEC
PEC@PEC.COM

ai sensi e per gli effetti dell’art. 76 D.P.R. 445/2000, consapevole della responsabilita e delle conseguenze civili e penali previste in
caso di dichiarazioni mendaci e/o informazione od uso di atti falsi, nonché in caso di esibizione di atti contenenti dati non pii
corrispondenti a verita, e consapevole, altresi, che qualora emerga la non veridicita del contenuto della presente dichiarazione seguiri
il decadimento dai benefici per i quali la stessa ¢ rilasciata e l'avvio, nelle vigenti forme di legge, delle eventuali procedure di
recupero chiede l'iscrizione all™Elenco delle stazioni appaltanti che hanno proceduto all'aggiudicazione del servizio di mensa
scolastica biologica e dei soggetti eroganti il servizio di mensa biologica" ai sensi dell'articolo 3 del Decreto;

a tal fine, ai sensi di quanto disposto dagli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000
dichiara

- che tutti i punti dell'allegato 1 sono stati rispettati e riportati nella documentazione del bando di gara, capitolato speciale e/o nei
contratti di forniture

- che nella preparazione dei piatti sono rispettate le seguenti disposizioni:
®  gli additivi e coadiuvanti impiegabili sono solo quelli inclusi nell' allegato VIII (A e B) del regolamento (CE) n.
889/2008

3.3.2.31 Domanda Stazione Appaltante

3.3.2.31.1 Inoltra Domanda SA

La funzione consente di inoltrare all'ufficio la domanda di iscrizione all'elenco delle stazioni appaltanti il servizio

di ristorazione scolastica biologica. Se tutti i controlli danno un esito positivo il sistema genera la stampa

definitiva e protocolla la domanda fornendo all'utente il riferimento del numero e data del protocollo.
L'operazione puo essere eseguita solo dopo aver spuntato il check della sottomissione di responsabilita delle
informazioni dichiarate e del consenso alla privacy.

Passo 1

1. L'utente accede al tab "Conclusione"

Passo 2

3. L'utente preme sul pulsante "Inoltro Domanda "
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Dati anagrafici Conformita prodotti Norme di preparazione Crit i Separazione Criteri di Premialita Punti somministrazione Conclusione

Ai sensi e per gli effetti dell'art. 76 D.P.R. 445/2000, consapevole della responsabilitd e delle conseguenze civili e penali previste in case di dichiarazioni mendaci e/o
informazione od uso di atti falsi, nonché in caso di esibizione di atti contenenti dati non pili corrispondenti a verita , e consapevole, altresi, che qualora emerga la non veridicita
del contenuto della presente dichiarazione seguira il decadimento dai benefici per i quali la stessa & rilasciata e I'avvio, nelle vigenti forme di legge, delle eventuali procedure
di recupero.

Si chiede l'iscrizione all' Elenco delle stazioni appaltanti che hanno proceduto all'aggiudicazione del servizio di mensa scolastica biologica e dei soggetti eroganti il servizio di
mensa biologica ai sensi dell'articolo 3 del Decreto n.14771 del 18/12/2017.

[& A tal fine, ai sensi di quanto disposto dagli art. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 si dichiara che quanto riportato nella domanda
E'conforme ai requisiti del sindacato Decreto n.14771 del 18/12/2017 e che tutti i punti dell'allegato 1 sono stati rispettati e riportati nella documentazione del bando di

gara, capitolato speciale e/o nei contratti di forniture.

(& 5i autorizza al trattamento dati personali secondo quanto previsto dalla normativa vigente Leggi informativa

Inoltro Domanda
Torna alla lista

%) Ladomanda é stata inoltrata con successo Nr. PROTOCOLLO 0000238 del 23/01/2024 x
Elenco domande

Tipologia Stazione appaltante Periodo erogazione Stato lavorazione

DOMANDA COME STAZIONE APPALTANTE | COMUNE DI ANDRIA 2023/2024 INOLTRATA (_)\ B X

3.3.2.32 Domanda Stazione Appaltante
3.3.2.32.1 Scarica domanda protocollata

La funzione consente di scaricare la copia protocollata della domanda di iscrizione all'elenco delle stazioni
appaltanti il servizio di ristorazione scolastica biologica.
E' necessario che la domanda sia stata protocollata e si trovi nello stato INOLTRATA.

Passo 1
1. L'utente accede all'elenco delle domande presentate

Passo 2
3. Il sistema estrae la copia protocollata della domanda.

Elenco domande

Tipologia Stazione appaltante Periodo erogazione Stato lavorazione
DOMANDA COME STAZIONE APPALTANTE | COMUNE DI ANDRIA 2023/2024 INOLTRATA (_)\ B X
DOMANDA COME STAZIONE APPALTANTE | COMUNE DI TERRACINA 2023/2024 INOLTRATA (_)\ B‘ Nr. Protocollo 0000238 del 23/01/2024
DOMANDA COME STAZIONE APPALTANTE | COMUNE DI OLIVETO LARIO 2023/2024 INOLTRATA Q % X
DOMANDA COME STAZIONE APPALTANTE | COMUNE DI AREZZO 2023/2024 ANMNULLATA DALLUTENTE ()\ B
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MASAF - PQAI 01 - Prot. Ingresso N.0000238 del 23/01/2024

Domanda STAZIONE APPALTANTE

Al Ministero dell'agricoltura, della sovranita alimentare e delle foreste
Direzione generale per la promozione della qualita agroalimentare
Ufficio PQA 1
Via XX Settembre, 20 - 00187 Roma

Oggetto: Istanza di iscrizione per le stazioni appaltanti che aggiudicano servizi di mensa scolastica biologica e dei soggetti eroganti il
servizio di mensa biologica

DATI DEL RICHIEDENTE
1l/la sottoscritto/a T 0006 )00k 1, nato/a a YKOOOOMXXX\ 1] 30/03/1988, codice fiscale X00000000O0OXXXXX

In qualita di SINDACO della stazione appaltante COMUNE DI ANDRIA, Partita IVA 00956770721, codice fiscale 81001210723,
con sede legale in PIAZZA UMBERTO I N 1-76123 - ANDRIA 76123, telefono 12458, e-mail EMAIL@E-MAIL.COM, PEC
PEC@PEC.COM

ai sensi e per gli effetti dell'art. 76 D.P.R. 445/2000, consapevole della responsabilita e delle conseguenze civili e penali previste in
caso di dichiarazioni mendaci e/o informazione od uso di atti falsi, nonché in caso di esibizione di atti contenenti dati non piu
corrispondenti a verita, e consapevole, altresi, che qualora emerga la non veridicita del contenuto della presente dichiarazione seguira
il decadimento dai benefici per i quali la stessa ¢ rilasciata e l'avvio, nelle vigenti forme di legge, delle eventuali procedure di
recupero chiede l'iscrizione all"Elenco delle stazioni appaltanti che hanno proceduto all'aggiudicazione del servizio di mensa
scolastica biologica e dei soggetti eroganti il servizio di mensa biologica” ai sensi dell'articolo 3 del Decreto;

a tal fine, ai sensi di quanto disposto dagli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000
dichiara

- che tutti i punti dell'allegato 1 sono stati rispettati e riportati nella documentazione del bando di gara, capitolato speciale e/o nei
contratti di forniture

- che nella preparazione dei piatti sono rispettate le seguenti disposizioni:
¢ gli additivi e coadiuvanti impiegabili sono solo quelli inclusi nell’ allegato VIII (A e B) del regolamento (CE) n.
KR/200R

3.3.2.33 Domanda Stazione Appaltante
3.3.2.33.1 Elimina domanda di iscrizione

La funzione consente di eliminare una domanda di iscrizione all'elenco delle stazioni appaltanti il servizio di
ristorazione scolastica biologica. La domanda puo essere cancellata se IN LAVORAZIONE.

Passo 1
1. L'utente accede all'elenco delle domande presentate e preme I'icona del cestino

Elenco domande

Passo 2
3. Il sistema

Tipologia Stazione appaltante Periodo erogazione Stato lavorazione
DOMANDA COME STAZIONE APPALTANTE | COMUNE DI ANDRIA 2023/2024 IN LAVORAZIONE Q# m
DOMANDA COME STAZIONE APPALTANTE | COMUNE DI TERRACINA 2023/2024 INOLTRATA Q E X
[ I - I ~ o

elimina la domanda.

3.3.2.34 Domanda Stazione Appaltante




3.3.2.34.1 Annulla Domanda inoltrata

La funzione consente di annullare una domanda di iscrizione all'elenco delle stazioni appaltanti il servizio di
ristorazione scolastica biologica gia inoltrata e protocollata. La domanda puo essere annullata solo all'interno
della finestra temporale prevista per la presentazione della domanda. A seguito dell'annullamento la stazione
appaltante puo presentare nuovamente la domanda sempre compatibilmente con la finestra temporale prevista.

Passo 1
1. L'utente accede all'elenco delle domande presentate

Elenco domande

Tipologia

Stazione appaltante Periodo erogazione Stato lavorazione

DOMANDA COME STAZIONE APPALTANTE | COMUNE DI ANDRIA 2023/2024 INOLTRATA

DOMANDA COME STAZIONE APPALTANTE . COMUNE DI TERRACINA 2023/2024 INOLTRATA

DOMANDA COME STAZIONE APPALTANTE ‘ COMUNE DI OLIVETO LARIO 2023/2024 INOLTRATA C{ B X
DOMANDA COME STAZIONE APPALTANTE ‘ COMUNE DI AREZZO 2023/2024 ANNULLATA DALLUTENTE » C{ B

Passo 2
3. Il sistema pone la domanda in stato ANNULLATA DALL'UTENTE.

' Ladomanda é stata annullata con successo =

Elenco domande

Tipologia Stazione appaltante Periodo erogazione Stato lavorazione

DOMANDA COME STAZIONE APPALTANTE | COMUNE DI ANDRIA 2023/2024 ANNULLATA DALLUTENTE (:{ %

3.3.2.35 Domanda Soggetto Erogante
3.3.2.35.1 Lista domande di iscrizione SE

La funzione consente di visualizzare le istanze presentate dall'utente per richiedere l'iscrizione all'Elenco delle
mense biologiche come Soggetto Erogante (scuola privata).

Passo 1
1. L'utente accede alla voce di menu "Soggetto Erogante"

SCUOLA PUBBLICA (Stazione Appaltante) 'SCUOLA PRIVATA (Soggetto Erogante)

Periodo

Tipologi Soggetto Eragant Stato | i
Ipologia oggetio Erogante erogazione ato lavorazione
DOMANDA COME SOGGETTO SCUOLA MATERNA PARROCCHIALE IMMACOLATA PIEVE SALICETO ~
e —— — 2023/2024 IN LAVORAZIONE Q & D
DOMANDA COME SOGGETTO ANNULLATA -
] C
EROGANTE SCUOLA PARROCCHIALE DELLINFANZIA MARIA IMMACOLATA 2023/2024 ALLUTENTE 2 B

3.3.2.36 Domanda Soggetto Erogante
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3.3.2.36.1 Inserimento Dati Anagrafici SE

La funzione consente di inserire le informazioni di carattere anagrafico del soggetto che presenta e sottoscrive
I'istanza e del soggetto erogante [scuole private].

Passo 1
1. L'utente preme il pulsante "Nuova Domanda" presente in pagina dopo aver selezionato la voce di menu
Soggetto Erogante(scuola privata)

Elenco domande

Periodo

Tipologi Soggetto Erogant Stato | i
ipologia '0ggetto Erogante erogazione ato lavorazione

DOMANDA COME SOGGETTO SCUOLA MATERNA PARROCCHIALE IMMACOLATA PIEVE SALICETO =

—— —— 2023/2024 IN LAVORAZIONE Q & T L)

DOMANDA COME SOGGETTO ‘ ANNULLATA

e SCUOLA PARROCCHIALE DELLINFANZIA MARIA IMMACOLATA 2023/2024 = Q [

Passo 2
3. l'utente inserisce i dati richiesti e preme il pulsante "Conferma"

Dati anagrafici Conformitd prodotti

Cognome MNome

OO MEXXXXX
Matoa Matoil
HUXMUXNXK 0140171960
Cod. fiscale dichiarante I
IOOOOOOOCK

Nome file Visualizza

CI FIRMATApEE | 4, |

Tipo documento Mumero documento

CARTA D1 IDENTITA RMETE
in gualita di
| SEGRETARID ||:Ie| sOggetto erogante il servizio di mensa biclogica
Cod. fiscale istante Partita WA
[anso8330352 | confermacr -
Denominazionea Sede legale inlprovincia)
SCUOLA MATERNA PARROCCHIALE IMMACOLATA MEVE SALICETO GUALTI REGGIO NELLEMILLA

Indirizzo completo
| PIEVE SALICETO - 42044 - GUALTIER! [

CAp Telefono
| 2004 | [12145555 |
E-mail e-mail P.E.C

MAIL@MAILCOM [ | PEC@PEC.COM |

Torna alla lista

La copia del documento di identita allegata deve essere corredata di firma autografa dello stesso dichiarante.
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Per I'indicazione del soggetto erogante (cf. istante) & necessario utilizzare la funzione Conferma CF dopo avere
digitato il codice fiscale.

Nel caso si verificassero dei problemi in fase di verifica del codice fiscale inserito & necessario rivolgersi al
servizio di helpdesk.

3.3.2.37 Domanda Soggetto Erogante
3.3.2.37.1 Aggiornamento Dati Anagrafici SE

La funzione consente di aggiornare le informazioni di carattere anagrafico del soggetto dichiarante che presenta
e sottoscrive l'istanza e del soggetto erogante (scuole private)

Passo 1
1. L'utente seleziona nella lista delle domande come soggetto erogante quella di interesse e preme sull'icona
della matita

Passo 2
2. l'utente aggiorna i dati desiderati e preme il pulsante "Conferma"

3.3.2.38 Domanda Soggetto Erogante
3.3.2.38.1 Consulta Dati Anagrafici SE

La funzione consente di visualizzare le informazioni di carattere anagrafico del soggetto dichiarante che presenta
e sottoscrive l'istanza e del soggetto erogante per il quale si richiede l'iscrizione all'elenco.

Passo 1
1. L'utente accede alla lista delle domande per il soggetto erogante registrate tramite la sua utenza e seleziona
tramite l'icona della lente di ingrandimento la domanda di interesse

3.3.2.39 Domanda Soggetto Erogante
3.3.2.39.1 Inserimento Conformita prodotti SE

La funzione consente di inserire le informazioni per il soggetto erogante della modalita di erogazione del servizio
e il dettaglio delle materie prime previste dal menu scolastico e la percentuale di prodotto biologico utilizzato.
Una volta inserite tutte le informazioni il sistema tramite un algoritmo assegna al menu il criterio tra BASE e
ECCELLENTE. Nel caso di percentuali di prodotto previsto inferiore al minimo base il sistema individuera il criterio
come NON CLASSIFICATO non consentendo la presentazione della domanda.

Passo 1
1. L'utente accede alla voce di menu Soggetto Erogante (scuole private) e preme il pulsante "Nuova Domanda"

Passo 2
3. Dopo aver valorizzato le informazioni dei dati anagrafici preme sul tab “Conformita prodotti”
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Datl anagraficl Conformita prodott

Dichiarazione del periodo di erogazione e di conformita dei requisiti

(O Mensa erogata con Contratto di fornitura dei pasti pronti {allegare il file del contratto)

(O Mensa erogata con personale e attrezzature proprie

L'utente dovra indicare la modalita di erogazione del servizio scegliendo tra le due opzioni presenti in maschera.

Nel caso di

(O Mensa erogata con Contratto di fornitura dei pasti pronti (allegare il file del contratto)

Dovra allegare il contratto di erogazione del servizio

Datl anagraficl Conformita prodotti

Dichiarazione del periodo di erogazione e di conformita dei requisiti

@ Mensa erogata con Contratto di fornitura dei pasti pronti (allegare il file del contratto)

(O} Mensa erogata con personale e attrezzature proprie

Nome file | Visualizza | Rimuovi

Nessun allegato selezionato

Carica Documento + Sfoglla Allega

Una volta compilate le informazioni sulla modalita di erogazione I'utente dovra indicare le percentuali di prodotti
biologico per ogni prodotto previsto dall’Allegato 1 al DM n. 14771 del 18/12/2017.

Per alcuni prodotti & previsto che I'utente possa indicare che non sono stati previsti nel bando e nel menu, in
guesto caso I'utente non dovra poi indicare la percentuale di prodotto biologico.

Indicare eventuali prodotti non previsti dal bando/contratto

[] PANE E PRODOTTI DA FORNO ] FARINE
[] CEREALI E DERIVATI [ uova
] YOGURT [] SUCCHI DI FRUTTA
[] PRODOTTI LATTIERO CASEARI (ESCL. YOGURT) [] carne

[] PESCE DA ACQUACOLTURA

Per i prodotti previsti dovra essere indicata la percentuale e I'’eventuale motivazione di deroga qualora la
percentuale fosse inferiore a quella prevista dal criterio base o eccellenza
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FRUTTA @
|0R. | Motivazione richiesta di deroga | Seleziona...
ORTAGGI o
|0“k. | Motivazione richiesta di deroga | Seleziona...
LEGUMI
|0R. | Motivazione richiesta di deroga | Seleziona...

PRODOTTI TRASFORMATI DI ORIGINE VEGETALE (ESCL. SUCCHI DI FRUTTA) O

|0“k. | Motivazione richiesta di deroga | Seleziona...

PANE E PRODOTTI DA FORNO &

Motivazione richiesta di deroga

Per ogni prodotto & previsto un tooltip che indica le percentuali minime e le eventuali deroghe previste per il

criterio base o eccellenza

FRUTTA O

|O‘f\; | Motivazione richiesta di deroga | Seleziona... |

0%

LEGUMI

|m | Motivazione richiesta di deroga | Seleziona |

PRODOTTI TRASFORMATI DI ORIGINE VEGETALE (ESCL. SUCCHI DI FRUTTA) ©

|O‘f¢ | Motivazione richiesta di deroga | Seleziona... |

Nel caso di deroga € necessario indicare la motivazione avvalendosi dell’apposita tendina

FRUTTA @
|65°.~; | Motivazione richiesta di deroga | Seleziana.. |
Seleziona...
ORTAGGI @
Utilizzato prodotto di altra certificazione (DOP, IGP, IGT.)
|0°K. | Motivazione richiesta di deroga
Utilizzato prodotto da agricoltura sostenibile
Utilizzato prodotto da pesca sostenibile
LEGUMI &
Utilizzato prodotto da produzione locale (filiera corta)
|0“k. | Motivazione richiesta di deroga
Irreperibilita della fornitura
PRODOTTI TRASFORMATI DI ORIGINE VEGETALE (ESCL. SUCCHI DI FRUTTA) &
|0“k. | Motivazione richiesta di deroga | Seleziona... |

LLICIGIRET Criterio base: percentuale minima del 70% con eventuale deroga non superiore al 20%. Criterio eccellenza: percentuale minima del 0% con eventuale deroga non superiore al 10%

Dopo aver compilato tutte le informazioni previste I'utente deve premere il pulsante Conferma presente in basso
in pagina e il sistema eseguira tutti i controlli attribuendo al bando il criterio tra BASE, ECCELLENTE e NON

CLASSIFICATO.

In quest’ultimo caso il sistema avvisa I'utente e segnala con una apposita icona i prodotti che non soddisfano il

requisito minimo.
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E3 ATTENZIONE, NON TUTTI | PRODOTTI SODDISFANO LA PERCENTUALE MINIMA RICHIESTA. VERIFICARE | CASI INDICATI DALLAPPOSITA ICONCINA

e pocmente o

Indicare eventuali prodotti non previsti dal bando/contratto

[ PANE E PRODOTTI DA FORNO [ FRRINE
[ CEREALIE DERIVATI @A uova
@ YOGURT

[ SUCCHIDIFRUTTA

[E PRODOTTILATTIERO CASEARI (ESCL. YOGURT) [@ CARNE

[ PESCE DA ACQUACOLTURA

Per poter procedere € necessario chiudere il box del messaggio tramite la x in alto a destra e procedere
all’aggiornamento delle percentuali dei prodotti indicati dall’icona

FRUTTA &

|65".~, | Motivazione richiesta di deroga | Utilizzato prodotto da produzione locale (filiera |
ORTAGGI &

|QD‘?, | Motivazione richiesta di deroga | Seleziona... |
LEGUMI !| : |

504 | Motivazione richiesta di deroga | Seleziona... |
PRODOTTI TRASFORMATI DI ORIGINE VEGETALE (ESCL. SUCCHI DI FRUTTA) ©
|90.7,’ | Motivazione richiesta di deroga | Seleziona... |

PANE E PRODOTTI DA FORNO &

Motivazione richiesta di deroga

Passo 2

4. il sistema esegue le verifiche previste e in caso di esito positivo provvede alla registrazione in base dati.

Una volta compilate tutte le informazioni e confermato il sistema esegue i controlli e mostra a video il criterio
assegnato

Le percentuali minime di utilizzo delle materie prime di origine biologica, rispetto alla classificazione della materia prima di cui al punto 1 dellallegato 1, sono conformi ai

Criteri: BASE

Nel caso di bando con criterio NON CLASSIFICATO non sara possibile inoltrare la domanda all’ufficio poiché non
conforme al decreto.

3.3.2.40 Domanda Soggetto Erogante
3.3.2.40.1 Aggiorna Conformita prodotti SE

La funzione consente di aggiornare le informazioni per il soggetto erogante della modalita di erogazione del
servizio e il dettaglio delle materie prime previste dal menu scolastico e la percentuale di prodotto biologico
utilizzato. Una volta inserite tutte le informazioni il sistema tramite un algoritmo assegna al menu il criterio tra
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BASE e ECCELLENTE. Nel caso di percentuali di prodotto previsto inferiore al minimo base il sistema individuera il
criterio come  NON  CLASSIFICATO non  consentendo la presentazione della  domanda.

Passol

1. L'utente accede alla voce di menu Soggetto Erogante (scuole private) e seleziona dalla lista delle domande per
il soggetto erogante la domanda di interesse e accede al tab "Conformita prodotti"

Passo 2
2. l'utente aggiorna i dati di interesse e preme il pulsante "Salva"

3.3.2.41 Domanda Soggetto Erogante
3.3.2.41.1 Consulta Conformita prodotti SE

La funzione consente di visualizzare le informazioni della modalita di erogazione del servizio e il dettaglio delle
materie prime previste dal menu scolastico e la percentuale di prodotto biologico utilizzato.

Passol

1. L'utente accede alla voce di menu Soggetto Erogante (scuole private) e seleziona dalla lista delle domande per
il soggetto erogante la domanda di interesse e accede al tab "Conformita prodotti"

3.3.2.42 Domanda Soggetto Erogante
3.3.2.42.1 Inserimento Norme di preparazione

La funzione consente di inserire le informazioni relative all'osservazione delle norme di preparazione dei piatti
previste dall'allegato 1 del Decreto Ministeriale n.14771 del 18/12/2017.

Passo 1
1. L'utente accede al tab "Norme di preparazione"

[ gli additivi e coadiuvanti impiegabili sono solo quelli inclusi nell’ allegato VIl (A e B) del regolamento (CE) n. 889/2008

[ gli aromi eventualmente impiegati sono preparazioni aromatiche naturali o aromi naturali, come definiti dal regolamento n. 1334/2008
[] &vietato I'utilizzo di 0GM e prodotti derivati o ottenuti da 0GM

[] sono utilizzati prodotti stagionali, nel rispetto del calendario della stagionalitd, secondo apposite linee guida che saranno pubblicate dal MASAF

Passo 2
2. L'utente seleziona le opzioni previste e preme sul tasto "Conferma"
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Datl anagraficl Conformita prodotti Norme di preparazione Criteri di Separazione

[& gl additivi e coadiuvanti impiegabili sono solo quelli inclusi nell’ allegato VIl {A e B) del regolamento (CE) n. 889/2008
[ gli aromi eventualmente impiegati sono preparazioni aromatiche naturali o aromi naturali, come definiti dal regolamento n. 1334/2008
[ & vietato I'utilizzo di 0GM e prodotti derivati o ottenuti da OGM

. sono utilizzati prodotti stagionali, nel rispetto del calendario della stagionalita, secondo apposite linee guida che saranno pubblicate dal MASAF

3.3.2.43 Domanda Soggetto Erogante

3.3.2.43.1 Aggiorna Norme di preparazione

La funzione consente di aggiornare le informazioni relative all'osservazione delle norme di preparazione dei piatti

previste dall'allegato 1 del Decreto Ministeriale n.14771 del 18/12/2017.

3.3.2.44 Domanda Soggetto Erogante

3.3.2.44.1 Consulta Norme di preparazione

La funzione consente di visualizzare le informazioni relative all'osservazione delle norme di preparazione dei

piatti previste dall'allegato 1 del Decreto Ministeriale n.14771 del 18/12/2017.

3.3.2.45 Domanda Soggetto Erogante

3.3.2.45.1 Inserimento Criteri di separazione

La funzione consente di inserire le informazioni relative ai criteri di separazione previsti dall'allegato 1 del

Decreto Ministeriale n.14771 del 18/12/2017.

Passo 1
1. L'utente accede al tab "Criteri di Separazione"

Dati anagrafici Conformita prodotti Norme di preparazione Criteri di Separazione Criteri di Premialita Punti somministrazione

(O CRITERIO SPAZIALE (AREE O LINEE DEDICATE AL PRODOTTO BIOLOGICO)

@ CRITERIO TEMPORALE (DISTINTI MOMENTI PER LA LAVORAZIONE DEL PRODOTTO BIOLOGICO)

Conclusione

Torna alla lista

Passo 2
2. L'utente seleziona una tra le opzioni previste e preme sul tasto "Conferma"
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% Inserimento Criteri di Separazione completato correttamente, procedere ora con i Criteri di Premialita L

Dati anagrafici Conformita prodotti Norme di preparazione Criteri di Separazione Criteri di Premialita Punti somministrazione Conclusione

@ CRITERIO SPAZIALE (AREE O LINEE DEDICATE AL PRODOTTO BIOLOGICO)

(O CRITERIO TEMPORALE (DISTINTI MOMENTI PER LA LAVORAZIONE DEL PRODOTTO BIOLOGICO)

3.3.2.46 Domanda Soggetto Erogante

3.3.2.46.1 Aggiorna Criteri di separazione

La funzione consente di aggiornare le informazioni relative ai criteri di separazione previsti dall'allegato 1 del
Decreto Ministeriale n.14771 del 18/12/2017.

3.3.2.47 Domanda Soggetto Erogante

3.3.2.47.1 Consulta Criteri di separazione

La funzione consente di visualizzare le informazioni relative ai criteri di separazione previsti dall'allegato 1 del
Decreto Ministeriale n.14771 del 18/12/2017.

3.3.2.48 Domanda Soggetto Erogante

3.3.2.48.1 Inserimento Criteri di premialita

La funzione consente di inserire le informazioni relative ai criteri di premialita previsti dall'allegato 1 del Decreto
Ministeriale n.14771 del 18/12/2017.

Passo 1
1. L'utente accede al tab "Criteri di Premialita"

Passo 2
2. L'utente seleziona una o pil delle opzioni previste e preme sul tasto "Conferma"

% Inserimento Criteri di Premialita completato correttamente, procedere ora con i Punti somministrazione x

Dati anagrafici Conformita prodotti Norme di preparazione Criteri di Separazione Criteri di Premialita Punti somministrazione Conclusione

impegno a recuperare i prodotti non somministrati e a destinarli ad organizzazioni non lucrative di utilita sociale che effettuano, a fini di beneficenza, distribuzione
gratuita agli indigenti di prodotti alimentari, in linea con quanto previsto dalla legge 19 agosto 2016, n.166

percentuale di utilizzo di alimenti biologici di cui al punto 1 del presente allegato prodotti in un‘area vicina al luogo di somministrazione del servizio, al fine di ridurre
I'impatto ambientale derivante dai servizi di refezione, con particolare riferimento alla riduzione delle emissioni di gas effetto serra. L'area di produzione & considerata
vicina se si trova in un raggio di 150 km terrestri. Per le isole la distanza & da calcolarsi in relazione alla terraferma, pertanto al netto di quella occupata dal mare

Pag.40/49



3.3.2.49 Domanda Soggetto Erogante
3.3.2.49.1 Aggiorna Criteri di premialita

La funzione consente di aggiornare le informazioni relative ai criteri di premialita previsti dall'allegato 1 del
Decreto Ministeriale n.14771 del 18/12/2017.

3.3.2.50 Domanda Soggetto Erogante
3.3.2.50.1 Consulta Criteri di premialita

La funzione consente di visualizzare le informazioni relative ai criteri di premialita previsti dall'allegato 1 del
Decreto Ministeriale n.14771 del 18/12/2017.

3.3.2.51 Domanda Soggetto Erogante
3.3.2.51.1 Inserimento Punto di somministrazione- cod. meccanograf. scuola paritaria

La funzione consente di inserire le informazioni del punto di somministrazione (scuola privata) dove é stato
erogato il servizio di ristorazione biologica indicando anche il numero di pasti che sono stati serviti e il numero di
giorni nel corso dell'anno scolastico nei quali il servizio & stato erogato.

Passo 1
1. L'utente accede alle funzionalita previste per il Soggetto Erogante e accede al tab "Punti di somministrazione"

della domanda di interesse

Datl anagraficl Conformita prodotti Norme di preparazione Criterl di Separazione Criteri di Premialita -

@ ScuOLA CODICE MECCANOGRAFICO (O SCUOLA SENZA CODICE MECCANOGRAFICO

Codice scuola

Passo 2
3. l'utente seleziona I'opzione "scuola con codice meccanografico" e inserisce il codice della scuola e clicca sul

pulsante "Estrai dati"

Passo 3
5. l'utente valorizza le informazioni di numero pasti e numero giorni e preme il pulsante "Conferma"
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Dati anagraficl Conformita prodotti Norme di preparazione Criterl di Separazione Criterl di Premialita Punti somministrazione Conclusione

@ SCUOLA CODICE MECCANOGRAFICO (0 SCUOLA SENZA CODICE MECCANOGRAFICO

Codice scuola

RE1AD5900X ‘ | Estrai dati |

Codice scuola RETAD5900X Regione EMILIA ROMAGNA

Provincia REGGIO EMILIA Comune GUALTIERI

Denominazione scuola SCUOLA DELLINFANZIA PARITARIA SANT'ALBERTO Indirizzo scuola P.ZZA IV NOVEMBRE19

CAP 42044 Tipo istituto scolastico SCUOLA INFANZIA NON STATALE
Numero pasti giornalieri Giorni annuali apertura mensa

o o |

Datl anagrafici Conformita prodotti Norme di preparazione Criteri di Separazione Criterl di Premialita Puntl somministrazione Conclusione

@ SCUOLA CODICE MECCANOGRAFICO (O SCUOLA SENZA CODICE MECCANOGRAFICO

Codice scuola

‘ || Estrai dati

Numero Glorni
Codice Tipo Istituto annuall
Reglone Provincla Comune | Denominazione scuola | Indirizzo scuola cap pasti Rimuovl
scuola scolastico apertura
glornalieri
mensa
EMILIA REGGIO EICETSI:AFANZIA PZZAWN SCUOLA
RE1A05500X GUALTIERI ) 42044 | INFANZIA 80 120 'r,
ROMAGNA EMILIA PARITARIA NOVEMBRE19
NOM STATALE
SANTALBERTO

3.3.2.52 Domanda Soggetto Erogante
3.3.2.52.1 Inserimento Punto di somministrazione-senza codice meccanografico

La funzione consente di inserire le informazioni del punto di somministrazione (scuola) dove é stato erogato il
servizio di ristorazione biologica indicando anche il numero di pasti che sono stati serviti e il numero di giorni nel
corso dell'anno scolastico nei quali il servizio e stato erogato. Il servizio e specifico per quelle scuole, quali gli asili
nido, per le quali non € prevista |'assegnazione di un codice meccanografico.

Passo 1
1. L'utente accede al tab "Punti di somministrazione"

Passo 2
3. l'utente seleziona l'opzione "scuola senza codice meccanografico"
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Dati anagrafici Conformita prodotti

(O SCUOLA CODICE MECCANOGRAFICO

Codice scuola

Provincia

| Seleziona...

Denominazione scuola

CAP

Numero pasti giornalieri
o

Passo 3

Norme di preparazione

Criteri di Separazione Criterl di Premialita Punti somministrazione

@ SCUOLA SENZA CODICE MECCANOGRAFICO

Regione

| Seleziona... |

Comune

| Seleziona... |

Tipo istituto scolastico

| ISTITUTO COMPRENSIVO |

Indirizzo scuola

Giorni annuali apertura mensa
o |

5. l'utente valorizza le informazioni presenti in pagina e preme il pulsante "Conferma"

Conclusione

Datl anagraficl Conformita prodotti

(O SCUOLA CODICE MECCANOGRAFICO

Codice scuola

Provincia

| REGGIO NELLEMILIA |

Denominazione scuola
| ASILO NIDO |

CAP
42064 |

Numero pasti giornalieri
Cl

Norme di preparazione

Criterl di Separazione Criterl di Premialita Puntl somministrazione

@ SCUOLA SENZA CODICE MECCANOGRAFICO

Regione

| EMILIA ROMAGNA \

Comune

‘. RIO SALICETO ‘

Tipo istituto scolastico

| ASILONIDO \

Indirizzo scuola
|VIA DELLE ROSE, 15 \

Giorni annuali apertura mensa
200 |

e | s

Conclusione
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Denominazione

Reglone Provincla Indirizzo scucla | CAP
scuola

SCUOLA

RE1AQS900X EMILIA REGGIO GUALTIERI DELLINFANZIA PZZAIV 42064
ROMAGNA EMILIA PARITARIA NOVEMBRE1S
SANTALBERTO
EMILIA REGGIO R\O ASILO NIDO VIA DELLE L2054
ROMAGNA NELLEMILIA SALICETO ROSE, 15

3.3.2.53 Domanda Soggetto Erogante

3.3.2.53.1 Consulta Punto di somministrazione

Tipo Istituto
scolastico

SCUOLA
INFANZIA
MNOM STATALE

ASILO NIDO

pasti
glornallerl

80

70

Glornl
ELLTTE]
apertura
mensa

120 |

200 |

La funzione consente di visualizzare le informazioni del punto di somministrazione (scuola) dove & stato erogato
il servizio di ristorazione biologica con il dettaglio del numero di pasti che sono stati serviti e il numero di giorni

3.3.2.54 Domanda Soggetto Erogante

3.3.2.54.1 Elimina Punto di somministrazione

La funzione consente di eliminare un punto di somministrazione (scuola) dalla domanda della stazione

appaltante.

Passo 1
1. L'utente accede al tab "Punti di somministrazione"

Passo 2
3. l'utente accede all'icona del cestino

3.3.2.55 Domanda Soggetto Erogante

3.3.2.55.1 Anteprima Domanda SE

La funzione consente di visualizzare un' anteprima delle stampa della domanda di iscrizione all'elenco dei

Soggetti Eroganti il servizio di ristorazione scolastica biologica.

La stampa puo essere generata solo dopo aver spuntato il check della sottomissione di responsabilita delle

informazioni dichiarate e del consenso alla privacy.

Passo 1
1. L'utente accede al tab "Conclusione"
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Dati anagrafici Conformita prodotti Norme di preparazione Criteri di Separazione Criteri di Premialita Punti somministrazione Conclusione

Ai sensi e per gli effetti dell'art. 76 D.P.R. 445/2000, consapevole della responsabilitd e delle conseguenze civili e penali previste in caso di dichiarazioni mendaci e/o
informazione od uso di atti falsi, nonché in caso di esibizione di atti contenenti dati non pil corrispondenti a veritd , e consapevole, altresi, che qualora emerga la non veridicita
del contenuto della presente dichiarazione seguira il decadimento dai benefici per i quali la stessa & rilasciata e I'avvio, nelle vigenti forme di legge, delle eventuali procedure
di recupero.

Si chiede l'iscrizione all’ Elenco delle stazioni appaltanti che hanno proceduto all'aggiudicazione del servizio di mensa scolastica biologica e dei soggetti eroganti il servizio di
mensa biologica ai sensi dell'articolo 3 del Decreto n.14771 del 18/12/2017.

@Hal fine, ai sensi di quanto disposto dagli art. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 si dichiara che quanto riportato nella domanda
E'conforme ai requisiti del sindacato Decreto n.14771 del 18/12/2017 e che tutti i punti dell'allegato 1 sono stati rispettati e riportati nella documentazione del bando di

gara, capitolato speciale e/o nei contratti di forniture.

ESi autorizza al trattamento dati personali secondo quanto previsto dalla normativa vigente Leggi informativa

Inoltro Domanda

Passo 2
3. L'utente preme sul pulsante "Anteprima"

Dati anagrafici Conformita prodotti Norme di preparazione idi Separazione i di ialita Punti somministrazione Conclusione

Ai sensi e per gli effetti dell'art. 76 D.P.R. 445/2000, consapevole della responsabilitd e delle conseguenze civili e penali previste in caso di dichiarazioni mendaci e/o
informazione od uso di atti falsi, nonché in caso di esibizione di atti contenenti dati non pii corrispondenti a verita , e consapevole, altresi, che qualora emerga la non veridicita
del contenuto della presente dichiarazione seguira il decadimento dai benefici per i quali la stessa & rilasciata e I'avvio, nelle vigenti forme di legge, delle eventuali procedure
di recupero.

Si chiede l'iscrizione all' Elenco delle stazioni appaltanti che hanno proceduto all'aggiudicazione del servizio di mensa scolastica biologica e dei soggetti eroganti il servizio di
mensa biclogica ai sensi dell'articolo 3 del Decreto n. 14771 del 18/12/2017.

[ A tal fine, ai sensi di quanto disposto dagliart. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 si dichiara che quanto riportato nella domanda
E'conforme ai requisiti del sindacato Decreto n.14771 del 18/12/2017 e che tutti i punti dell'allegato 1 sono stati rispettati e riportati nella documentazione del bando di

gara, capitolato speciale e/o nei contratti di forniture.

[& si autorizza al trattamento dati personali secondo quanto previsto dalla normativa vigente Leggi informativa

Inoltro Domanda

JLYTURD ¥4 INTINITY Zuccnetu > LIUsCoTto - VIR .., rROoma Lapitaie | SIo.. ron.ie vocoen - oenerator. ganastruzione. sy . .
4 uvox v P! | o o b gm DomandaMenseScolasticheBio (80).pdf

< 6,8 kB » Fine
SIAN
%ﬁ Sistema Informativo Agricolo Nazionale ‘ W vvuesvimass

SCUOLA PUBBLICA (Stazione Appaltante) SCUOLA PRIVATA (Sogge

Dati anagraficl Conformita prodotti Norme di preparazione Criteri di Separazione Criteri di Premialita Punti somministrazione

Ai sensi e per gli effetti dell'art. 76 D.P.R. 445/2000, P della a e delle 8! civili e penali previste in caso di daci e/o
informazione od uso di atti falsi, nonché in caso di esi di atti dati non pid P iaveritd, e P altresi, che qualora emerga la non veridicita
delc della pt dic seguira il decadi dai benefici per i quali la stessa é rilasciata e I'avvio, nelle vigenti forme di legge, delle eventuali procedure
di recupero.

Si chiede Iiscrizione all' Elenco delle stazioni i che hanno p duto all'agg del servizio di mensa scolastica biologica e dei soggetti eroganti il servizio di

mensa biologica ai sensi dell'articolo 3 del Decreto n.14771 del 18/12/2017.

[ A tal fine, ai sensi di quanto disposto dagli art. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 si dichiara che quanto riportato nella domanda
E'confi ai requisiti del si Decreto n. 14771 del 18/12/2017 e che tutti i punti dell'allegato 1 sono stati rispettati e riportati nella documentazione del bando di
gara, capitolato speciale e/o nei contratti di forniture.

[ 5i autorizza al trattamento dati personali secondo quanto previsto dalla normativa vigente Leggi informativa

= e
Torna alla lista
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Domanda SOGGETTO EROGANTE

Al Ministero dell'agricoltura, della sovranita alimentare e delle foreste

Direzione generale per la promozione della qualita agroalimentare
Ufticio PQA T
Via XX Settembre, 20 - 00187 Roma

Oggetto: Istanza di iscrizione per le stazioni appaltanti che aggiudicano servizi di mensa scolastica biologica e dei soggetti eroganti il
servizio di mensa biologica

DATI DEL RICHIEDENTE
11/1a sottoscritto/a XXXXX XXXXXXXX I, nato/a a "WXXXXXXX i1 01/01/1960, codice fiscale 1XO0000O0OK

In qualitda di SEGRETARIO del soggetto erogante il servizio di mensa biologica SCUOLA MATERNA PARROCCHIALE
IMMACOLATA PIEVE SALICETO GUALTI, Partita IVA -, codice fiscale 00508330354, con sede legale in PIEVE
SALICETO - 42044 - GUALTIERI 42044, telefono 12145555, e-mail MAIL@MAIL.COM, PEC PEC@PEC.COM

ai sensi e per gli effetti dell'art. 76 D.P.R. 445/2000, consapevole della responsabilita e delle conseguenze civili e penali previste in
caso di dichiarazioni mendaci e/o informazione od uso di atti falsi, nonché in caso di esibizione di atti contenenti dati non piu
corrispondenti a veritd, e consapevole, altresi, che qualora emerga la non veridicita del contenuto della presente dichiarazione seguird
il decadimento dai benefici per i quali la stessa & rilasciata e l'avvio, nelle vigenti forme di legge, delle eventuali procedure di
recupero chiede l'iscrizione all"Elenco delle stazioni appaltanti che hanno proceduto all'aggiudicazione del servizio di mensa
scolastica biologica e dei soggetti eroganti il servizio di mensa biologica” ai sensi dell'articolo 3 del Decreto;

a tal fine, ai sensi di quanto disposto dagli arit. 46 ¢ 47 del D.P.R. 445/2000
dichiara

- che tutti i punti dell'allegato 1 sono stati rispettati e riportati nella documentazione del bando di gara, capitolato speciale e/o nei
contratti di forniture

- che nella preparazione dei piatti sono rispettate le seguenti disposizioni:
¢ gli additivi e coadiuvanti impiegabili sono solo quelli inclusi nell' allegato VIII (A e B) del regolamento (CE) n.
889/2008

3.3.2.56 Domanda Soggetto Erogante

3.3.2.56.1 Inoltra Domanda SE

La funzione consente di inoltrare all'ufficio la domanda di iscrizione all'elenco dei Soggetti Eroganti i il servizio di
ristorazione scolastica biologica. Se tutti i controlli danno un esito positivo il sistema protocolla la domanda
fornendo all'utente il riferimento del numero e data del protocollo.

L'inoltro puo essere eseguito solo dopo aver spuntato il check della sottomissione di responsabilita delle
informazioni dichiarate e del consenso alla privacy e che tutti i controlli previsti per la tipologia di domanda
Soggetto Erogante hanno dato esito positivo.

Passo 1
1. L'utente accede alle funzionalita previste per il Soggetto Erogante e accede al tab "Conclusione" della
domanda di interesse
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Dati anigrafi:i Conformita prodotti Norme di preparazione Criteri di Separazione Criteri di Premialita Punti somministrazione Conclusione

Ai sensi e per gli effetti dell'art. 76 D.P.R. 445/2000, consapevole della responsabilitd e delle conseguenze civili e penali previste in case di dichiarazioni mendaci e/o
informazione od uso di atti falsi, nonché in caso di esibizione di atti contenenti dati non pili corrispondenti a verita , e consapevole, altresi, che qualora emerga la non veridicita
del contenuto della presente dichiarazione seguira il decadimento dai benefici per i quali la stessa & rilasciata e I'avvio, nelle vigenti forme di legge, delle eventuali procedure
di recupero.

Si chiede l'iscrizione all' Elenco delle stazioni appaltanti che hanno proceduto all'aggiudicazione del servizio di mensa scolastica biologica e dei soggetti eroganti il servizio di
mensa biologica ai sensi dell'articolo 3 del Decreto n.14771 del 18/12/2017.

[& A tal fine, ai sensi di quanto disposto dagli art. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 si dichiara che quanto riportato nella domanda
E'conforme ai requisiti del sindacato Decreto n.14771 del 18/12/2017 e che tutti i punti dell'allegato 1 sono stati rispettati e riportati nella documentazione del bando di

gara, capitolato speciale e/o nei contratti di forniture.

[ 5i autorizza al trattamento dati personali secondo quanto previsto dalla normativa vigente Leggi informativa

Inoltro Domanda
Torna alla lista

2. Ll'utente preme sul pulsante “Inoltra domanda”

W Ladomanda & stata inoltrata con successo Nr. PROTOCOLLO 0000239 del 23/01/2024 -
Elenco domande
Periodo
Tipologi Soggetto E t: Stato | I
pologia ggetto Erogante e ato lavorazione
DOMANDA COME SOGGETTO SCUOLA MATERNA PARROCCHIALE IMMACOLATA PIEVE SALICETO 2023/2024 INOLTRATA Q B %
EROGANTE GUALTI
DOMANDA COME SOGGETTO ANNULLATA
EROGANTE SCUOLA PARROCCHIALE DELLINFANZIA MARIA IMMACOLATA 2023/2024 DALLUTENTE Q B

3.3.2.57 Domanda Soggetto Erogante
3.3.2.57.1 Scarica domanda protocollata

La funzione consente di scaricare la copia protocollata della domanda di iscrizione all'elenco dei soggetti eroganti
il servizio di ristorazione scolastica biologica.
E' necessario che la domanda sia stata protocollata e si trovi nello stato INOLTRATA.

Passo 1
1. L'utente accede all'elenco delle domande presentate

Elenco domande
Periodo
Tipologla Soggetto Erogante Stato lavorazione
polog % % erogazione
DOMANDA COME SOGGETTO SCUOLA MATERNA PARROCCHIALE IMMACOLATA PIEVE SALICETO TEYER INOLTRATA Q B %
EROGANTE GUALTI
OO el = e mni SCUOLA PARROCCHIALE DELLINFANZIA MARIA IMMACOLATA 2023/2024 GLDALS Q B
EROGANTE DALLUTENTE
Passo 2
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3. L'utente accede all’icona per scaricare la copia protocollata.

Periodo

Tipologl: Soggetto E it Stato | l
DOMANDA COME SOGGETTO SCUOLA MATERNA PARROCCHIALE IMMACOLATA PIEVE SALICETO 2023/2024 INOLTRATA Q B X
EROGANTE GUALTI
| Nr. Protocollo 0000239 del 23/01/2024
WL E T =T SCUOLA PARROCCHIALE DELLINFANZIA MARIA IMMACOLATA 2023/2024 CIUTIE) Q B
EROGANTE DALL'UTENTE

Passo 3
3. Il sistema estrae la copia protocollata della domanda.

3.3.2.58 Domanda Soggetto Erogante
3.3.2.58.1 Elimina domanda di iscrizione

La funzione consente di eliminare una domanda di iscrizione all'elenco dei soggetti eroganti il servizio di
ristorazione scolastica biologica. La domanda puo essere cancellata se IN LAVORAZIONE.

Passo 1
1. L'utente accede all'elenco delle domande presentate e preme I'icona del cestino

Perlodo
Tipologia tto Ei t Stato | I
polog| Soggetto Erogante e ato lavorazione
DOMANDA COME SOGGETTO SCUOLA MATERNA PARROCCHIALE IMMACOLATA PIEVE SALICETO TPENEED IN LAVORAZIONE Q A |—7]
EROGANTE GUALTI & e
Passo 2

3. Il sistema elimina la domanda.

3.3.2.59 Domanda Soggetto Erogante
3.3.2.59.1 Annulla Domanda inoltrata

La funzione consente di annullare una domanda di iscrizione all'elenco dei soggetti eroganti il servizio di
ristorazione scolastica biologica gia inoltrata e protocollata. La domanda pud essere annullata solo all'interno
della finestra temporale prevista per la presentazione della domanda. A seguito dell'annullamento & possibile
presentare nuovamente la domanda sempre compatibilmente con la finestra temporale prevista.

Passo
1. L'utente accede all'elenco delle domande presentate

SCUOLA PUBBLICA (Stazione Appaltante) SCUOLA PRIVATA (Soggetto Erogante)

Periodo

Tipologia Soggetto Erogante Stato lavorazione
polog 8841t Erog: erogazlone
DOMANDA COME SOGGETTO SCUOLA MATERNA PARROCCHIALE IMMACOLATA PIEVE SALICETO 2023/202% INOLTRATA Q B X
EROGANTE GUALTI
DOMANDA COME SOGGETTO ANNULLATA Annulla domanda
SCUOLA PARROCCHIALE DELLINFANZIA MARIA IMMACOLATA 2023/2024 Q B
EROGANTE DALL'UTENTE
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Passo 2
3. Il sistema pone la domanda in stato ANNULLATA DALL'UTENTE.

Elenco domande

Periodo
Tipalogla Soggetto Erogante Stato lavorazione
Py i wrogazhons

NDA COME SOGGETTO SCUOLA MATERNA PARROCCHIALE MMACOLATA PIEVE SALICETO —
- - " - ' a 2023/2024 NOLTRATA QR X
ERDGANTE GUALT >
DOMANDA COME SOGGET »
Ll S LA SCUOLA PARROCCHIALE DELLINFANZLA MARIA IMMACOLATA 202372024 ]

ERDGANTE

Pag.49/49



