SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE

La scheda B e strutturata in 4 specifici argomenti/fogli di lavoro: Ente gestore, Edificio, Alloggio,
Assegnatari.

Per ogni foglio di lavoro, a partire dal primo foglio denominato “Ente Gestore”, sono di seguito,
descritte e illustrate le operazioni da eseguire per la corretta compilazione della scheda B.

Inoltre, nella seguente illustrazione, € rappresento un esempio costituito da due edifici di ERP
destinati all’assistenza abitativa di proprieta della «Regione Lazio» e gestiti dell’'ente di fantasia
«Comune Regione Lazio» con 4 alloggi cadauno e 7 nuclei familiari.

Prima di procedere alla compilazione della scheda B, scaricate sul Vostro P.C. il file Excel e
rinominate il file con il nome «Scheda B — nome del Comune» — ad esempio Scheda B_Regione
Lazio.

Il file Excel e stato verificato e validato con:
O Sistema operativo: Windows XP; Windows 7; Windows 2010.
L Ambiente Office: Office 2003, Office 2010.

ATTENZIONE: ABILITARE L'UTILIZZO DELLA MACRO IN AMBIENTE EXCEL (CLICCARE SI
ALLA RICHIESTA “CONSENTI” DI EXCEL)




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Ente gestore

Aperto il file excel, viene visualizzato il primo foglio di lavoro “Ente gestore” come

rappresentato nella seguente figura:
B H 9 s Scheda B [modalita compatibilita] - Excel ? B - &
FILE HOME = INSERISCI  LAYOUT DIPAGINA  FORMULE DATI  REVISIONE  VISUALIZZA Silvio Cicchelli =
Arial -l - i i H
B - - -
N . . Trova e
> [=] Formato ~ =7 seleziona ~
Carattere Allineamento Mumeri Stili Celle Modifica

Appunti T

- Fe
C D E F
Data aggicrnamente dafi |Eme che fornisce informaziconi

Denominazicne Ente gestore CF-P.IVA Ente

A2
B
[Tipe Ente gestore

A

1 |Data di frasmissicne

Cliccate una sola volta con il Vostro mouse il tast iato in rosso che si trova in

corrispondenza della colonna excel «G»




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Ente gestore

Una volta cliccato il tasto «INSERISCI ENTE» viene aperto, in automatico, la schermata
rappresentata in figura

A B C D E F G
1 |Data di frasmissione |Tipo Ente gesiore |Denominc:|zione Ente gesiore CF - PIVA Ente |Dc:|tc:| aggicrnamentc dati |Eme che fornisce informazioni Inserisci Ente
2z
~ 5
Dati Ente Gestore [&J

Osservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio
Rilevazione ddellanaqgrafe degli asseqnatari degli alloqai e dellinventario del patrimonio ERP

Dati generali del’Ente gestore

Tipo Ente:
£ i Denominazione Ente |

ATER
COMUNE
Altra

Codice Fiscale/P. IVA |

Ente che fornisce informazioni -

Salva dati ente Esdi

REGIONE

LAZIO <




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Ente gestore

A questo punto, I'Ente Gestore puoO iniziare a compilare le informazioni richieste
iniziando dalla tendina «Tipo Ente»

e $4 = Selezionate con un clic del mouse il tipo Ente «ATER, COMUNE

i Altro». Ad esempio «Comune»

e Si_precisa _che rientrano nella fattispecie «Altro» gli Enti _gestori
diversi dai comuni e dalle ATER, ovvero gli enti gestori individuati
dall'amministrazione comunale per la gestione del patrimonio di

edilizia residenziale pubblica destinata all’assistenza abitativa.

, Inserire la denominazione dell’ente
Tipo Ente: COMUNE h Denominazione Ente ’ . .
| (ex: Regione Lazio)

| — Inserire C.F./P.IVA

Codice Fiscale/P. TVA

Ente che fornsce infornazen [T o[, Selezionare I'Ente che fornisce informazioni

REGIONE




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Ente gestore

Compilata la scheda, come nell’esempio precedente
[ Dati Ente Gestore &y

Osservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio
Rilevazione ddefl anagrafe ff assegnatari il 3 i e defllinventario def patrimonio ERP

Dati generali del’Ente gestore

Tipo Ente:
HHEN COMUNE h Denominazione Ente | Regione Lazio

Codice Fiscale/P. VA | 123456789

Ente che fornisce informazioni COMUNE -

Cliccate su «Salva -
dati ente » > Salva dati ente ' Esd

o

A questo punto i dati vengono salvati e il file restituisce, sullo schermo, la seguente
schermata . %

Dati zalvati

Cliccate su «OK» se i
|' % Dati salvati correttamente dat| sono corretti

"W 5i pud terminare questa funzione!!!

£

oK

[




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Ente gestore

Completate le informazioni richieste, il file excel restituisce il foglio di lavoro «ente gestore»
compilato come in figura

A B G D E F
1 |Data di trasmissione |T|pc: Ente gestore ‘Denominuzione Ente gestore ‘CF- PIVAEnte ‘Duiu aggiomamento dafi \Enie che fornisce informazion
2 13109/2016 15:23 COMUNE Regione Lazio 123456789 13/09/2016 15:23 COMUNE

A questo punto il foglio di lavoro «Ente Gestore» e stato compilato correttamente.

Attenzione: E’ opportuno salvare i dati al termine delle operazioni ed in ognhi caso
effettuate l'operazione salva prima di chiudere il file excel.

Si passa, dunque, al secondo foglio di lavoro denominato «Edifici»

REGIONE

LAZIO <




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Edifici

Per passare alla seconda fase, selezionate con il Vostro mouse il foglio di lavoro «Edificio»
cerchiato in rosso

A B C D E F
1 \Data di trasmissione ‘ﬂpo nte gestore ‘Denominuzione Ente gestore ‘CF- FIVAEnte ‘Duh: aggiomamento dati \Enie che fornisce informazion
2 1310912016 15:23 COMUNE Regione Lazio 123456789 13109/2016 15:23 COMUNE
v

alloggi | Assegnatari ®

Ente Gestore

H B M -—s—+

MEDIA: 13/09/2016 15:23 CONTEGGIO: 6 5OMMA: 30,/05/2133 06:47

rRONTO B9




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Edifici

Selezionato il foglio «Edifici» procedete come segue:

A B C D E F

1 ID edificio proprieta gesfione anno_costruzione | anno_manutenzione coordinata X COOrdI"I'ICITCI Y £

? I nserimentc Edificic

Cliccate con il Vostro
mouse il tasto
«Inserimento Edificio» in

corrispondenza della
colonna | del foglio excel

Ente Gestore Edifici Alloggi Assegnatari ()] [

REGIONE

LAZIO <



SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Edifici

Dopo aver cliccato il tasto «Inserimento Edificio» comparira la seguente schermata da
compilare mediante le apposite tendine e digitando i dati richiesti.

e
Dati Edificio *> ¢ - [ ]
. — - —
Dsservatorio Regionale sulla condiziine abititiva nel Lazio
Rilevazione ddell anagrafe deghi asseqgnatari i e dellinventario del patrimonio FRP
Dati dellEdifido Ente Gestore : Redlong/Lazio
1l Codice che pffa agfegnato all'edificio:
Proprieta: | j tione: |

Anno Costruzione: Anno Manutenzione:
Provindia - Comune |

Indirizzo | //
Coordinate geografiche X: | / ey |
Mumera unita abitative

del'edificio

Codice
Catastale

M. civico

Salva Dati Edifido ‘ Esd

= = — F—




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Edifici

Partendo dal nostro esempio, il comune denominato «Regione Lazio» gestisce n. 2
edifici costituiti da 4 unita abitative cadauno. Il primo edificio & ubicato in Roma Via R.R.
Garibaldi n. 7 (sede Centrale) il secondo edificio & ubicato in Roma in via Capitan Bavastro
n. 108.

Per reperire le informazioni circa le coordinate geografiche si suggerisce di procedere
come segue:

1. Selezionare la pagine web di google: www.google.it e selezionare I'applicazione Maps.
2. Digitare su trova l'indirizzo dell’edificio (esempio via Rosa Raimondi Garibaldi n. 7 —
Roma).

3. Posizionare la visualizzazione «satellite» dall’applicazione di google.

4. Individuare l'edificio sullo schermo in modalita satellite;

5. cliccare con il mouse l'edificio di interesse.

«Google Maps» restituisce in fondo allo schermo le coordinate geografiche richieste per
la compilazione delle sceda B — foglio di lavoro «Edifici» come illustrato nelle seguenti
figure.

REGIONE



http://www.google.it/

SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE

Piazza
Oderico.da

- R Coordinate: X: 41.859126
o P g & Y: 12.494672

Glunta Regionale®

Comune SL‘7|cr e
Validazione.e=%

‘a Ristorante llg Glr

jsegesta g ;
p:

Coordinate: X: 41.868729
Y: 12.492402

7"Y}5'Sdrtona Rapl

Sob .‘Flsh&Go! 'I
o] E?atr'li;f

Regione Lazio - Direzione Region... ,

Via Capitan Bavastro 108, 00154... =
hst 9

¥s Societa Sar

W)Z




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Edifici

A guesto punto si hanno tutte le informazioni richieste per procedere alla compilazione del foglio di lavoro «Edifici»
Nel nostro esempio procediamo a compilare la scheda riferita all’edificio di via R.R. Garibaldi n. 7 (sede Centrale della
Regione Lazio).

Una volta inserite le informazioni richieste, come di seguito illustrate, si procede a salvare la scheda.

Dati Edificio B .- R e S
Osservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio
Rilevazione ddelf anagrafe i asseqratari deglhi 3 i e dell inventario del patrimonio ERP
Dati dellEdificdo Ente Gestore : Regione Lazio Pe r i I N Ost rO ese m p i O, é Stato
1l Codice che sara assegnato all'edifida: Se I e Z i O n a to d a I I’e I e n CO a
< tendina del foglio di lavoro
Proprietd: | a1TRO > Gestione: ALTRO = > . .
B ) «ALTRO» in quanto si tratta
Anno Costruzione: [ 197p Anno Manutenzione: ,T d i u n CO m u n e d i fa ntaSia i
Provinda ,m Comune | Roma j CAP | 00 Dox Eggiacs?:ale H501
Indirizzo | via rosa raimondi garibaldi N. civico ,?—
Coordinate geografiche X: | 41.859126 ey: 12494572
a5 Cliccate con il mouse il bottone
> . e
o« "~ «Salva Dati Edificio»

REGIONE

LAZIO <




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Edifici

A questo punto, i dati vengono salvati e sullo schermo il file restituisce la seguente
schermata

| ALTRCrInserimentodatl'ediﬁcic: I" ] Per II nOStrO esemp|0
costituito da due edifici
ruzi - _ . .
e I] . ' . Dati dell'edificio salvati correttamente. occorre SEIEZlonare || bottone
! ' Siwvucle procedere con un altro inserimento? . .
Rom} 00 1cx «Sl». Nel caso in cui I'Ente

: gestore (Comune, ATER,
KX ,/S' o | [ oo ALTRO) ha solo un edificio
selezionare il bottone «NO»

e qeografiche X | a4 9:7 eY: | 1nanasm

Selezionato il tasto «Sl» il file Excel restituisce la schermata precedente che dovra
essere compilata come sopra descritto.

Attenzione: E’ opportuno salvare i dati al termine delle operazioni ed in ogni caso
effettuate I'operazione salva prima di chiudere il file excel.

REGIONE

LAZIO <




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Edifici

Una volta inseriti i dati e selezionati i campi appropriati per l'edificio di via Capitan
Bavastro n. 108, occorre cliccare il tasto «Salva Dati Edificio».

" Dati Edificio [ =] | iti i dati dellulti
Osservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio n s e rltl I a tl e u tl m 0
Rilevazione ddell'anagrafe degli assegnatari degli alloggi e dell'inventario def patrimonio ERP LY I . .
edificio gestito, si procede
Dati dell'Edificio Ente Gestore : Regione Lazio I . d . I
1l Codice che sara assegnato al'edifido: ALTRO_H501_ED_2 Se e Z l O n a n o I Ta Sto
«NO»
Proprieta: | ALTRO j Gestione: ALTRO j | J"”‘-I-Rcrlnse rimento dati edificio - 11
truzione: [ - ] o ]
Anno Costruzione: IT Anno Manutenzione: [ n0g |' , Dati dell'edificio salvati correttamente.
\ ' Sivuole procedere con un altro inserimer'?
Rom; = 00 1xx

Pravinda Roma - Comune | poma j CAP | 00Dex Codice H501
Catastale
Si | M
viar : ° N. civico
\

/J
Indirizzo | via capitan bavastro N. dvico 108 " —"""
eqgeografiche X: | a1 aca1s e¥: | jra0as7
Coordinate geografiche  X: | 41.868729 eY: 12.4924072
glulll'necll'% unitd abitative 4
ell'edifico . . oo o N
Il Foglio di Lavoro «Edifici» e
Salva Dati Edificio Esci ‘
concluso.

Attenzione: inserire tutti gli edifici gestiti prima di procedere alla compilazione dei
successivi fogli di lavoro.

REGIONE

LAZIO <




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Edifici

Dopo avvenuto inserimento dei dati relativi ai due edifici del nostro esempio, il file excel restituira la
seguente schermata riepilogativa.

A o L L C r L3 T

ID edificio proprieta gestione anno_costruzione | anno_manutenzione coordinata X coordinata Y
ALTRO_H501_ED 1 ALTRO ALTRO 1970 1920 41,8591240 12494672,0000000
ALTRO_H501_ED_2 ALTRO ALTRO 1785 2000 41,8687270 12,4924020

ATTENZIONE: verificate immediatamente le informazioni rappresentate nella
schermata riepilogativa di cui sopra. In caso di compilazione errata o di necessita, per
rettificare, aggiornare e inserire dati, occorre cliccare il tasto «elimina edifici» in
corrispondenza della colonna G del foglio di lavoro «edifici» anche la slide n. 53)

> Selezionate I'edificio oggetto di

“liminazione di un Edificio e rro re - P roced e re CO n |a
Osservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio Cance”aZione Cliccando il taStO
Rilevazione ddefl anagrafe i assegnatari i 3 i e dell inventario del, . .

e indicato.

Dati dell'Edifico e
Identificativo Edifico da eliminare: | [ D u n q u e’ p roce d e re d i n u Ovo a
inserire_tutti_ i dati dell’edificio
compresi _quelli oggetto di errori,
rettifiche e di aggiornamento,

Cancellazione Edificio

secondo le indicazioni della slide n. 8.
(confronta slide n. 53)

REGIONE

LAZIO <




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE

Foglio di lavoro — Alloggi

Per passare alla terza fase, selezionate con il vostro mouse il foglio di lavoro «Alloggi»

cerchiato in rosso

[a) =) L (] C r ‘3
ID edificio proprieta gestione anno_costruzione | anno_manutenzione coordinata X coordinata Y
ALTRO_HS501_ED_1 ALTRO ALTRO 1970 1920 41,85912560 12494472,0000000
ALTRO_H501_ED_2 ALTRO ALTRO 1985 2000 41,86872790 12,4924020
39
40 4

FE|
Ente Gestore Edifici ! ialloggi) Assegnatari

S ——




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Alloggi

Selezionando il foglio «Alloggi» verranno riportate in automatico le informazioni riferite
al foglio di lavoro «edifici».

Per il nostro esempio di n. 2 edifici e 4+4 unita abitative sono state prodotte dal file
Excel 8 righe contraddistinte da un ID Edificio (colonna A del foglio Alloggi)

A G H | J K L
localzzazicns

1

_ _.unl?c: codice_ente|Provincia |Comune comune_|STAT cap indirzzo civico  [Lotto eltle 2 Scala
2 |ID_Edificio abitativa
2 |ALTRO_H501_ED_1 All_1 Roma Roma H501 001xx  via roza raimendi garibaldi 7
4 |ALTRO_H501_ED_1 All_2 Roma Roma H501 001xx  via roza raimendi garibaldi 7
5 |ALTRO_H501_ED_1 All_3 Roma Roma H501 001xx  via roza raimendi garibaldi 7
& |ALTRO_H501_ED_1 All_4 Roma Roma H501 001xx  via roza raimendi garibaldi 7
7 |ALTRO_H501_ED 2 All_1 Roma Roma H501 00Mxx  via capitan bavastro 108
& |ALTRO_HS0M_ED 2 All_2 Roma Roma H501 001xx  via capitan bavastro 108
5 |ALTRO_H501_ED 2 All_3 Roma Roma H501 00Mxx  via capitan bavastro 108
10 |ALTRO_HS01_ED 2 All_4 Roma Roma H501 00Mxx  via capitan bavastro 108
1
12
13

14

REGIONE
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SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Alloggi

Per la compilazione del foglio di lavoro «Alloggi» procedere come segue:

1. Cliccare due volte con il Vostro mouse la cella Excel cerchiata in rosso

corrispondente alla colonna A, riga 3, come rappresentato nellajseguente figura
A B

1 ‘

ID_unita

abitativa e
_EL_ Al
g, RPN All_2
2. Il file restituisce la seguente schermata: 5_|ALTRO_H501_ED 1 —
g 6 |ALTRO_H501_ED_1 All4
e el o ) 7 |ALTRO_H501_ED_2 All1
Osservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio & ALTRD—HEU1—ED—2 A"—z
Rilevazione ddell anagrafe deali i deqli alloggi e dellinventario del patrimonio ERP 9 |ALTRO_HS501_ED 2 All_3
Edificio : ALTRO_H501_ED_1 Unita abitativa : Al_1 1':' IALTRD_HEU1_ED_2 .'c't"_‘q'
sito in @ via rosa raimondi garibaldi, 7 001xx Roma(Roma) 11

Localizzazione IDan catastali } Altri dati } dati di gestione ] Stato di conservazione | Impianti
Codice Ente alloggio
Lotto | Fabbricato Scala

Piana ,— Interno ’—

Salva ed Esc | Annulla | Esci

REGIONE

LAZIO <




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Alloggi
La schermata dal titolo «dati dell’alloggio» € composta da 6 sezioni (Localizzazione, Dati
Catastali, Altri Dati, Dati di gestione, Stato di conservazione, Impianti)

P— | A RS SIS | DRI = JAARITILT IS Lo LM [Es JAT I WLy | el W B | Lad i |
\
'Y Dati dell'alloggic ]

ulla condizione abitativa nel Lazio
i iF & i e defl inventario def patrimonio FRF

Localizzazione | Dati catastali ] Altri dati | dati di gestione ] Stato di conservazione | Impianti

Codice Ente alloggio |

Lotto | Fabbricato Scala
Fiano Interno

Salva ed Esd | Annulla ‘ Esci ‘




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Alloggi - sez. localizzazione

Occorre procedere inserendo in ordine i dati in ciascuna sezione. Sezione
«localizzazione»: la schermata restituisce i dati riferiti alla localizzazione.

- - . Jiolias SIS | DIl e idris IWI]IUIIG 1 | A =] | AL Ry rasy | R Ll i 1 -
] Dati dellalloggio I s T
Rilevazione ddelfanagrafe i & dellinventario del patrimonio ERFP Inserl re II COd ICe
Go : ALTRO_H501_ED_1 Unita abitativa : All_1 a Ifa nume rico a Sseg nato
sito in : via rosa raimondi garibaldi, 7 001xx Roma(Roma)

dall’ente gestore quale
codice identificativo

Locali:a:ionz :T ca1.;astali | Alti dati | datidi gesh’o;e] Stato di conservazgnadsmerer™ dell’al |Ogg io nell’edificio
odce Ente alogg | (facoltativo)
oo [T rebbrso [ sek [ » Inserire, i dati richiesti
o [ o [ » Inserire, i dati richiesti

Salva ed Esd ‘ Annulla ‘ Esd ‘

‘Q‘




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Alloggi - sez. localizzazione

Continuando con il nostro esempio, il comune denominato «Regione Lazio» gestisce n. 2
edifici costituiti da 4 unita abitative cadauno.

Il primo edificio ubicato in Roma Via R.R. Garibaldi n. 7 (sede Centrale) & costituito, dunque,
da 4 unita abitative. Le unita abitative sono state identificate dal «Comune Regione Lazio»
con i seguenti codici [S.C. PT - S.C. PP -S.C. SP-S.C. TP - S.C.QP]

Si procede inserendo i dati relativi alla prima unita abitativa S.C. PT del Lotto 1, Fabbricato
A, Scala A, Piano terra, interno A.

Dati dellalloggic &

Dsservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio
Rilevazione ddelf anagrafe degli assegratari degli alfoggi e dellinventario del patrimonrio ERP

Edificio : ALTRO_H501_ED_1 Units abitativa : All_1
sito in : via rosa raimondi garibaldi, 7 001xx Roma{Roma)

Localizzazione | Dati catastali ] Altri dati ] dati di gestione ] Stato di conservazione ] Impiant ]

Codice Ente alloggio S.C.PT

Lotto 1 Fabbricato A Scala A
Piano terra Interno A

Salva ed Esd Annulla

REGIONE




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Alloggi- sez. Dati Catastali

Seconda Sezione: «Dati Catastali». Occorre selezionare il tasto corrispondente e il file
restituira la seguente schermata.
Dati dell'alloggio .

Osservatorio Regionale sulla condizione tiva nel Lazio
Ritevazione ddell'ana i e dellinventario del patrimonio ERP

Edificio : ALTRO_H501_ED_1 Unita abitativa : All_1
sito in : via rosa raimondi garibaldi, 7 001xx Roma(Ro

Localizzaziche Dati catastali l i dati ] dati di gestione ] Stato di conservazione ] Impiant ]

Sezione | | Foglio | Particella | subalterno | >

Inserire, i dati
richiesti

Categoria | Murnero Yani | Rendita |

Salva ed Esci Annulla Esdi ‘

REGIONE
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SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE

Foglio di lavoro — Alloggi- sez. Dati Catastali

Continuando con il nostro esempio, ipotizziamo che |'unita abitativa indentificata con il
codice S.C. PT abbia i seguenti dati catastali da inserire negli appositi campi:

Sezione: Urbana;
Foglio: 121;
Particella 1281;
Subalterno 1;
Categoria: A/4;
Numero vani: 3,5;

Rendita: euro 500.

_-II Dati dell'alloggic

S

Osservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio
Rifevazione ddell anagrafe degli assegnatari degli alloggi e dellinventario del patrimonio ERFP

Edifido : ALTRO_H501_ED_1 Unita abitativa : All_1
sito in : via rosa raimondi garibaldi, 7 001xx Roma(Roma)

Localizzazione  Dati catastali lAItri dati ] dati di gestione ] Stato di conservazione ] Impianti ]

Sezione urbana Foglio 121 Particella 1251 subalterno 1

Categoria Af4 Mumero Vani 3.5 Rendita 500

Salva ed Esd Annulla Esdi

—




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Alloggi- sez. Altri Dati

Terza Sezione: «Altri dati». Occorrera selezionare il tasto corrispondente e il file restituira
la seguente schermata

)

{Dati dell'alloggic

Osservatorio Regionale sulla condizion abitativa nel Lazio
Rifevazione ddell anagrafe degli assegnatari degli afloggi e dellinventario del patrimonio ERP

Edificio : ALTRO_H501_ED_1 Unitd abitativa : All_1
sito in ¢ wia rosa raimondi garibaldi, 7 001xx Roma(F.oma)

Localizzazione ] Dati catas

Sl Altridati | Dati di gestione | stato di conservazione | Impianti |
Superficie Pertinenze - | ASCEnsore ,,| Barriere -
architettoniche

/

Inserire il dato richiesto
da reperire ad esempio
dalla visura catastale

Selezionare dalle apposite tendine le voci chie
corrispondono alla situazione dell’'unita abitativa

Salva ed Esd annulla Esci

REGIONE

LAZIO <




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Alloggi- sez. Altri Dati

Continuando, con il nostro esempio, occorrera inserire per I'unita abitativa, indentificata
con il codice S.C. PT, i seguenti altri dati (di fantasia):

Superfice:100 mq;

Pertinenze : Sl;

Ascensore: NO;

Barriere architettoniche: NO.

1 Dati dellalioggic -

Osservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio
Rifevazione ddell anagrafe i 2ssegnatari i & i e delfinventario del patrimonio ERP

Edificio : ALTRO_H501_ED_1 Unita abitativa : All_1
sito in @ wia rosa raimondi garibaldi, 7 001xx Roma(Roma)

Localizzazione ] Dati catastali  Altri dati ]dati di gestione ] Stato di conservazione ] Impianti ]

Superficie 100 Pertinenze a1 | Ascensore | o - Ba;i%;im - MO -
archi niche

Salva ed Esd Annulla Esci

REGIONE

LAZIO <




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Alloggi- sez. Dati di Gestione

Quarta Sezione: «Dati di gestione». Occorrera selezionare il tasto corrispondente e il file
restituira la seguente schermata:

Dati dell'alloggic i S

Osservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel

Rifevazione ddell anagrafe degli assegnatari degli alfogai e dell invepfario del patrimomio ERFP

Edificio : ALTRO_HS501 ED_1 Unitd abitativa : All_1
sito in ¢ via rosa raimondi garibaldi, 7 001xx Roma(Roma)

Selezionare dalle apposr]e tendine la
corrispondente situazione dell’alloggio

dati di gestione [

Localizzazione | Dati catastali | Altri dati 24077l conservazione | Impiant ]

Proprieta i dell'alloggio ‘ j
Canone om0 <«—— Inserire, il dato richiesto
in Euro
Salva ed Esd Annulla Esd

REGIONE

LAZIO <




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Alloggi- sez. Dati di Gestione

Proseguendo con il nostro esempio, ipotizziamo che |'unita abitativa indentificata con il codice
S.C. PT abbia i seguenti dati di gestione che andranno inseriti nel modello:
Proprieta: REGIONE LAZIO;

Stato dell’alloggio: OCCUPATO;

Canone annuo: 500 euro ( si possono inserire anche i centesimi di euro)

[ Dati dell'alloggic s |

Osservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio
Rilevazione ddell anagrafe degli assegnatari degli aflogai e dellinventario defl patrimonio ERP

Edificio : ALTRO_H501_FD_1 Unitd ahitativa : All_1
sito in : via rosa raimondi garibaldi, ¥ 001xx Roma{Roma)

Localizzazione ] Diati catastali ] Altridati  dati di gestione lStat: di conservazione | Impianti

Proprieta | REGIONELAZ Stato dellalloggio | pccupaTo j

Canone annuo | 500
{in Euro)

Salva ed Esdi Annulla Esd

REGIONE

LAZIO <




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Alloggi- sez. Sato di conservazione

Quinta Sezione: «Stato di conservazione». Occorrera selezionare il tasto corrispondente
e il file restituira la seguente schermata /

Dati dell'alloggic / e

Osservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio
Ritevazione ddell anagrafe degli assegnatari i 7 i trimonio ERF

Edificio : ALTRO_H501_ED_1 Unité abitativa : All_1
sito in ¢ via rosa raimondi garibaldi, 7 001xx Roma(Roma)

Inserire, il dato richiesto

Localizzazione | Dati catastali ] altri dati | dati di gestione ( Stato di conservazione ) Impianti ]
Stato di Anno di
conservazione | l / ﬂ manutenzione

Tipo manutenzione |

Selezionare dalle apposite tendlne la /
corrispondente situazione dell’alloggio

Salva ed Esd Annulla ‘ Esdi ‘

REGIONE

LAZIO <




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Alloggi- sez. Stato di conservazione

Continuando, con il nostro esempio, ipotizziamo che l'unita abitativa, indentificata
con il codice S.C. PT, abbia i seguenti dati che fanno riferimento allo stato di
conservazione della stessa:

Stato di conservazione: Normale;

Anno di manutenzione: 2001;

Tipo di manute;nzione: EFFICIENTAMENTO ENERGETICO.
[ Dat dell'alleggio ) |

Osservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio
Rifevazione ddellanagrafe degli asseqnatari deglf alfeqggi e dellinventario del patrimonio ERP

Edificio : ALTRO_H501_ED_1 Unita abitativa : All_1
sito in : via rosa raimondi garibaldi, 7 001xx Roma(F.oma)

Localizzazione ] Dati catastali ] Altri dati ] dati di gestiun mpiant ]

Stato di
conservazione

J Anno di 2001
-

| MORMALE manutenzione

Tipo manutenzione | EFFICIENTAMENTO ENERGETICO |

Salva ed Esdi Annulla

REGIONE

0@‘ AZIO 20/




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Alloggi- sez. Impianti

Anche per la sesta e ultima Sezione «Impianti», occorrera selezionare il tasto
corrispondente e il file restituira la seguente schermata

|
-

Dati dell'alloggic

Osservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio
Rifevazione ddelf anagrafe i assegnatari i 31 i e dellinventario del patrimonio ERP

Edificio : ALTRO_H501_ED_1 Units abitativa : All_1
sito in : via rosa raimondi garibaldi, 7 001xx Roma(Roma)

Impianto ACS:
impianto Acqua
Calda S$Spnitaria

Localizzazione ] Dati catastali ] Altri dati ] dati di gestione ] Stato di conservaziong

Riscaldamento ’—L| Impianto AC I—L|
Selezionare dalle apposite tendine la
corrispondente situazione dell’alloggio

Salva ed Esd ‘ Annulla ‘ Esd ‘

——

REGIONE

LAZIO <




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE

Foglio di lavoro — Alloggi- sez. Impianti

Proseguendo con il nostro esempio, ipotizziamo che l'unita abitativa, indentificata con il

codice S.C. PT, abbia i seguenti dati riferiti allo stato degli impianti:
Riscaldamento: CENTRALIZZATO;
Impianto ACS: CENTRALIZZATO.

Dati dell'alloggic

Osservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio
Rifevazione ddelf anagrafe li asseqgnatari i 3 i e dellinventario del patrimonio ERP

Edificio : ALTRO_H501 ED_1 Unitd abitativa : All_1
sito in : via rosa raimondi garibaldi, 7 001xx Roma(Roma)

Localizzazione ] Dati catastali ] Altri dati ] dati di gestione | Stato di conservazione Impiant l

Riscaldamento Impianto ACS

CEMNTRAI = CENTRAI ~

Annulla Esci

Salva ed Esdi




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Alloggi

Completate tutte le Sezioni | =

riferite al singolo alloggio (unita Tfmwm{am"j Crmmm——

abitativa) occorre procedere

CI icca n d O i I ta Sto (( Sa Iva e E SCi )) . Localizzazione ] Dati catastali } Altri dati ] dati di gestione ] Stato di conservazione  Impianti ]

Rigcaldamento CENTRAI Impianto ACS CENTRAI

A

ﬁa ed Eﬁ) Annulla ‘ Esd ‘

In automatico il file restituisce i dati inseriti nella riga 3 corrispondete all’unita abitativa

4 ] ] ¥
dati eakarkali Alkri dati ‘
1
I0_unitdabitativa Prnuin:m|c ..... | ====== _ISTAT |<qp indiri vico |L-u= |rqu,im.|s=¢|¢ Fions |lnterng |Z20arterizion ] Ly [eatartn_subaleern [ oo [rumer O dieg [UP2 £ | IV, | uuuuuuu |Lcrrioro|p-
& |ID_Edificin T T 1L T T
2 AlL1 Rama Rama HE01 [T [ — T & |kerra & urbana 121 1221 140 5 I Girin, 01 i 1 (TR —
4 [ALTRO Hs Ep 1 .h' 12 Foma  Foma HSii Wi wi T
5 |ALTRO_HS01_ED_1 AlLE Fama  Foma HEn 0 7
& | ALTRO_HS01_ED_1 AlLd Foma  Foma HEii i T
7 | ALTRO_HS01_ED_2 alL1 Foma  Fema HE#i LIy BLE3
| ALTRO_HE01_ED_2 AlLZ Fama  Foma HE#1 LIy 0
4 | ALTRO_HS01_ED_Z alLx Foma  Fema HE#i Wk g
10| ALTRO_HE01_ED_2 AlLA Fama  Foma HEw Wtz w0

1
1z

A questo punto, il foglio di lavoro «Alloggi» & completato per I'unita abitativa presa in

considerazione.
Attenzione: E’ opportuno salvare i dati al termine delle operazioni ed in ognhi caso
effettuate l'operazione salva prima di chiudere il file Excel.

EGIONE




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Assegnatari

Per passare alla quarta e ultima fase relativa agli assegnatari delle unita abitative, occorre
selezionare con il mouse il foglio di lavoro «Assegnatari» cerchiato in rosso.

a E o 3 F [ H 1 ] K L M H o F @ [ s T u v w ¥ ¥
‘ daki zakartali ‘ Aileri 4 ‘
1
ID_unitd abikakiva i Camune |s I |P || | """"""""""""" Faglia |atartn_parkize Mo [P | [ pon et | O e dita |"‘ EiE | IS, | uuuuuuu |L rrrrrrr |
= |I_Edificin B
3 a1 Foma | Roma A& terra ) urkana 21 1281 180 5 1500,00 100 51 Ho [ F
4 [ALTRo Hset €D 1 L Foma  Foma
5 [ALTRO_HSOM_EC_1 a2 Foma | Roma
& |ALTRO_HS0_ED 1 al_d Foma  Foma
7 |ALTRO_HS01_ED_z a1 Fema  Fema
4 |ALTRO_HS01_ED & all_z Foma  Foma
4 |ALTRO_HS01_ED_z al_z Foma  Fema
10 | ALTRO_HE01_ED_2 al_d Foma  Foma
1
1
=
74
75
Ente Gestore Edifici Allogg (+ 14

PRONTO 83

REGIONE

LAZIO 4




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Assegnatari

Selezionato il foglio «Assegnatari», lo stesso, in automatico, riportera le informazioni riferite
al foglio di lavoro «edifici».

Per il nostro esempio consistente in n. 2 edifici ciascuno dei quali di 4 unita abitative, il file
excel produrra n. 8 righe contraddistinte da un «ID Edificio» (colonna A del foglio
Assegnatari) e da un «ID unita abitativa» (colonna B del foglio Assegnatari).

[} E F G H | L il
| Utenza | Componente 1

Identificativa Mucleo

1

2 |0_Edificio I0_unit3 abitativa Familiare numero_componenti | disabili | over_T0 | reddito data_contratto | stabo_occupazione I0_componente anno_nascita SeS50 cittadinanza

3 | ALTRO_HE0_ED AlL1
i 4 | ALTRO_HS0M_ED 1 All_z
¢ 5 |ALTRO_HS0_ED_1 AllL3
: B |ALTRO_HS0_ED 1 All_4
; T | ALTRO_HSO0LEO_2 AlL1
1 & ALTRO_HS0_EO 2 Al 2
§ 9 |ALTRO_HS0LED 2 a3
d ALTRO_HEM_ED_2 All_4
5

=z




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Assegnatari

Per la compilazione del foglio di lavoro «Assegnatari» occorrera procedere come segue:

1. Cliccare due volte con il mouse la cella Excel cerchiata in rosso corrispondente alla
colonna B, riga 3, come rappresentato nella seguente figura.

A B
1
2. |l file restituira la seguente schermata: = i G ider
- . I ) — . i 2 - = Farn
Inserimento assegnatari =) 3 I.'E'LLTRO_HE:']_ED_] ( |.'|:'|.||_] j
Rilevazi m;sser\::t;;l:;l;gionalesullﬁde:;l::m::::;ya "e“a'Zi?fel trimonio ERP 4 |ALTRO_H301_ED_1 _—
- o 5 |ALTRO_HS01_ED_| All_3
{ eyt 6 |ALTRO_H501_ED_I All_4
7 |ALTRO_H501_ED 2 AlL1
oh defutenee I g8 |ALTRO_HS501_ED 2 All_2
Faiore 9 | ALTRO_HS01_ED_2 All_3
Ciy )
Numero comy ponsmun ’—;| Pre‘jsan;T—Ll Pra%enza?:é ’ﬁ Reddlboncumé:éas‘swo ’7 1? ALTRO_HUU]_ED_L -'G'-”_'q'
d;asheol ,7 Stato occupazione | j
Componenti
Comp_1 ]
gm;;ﬁngfm Anna di ta = ’—_|v
Gtedranza [ o Stuzzone | j

REGIONE
LAZIO <




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE

Foglio di lavoro — Assegnatari

La schermata «Nucleo, abitativo»,
«Componenti». Quest’
numero dei compone ti del nucleo familiare.

e costituita da due sezioni
Itima sezione, cerchiata in rosso, genera diverse sub-sezioni pari al

«Dati

dell’utenza» e

P
Inserimento assegn r

Osservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio

- Rilevazione ddell anagrafe degli assegnatari degli alloggi e dellinventario del patrimonio ERP

Edificio : ALTRO_H501_ED_1 Unitd abitativa : All_1
Nudeo abitativo

Dati dellutenza

Identificativa
Mudeo
Familiare

Numero componenti - Presenza -| Presenzadi »| Reddito complessive
nudeo disabili Cwver 70 nucdleo (in €)

data del
contr
Lt Component

=l

L

Comp_1 ]
Identificativo
e Anno di nasdta Sesso -
: . Situazione
Cittadinanza | j lavorativa | j

e ———

Termina

REGIONE

7 LAZIO L




e —————

-

SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Assegnatari- sez. Dati dell’utenza

Occorrera iniziare con la prima sezione della schermata inserendo i dati richiesti.

Lal AUNEANENLy La IMLITTIET] Lal “LILL LELIE

1| Inserimento assegnatari [i_E-J

Osservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio
Rilevazione ddell anagrafe degli assegnatari degli alfoggi e dellinventario del patrimonio ERP

Selezionare dalle apposite tendine la
corrispondente situazione del nucleaf
familiare

Edificio : ALTRO_H501_ED_1 Unita abitativa : All_1
Mucleo abitativo

Dati dellutenza

Identificativo |
Mudeo
Familiare

mero componenti
nuceo

Presenza
disabili

Reddito complessifo

data del
contratto

Stato occupazione |

Inserire il codice alfanumerico assegnato
dall’ente gestore per individuare il nucleo Inserire, i
familiare (facoltativo)

ati richiesti




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE

Foglio di lavoro — Assegnatari — sez. Dati dell’utenza

Continuando con il nostro esempio, l'unita abitativa S.C. PT, che appartiene all’edificio
ubicato in Roma Via R.R. Garibaldi n. 7, e stata assegnata ad un nucleo familiare identificato
dal gestore (di fantasia) con il codice N1, costituito da n. 3 componenti. Caratteristiche del

nucleo familiare N1:
- Presenza di disabili: SI;
- Presenza di Over 70: NO;

- Reddito complessivo nucleo: 20.000 euro;

- Data del contratto: 31/12/2014;

- Stato occupazione: Regolare Assegnatario.
Si procede, dunque, alla compilazione della sezione «Dati dell’'utenza» come rappresentato

Inserimento assegnatari

[

in figura

Dsservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio

] Rilevazione ddell: degli i deqli alloaai & delli

io del, _

io ERP

Edificio : ALTRO_H501_ED_1 Unita abitativa : All_1
Nucleo abitativo

Dati dellutenza

j Presenza di | NO
Over 70

ionare la presenza di disabili (SL’NO]l

Reddito complessivo [ 27,000,00
j nudcleo (in €) !

I
= | REGOLARE ASSEGNATARIO

5

Il file Excel ha riprodotto
nella sezione «Componenti»,
cerchiata in rosso, n. 3 sub
- sezioni pari al numero dei

componenti del nucleo N1




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Assegnatari — sez. Componenti

A guesto punto, occorrera inserire i dati nella sez. «Componenti» del foglio di lavoro
«Assegnatari» riportando i dati richiesti componente per componente.

Compaonenti

Comp_1 KEHT:.’_T' Comp_3 ]

Identificativo
componients

Anno di nasdta | Sesso -

_ _ Situazione
Cittadinanza | j lavarativa ‘ j

Pertanto, il nucleo familiare N1 - assegnatario dell’unita abitativa S.C. PT sita
nell’edificio di Via R.R. Garibaldi, n 7 - € costituito da n. 3 componenti individuati
rispettivamente con i seguenti codici identificativi:

N1- componente 1; N1- componente 2; N1 — componente 3.

REGIONE

LAZIO <




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE

Foglio di lavoro — Assegnatari — sez. Componenti — Sub Sez. Comp 1

Le informazioni relative ai componenti del nucleo familiare N1 sono le seguenti.

N1- componente 1:

Anno di nascita: 1975;

Sesso: M;

Cittadinanza: EXTRA UE;

Situazione lavorativa: Lavoratore autonomo.

|

nserimento assegnatari

Dsservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio

Rilevazione ddell anagrate degli assegnatari deghi allogai e dellinventario del patrimonio ERP

Edificio : ALTRO_H501_ED_1 Unita abitativa : Al_1
Nudeo abitativo

Dati dellutenza

Identificativa
Nudeo
Famiiare

MNumero componenti | 3 -
nudeo

datadel | 151312014
contratto 231

N1

Presenza g w| Presenzadi [ po -| Reddito complessive [ ¢ 35 nag oo
disabili Qwer 70 nudeo (in €

Stato accupazione | REGOLARE ASSEGNATARIO j

Compaonenti

Comp_1 | comp_2 | Comp_3 |

Identificativo R .-

componente M1- componete 1 Anno di nascita 1975 Sesso M <
Situazione LAVORATORE AUTONOMO

Cittadinanza | meRa UE - lavorativa M

Termina

REGIONE

LAZIO <




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Assegnatari — sez. Componenti — Sub Sez. Comp 2

Per compilare le informazioni del secondo componente occorrera cliccare con il mouse il
tasto «Comp _2» cerchiato in rosso.

Componenti
Identificativo | p1- te 1 ' i
componente compane Anno di nasdta 1975 Sesso M -

S Situazione LAVORATORE ALUTOMNOMO
Cittadinanza | EXTRA LE j lavorativa ‘ M

Continuando il nostro esempio:
N1- componente 2: Anno di nascita: 1980; Sesso: F; Cittadinanza: EXTRA UE; Situazione
lavorativa: Casalinga.

Componenti

Comp_1 Comp_2 | Comp_3 |

Identificativo | pq- componente 2 Anno di nascta 1930 Sess0 F - |

compenente
Situazione ‘ CASALINGA j

Cittadinanza | EXTRA LE j lavorativa




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Assegnatari — sez. Componenti — Sub Sez. Comp 2

Per compilare le informazioni per il terzo componente occorrera cliccare con il mouse |l
tasto «Comp _3» cerchiato in rosso

Component

Comp_1 ]CDmp_x Comp_3 | )

Identificativo

M1- te 1 i i
componente compone Anno di nasdta 1975 Sesso M -
- Situazione LAVORATORE AUTONOMO
Cittadinanza | EXTRA LE j lavorativa | M

Continuando il nostro esempio:
N1- componente 3: Anno di nascita: 2010. Sesso: M. Cittadinanza: Italiana. Situazione
lavorativa: Studente.

Componenti

Comp_1 | Comp_2 Comp_3 | Cliccare il tasto
oo | we.-componente 3 Amnodinasita [ 210 seso [ = «Termina» al
ituazione termlne
Cittadinanza| ITALIAMA j EE-CIIFBﬁVa | STUDENTE j ,- .
/ dell’inserimento
P dei dati

Termina ‘




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Assegnatari

Dopo aver cliccato il tasto «Termina» della schermata « Nucleo Abitativo», il file restituira in
automatico i dati inseriti che fanno riferimento all’unita abitativa ed al nucleo familiare

.
analizzato.
A B c o E F G H | J K L ™ r 0 P
1 Utenaa | Componente 1 |
2 ID_Edificic: ||D_uni:5abimin :__‘“"FI'_"‘ e i) numero_companenti |disabili aver_T0 | reddito data_contratta |stato_occupa:ione |ID_componente annc_nascits sesso cittadinanas situnziona_lavarativa ID_companente | anno_nascita
aaaaaaa
3 ALTRO_HS0I_ED_1 A T FE] D 120,000,00 FI2/20TE FEGULARE ATSEGMA MT- compancte 1 TaTE M EXTRA UE LAYORATORE AUTONOMO M- compenents { @80 F
4 [ATRO_HSO_ED 1 a2
5 | ALTRO_ASO_ED_T e
& | ALTRO_HSO_ED_1 Al
7 | ALTRO_HSOI_ED_2 AILA
& | ALTRO_HSOI_ED_Z AL
3 | ALTRO_HSDI_ED_2 AL
10| ALTRO_HSO_ED_2 A4

1

In riferimento al nostro esempio sono stati inseriti :
tutti gli edifici ( nel nostro caso studio n. 2 edifici);
- n. 1 unita abitativa;

- n. 1 nucleo familiare costituito da n. 3 componenti.

Per proseguire le operazioni di rilevazione riferite alle altre unita abitative e altri nuclei
familiari, occorrera procedere riaprendo il foglio di lavoro «Alloggi» cliccando sul foglio
«Alloggi» cerchiato in rosso.

[
BE

Ente Gestore Edifici Assegnatari () 1

HikA bR

REGIONE
LAZIO <




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro —Alloggi

Selezionato il foglio «Alloggi» lo stesso, in automatico, riportera tutte le informazioni
riferite alla precedente unita abitativa del nostro esempio.

Per avere una visione complefa di tutte le informazioni riportate nel foglio di lavoro
«Alloggi», bastera spostare”con il mouse da destra verso sinistra e viceversa il cursore
cerchiato in rosso.

1 1 K L H H L F a 3 H T u y L x ¥ H HA [ RO RO

dilnlaalii ‘ Al Mg b Herrrsee)
18_anild abilalins | wedinr o ey J op | |.i.i.. ||..||. |r.|.|..-i..|.|s..|. |Pim ||||rr|| |""""-'"‘"|..|..|._i..|i.|..|..|._...|i..||. |""""-"“”"'|..|..|._..|....:. |“'_""-|...li|. |,'""“'|...-|i .............. |hrrirrr T .|.|._.||...i.|......_..... T |
b Edifiia | o o b
WLTRi Wi £ 1 g LEFT Famt Fam " hlii T A W e B ek ] i 1 # Wl W He GIOHE | 9CCUPATY TSIL11 HORHALE
Lﬂmﬂﬂ__ X 12 - ™ i :
ALTRI_ N EDA AILY s i '
HTRI_WEI_EDA AILA 1n i i
ALTRO_MSI_ED2 AiLA - ™ m
ATRI_ NI £ ALz s " n
ALTRI_NSI_ED_2 AiA am i sismapilinbananles n

ALTRO_HII_ED.2 AILY . o isnapilinbonisles m

Ente Gestore Edifici Alloggi Assegnatari ) / >

Attenzione: E’ opportuno salvare i dati al termine delle operazioni ed in ogni caso
effettuate l'operazione salva prima di chiudere il file Excel




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Alloggi

Per proseguire la compilazione del foglio di lavoro «Alloggi» riportando le altre unita
abitative occorrera procedere come segue:

1. Cliccare due volte con il mouse sulla cella Excel che individua l'unita abitativa da
inserire (nell’esempio cella Excel cerchiata in rosso corrispondente alla colonna A,
riga 4)

B C D E F G H
localizzazione

1

. ID_unita abitativa |codice_ente |Provincia |[Comune comune_|STAT cap indirizzo
2 ID_Edificio

0 H501 ED 1 L —— A SCPT Roma Roma H501 00130 via rosa raimondi garibaldi
1 |ALTRO H501 ED 1 j_pu_z Roma Roma H501 . 001xx__via rosa raimondi garibaldi .
3 —HE0TFD 1 All_3 Rorjfeer— |

= Dati dell'all

3 ALTRO H501 ED 1 Al 4 Ronfl e 2250
7 |ALTRO H&01 ED 2 All 1 Ror— Osservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio
3 ALTRO H501_ED 2 A||_2 Rom Rilevazione ddelf anagrafe i assegratarni lf &, i e dellinventario del patrimonio ERP
3 |ALTRO H501_ED 2 A||_3 Ron Edifido : ALTRO_H501_ED_1 Unita abitativa : All_2
U ALTRO H501_ED 2 A||_4 Ron sito in : via rosa raimondi garibaldi, 7 001xx Roma(Roma)

2. II file restituira la seguente schermata:

Localizzazione | Dati catastal | Altri dati | dati di gestione | Stato di conservazione | Impianti |

Codice Ente alloggio
Lotto Fabbricato Scala

Piano Interno

Salva ed Esd Annulla

| &) RESIONE 4
=2

LAZIO <




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Alloggi

Quindi, occorrera procedere come indicato nelle precedentislidedan.16an.32e
ripetere le operazioni per ogni unita abitativa e per ciascun nucleo nucleo familiare .

Per completare I'esempio, di seguito si riportano le informazioni riferite agli altrin. 7
alloggi (di cui n. 3 nell’edificio di Via R.R. Garibaldi e n. 4 di Via capitan Bavastro) e n.
6 nuclei familiari (di cui 3 nell’edificio di R.R. Garibaldi e n. 3 di Via Capitan Bavastro)

Dati dell'alloggio X

- Osservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio
- Rilevazione ddelf anagrafe degli assegnatari degli alfoggi e dellinventario del patrimonio ERP

Edifidio : ALTRO_H501_ED_1 Unitd abitativa : All_2
sito in ¢ via rosa raimondi garibaldi, 7 001xx Roma{Roma)

Localizzazione | D)t catastal | Altri dati | da to di conservazione | Impianti
e
- a"DggiD w
A

ti di gestione ] Sta
Lotto 1 Fabbricato A Scala
Piano prima Interno B

N

Salva ed Esd | Annulla | Esd ‘




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE

Foglio di lavoro — Alloggi

r
Dati dell'alloggio

s

Osservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio
Rile ione ddelf anaqrafe degli i degli alloggi e deil’ io del,

io ERP
Edificio : ALTRO_H501_ED_1 Unité abitativa : All_2
sito in : via rosa raimond garibaldi, 7 00 1xx Roma(Roma)

Localizzazione N\Dati catastalf altri dati | dati di gestione | Stato di conservazione | Impiant |

Sezione urbana Fodglio 121 Particella 1281 subalterno 2

Categoria Af4

Numero Vani Rendita 610

Salva ed Esd Annulla

L .
Dati dell'alloggio a

‘Osservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio
Rile it ddelfanaqrafe de i degli allogai e dellinventario del patrimonio ERP

Edificio : ALTRO_H501_ED_1 Unita abitativa : All_2
sito in : via rosa raimondi garibaldi, 7 001xx Roma(Roma)

Localizzazione | Dati catastali | Altri dfg Fto di conservazione | Impiant

Proprists | REGIONELAZ Hlalloggio | DCCUPATO J
Canone annuo s20]
{in Euro)
Salva ed Esd Annulla Esci

Dati dell'alloggio

Rilevazione ddell’ deqli

e

le sulla i nel Lazio
i deqgli allogqi e dell'n io del,

Edificio : ALTRO_H501_ED_1 Unita abitativa : Al_2
sitoin : via rosa raimondi garibaldi, 7 001xx Roma(Roma)

Qi Altridati | i di gestione | Stato di conservazione | Impiant |

Superfice [ j1y  Pertrenze [ g | Ascensore [ g Ea;l_:;m | E =
architettoniche

Localizzazione | Dati catas

Salva ed Esd

annula Esa
Dati dellallaggio e
Osservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio
Rilevazione ddeil’anagrafe deql i deqii alloagi e dellinventario del patrimonio ERP

Edifido : ALTRO_H501_ED_1 Unit abitativa : All_2
sitoin : via rosa raimondi garibaldi, 7 001xx Roma(Roma)

Localizzazione | Dati catastali | Altri dati | dati di gestion

Stato di conservazionY) | Impianti |
Anno di 2004
conservazione | NORMALE manutenzione
Tipo manutenzione [ EFFICIENTAMENTO ENERGETICO ~|
Salva ed Esd

Annulla

REGIONE




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Alloggi

Dati dell'alloggio . )

sulla iz bitativa nel Lazio

lsacione i s st et st bt —— Una volta inserite tutte le informazioni richieste
cliccare il tasto «Salva e Esci»

Edificio : ALTRO_H501_ED_1 Unit3 abitativa : All_2
Sitoin : via rosa raimondi garibaldi, 7 001xx Roma(Roma)

Localizzazione | Dati catastali | Altri dati | dat di gestione | Stato di cnnsewamn

frmizae CENTRAI + Impianto ACS | cenmal ~| . . . . . 0 0.0
Il file Excel restituisce le informazioni digitate

come illustrate nella seguente figura.

F G H | J 3 L A i il P ] R
‘ dati catastali
1
I ID_unith sbitativa | codice_enke |Provincia |Comune | comun <_ISTAT | P |ci\-ico |Lotto |Fabbricato|8cala |Pi:|no ||ntemo |c:|ta=lo_=c:iom: catasto_foglic | cakasto_particells | catasto_subalkerns | cakasto_e:
\_Edificio
5 | ALTRO_HSO0U_ED_1 Al T T T Lot
4 Hso1 ED 1 ALz Hs01 001xx 7 14 A prime B urbana 121 1251 e —
5 [ALTRO Hs01 ED 1 LR T ——
& |ALTRO_HS01ED_1 AlL4 Hs01 00x 7
7 | ALTRO_HSO01UED_2 AlL1 Hs01 00x 105
& | ALTRO_HSO01UED_2 ALz Hs01 00x 105
3 | ALTRO_HS01_ED_2 AlLS Hs01 00tz wiaca 105
0 | ALTRO_HS01_ED_2 AlL4 Hs01 00tz wiaca 105
1
N

A guesto punto selezionare il foglio di lavoro « Assegnatari» e procedere come illustrato
nelle precedenti slide da n. 33 a n. 44.

63
O

Ente Gestore Edifici | Allog @ (] L]

REGIONE

LAZIO <




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Assegnatari

Per la compilazione del foglio di lavoro «Assegnatari» occorre procedere come segue:

1. Cliccare due volte con mouse la cella Excel che individua l'unita abitativa assegnata al
nucleo familiare da inserire (nellesempio la cella Excel cerchiata in rosso
corrispondente alla colonna B, riga 4)

B
2. Il file restituisce la seguente schermata: “' .
rInsenmento assegnatari [_J& 9 ID_EIijICID ID_UFI”I‘] abitativa FI]ET:
Rlevaine el saseate deghs5seanstan degh oot T mvetato il patinanio 5 3 [ALTRO_H501 ED_] o= ]
IOV~ A2 — >
e ATRO 101 201 ““‘téabi<— 5 | ALTRO_HS01_ED_I AT
6 |ALTRO_HS301_ED_1 All_4
Dati del'utenza T -'E'LLTEO_HE:'] ED_E .'e'i.”_]
weratcano [ 8 |ALTRO_H501_ED_2 All_2
Femilare 9 |ALTRO_HS01_ED_2 All_3
IMumero compﬁg;gg ,—L| Pre;:gé;ﬂ—Ll Presoin;ra% ,—LI Redd\toncgggéezii\g 1? ALTRO_HE:-]_ED_E A”_q
cod:htfasg ,7 Stato occupazione | j
Componenti

Identificativo
componente Anno di nasdta 5550 -
Situazione

Cittadinanza I—LI lavorativa | j

REGIONE
~ LAZIO <
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SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE

Foglio di lavoro — Assegnatari

Si riportano di seguito le informazioni che fanno riferimento al nucleo familiare N2
assegnatario dell’unita abitativa SC.PP di via R.R. Garibaldi n. 7 (esempio)

Inserimento assegnatari

Osservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio
Rilevazione ddelf anagrafe fi assegnatart if 3 i e delfinventario def patrimonio ERP

Edifido : ALTRO_HS01_ED_1 Unit abitativa : Al_2
MNudeo abitativo

g utenza

Identificative | po
Nudeo

Humero cifnponentt | 4 Presenza po Presenzadi | of Reddito complessive | & 39,000,00

disabili e Over 70 hd nudleo {in €)
datadel | 51531005 Stato occupazione | REGOLARE ASSEGNATARIO j
contratto

Component
<C0l'ﬂl3_1 lComp_Z ] Comp_3 ] Comp_4 D
Identificativo - : :
componente N2-componente 1 Anno di nascita 1940 Sesso F -
L Situazione PENSIONATO
Cittadinanza | TTALIANA j lavorativa M

—i

o =T T

Termina

Nella prossima slide
sono riportate le
informazioni sui restanti
3 componenti del
nucleo familiare N2
assegnatario dell’unita
abitativa SC.PP.

REGIONE

LAZIO <




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Foglio di lavoro — Assegnatari

3 .
Inserimento assegnatari e Inserimento assegnatari X
Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio Osservatorio Regionale sulla condizione abitativa nel Lazio
degli ;. Foaai i % FRP i, ilogai i FRP
Edifico : ALTRO_HS01_ED_{ Unita abitativa : Al_2 3| Edifico : ALTRO_H501 ED_1 Unita abitativa : All_2
J|  udeosbitams o | hudeosabitativo
Dati dellutenza Dati dellutenza
Identificativo [ vz Identificativo [ 7
uckeo udeo
Famiiare Famiiare
Numero component - Presenza Presenza di Reddito complessivo MNumero componenti [ 4 - Presenza g Presenzadi [ g1 Reddito complessivo [ 3
nudeo | + J b overm | rudeo (g | 300 nudeo disabii J Over 70 nudeo (in €
data del Stato occupazione data del [ g/33/1905 Stato occupazions [ REGOL ARE ASSEGNATARIO -
contratto 6/23/1905 P REGOLARE ASSEGNATARIO j contratto /23] ‘ J
Componenti Componenti
Comp_{ Yomp_3 | Comp_4 | Comp_t | comp @
1denthen Identificativo |
LenthET | Namparente 2 Amnodinasdta 553 Sesso w e Componente 3 mood e [ oes — - ]
Situazione: - sammTre LAVORATORE DIPENDENTE
e e \ DISOCCLPATO atdnanzs [Cazana < avorativa
Termina Termina

Inserimento assegnatari ==

Dopo aver cliccato il tasto «Jermina» della
ettt ot vl e 8 schermata « Nucleo Abi o», in automatico
s il file restituisce ati inseriti che fanno

4 Nudeo abitativa

Dati dellutenza

. . . \ . .
Identificativo [z
o rirerimento Nnita abitativa e nucieo
Famiiare
Numero componenti [ - Presenza g Presenzadi [“gf Reddito complessivo [ 30,000,00 1
nudeo disabil Over 70 nudeo (in ) a n a I I Z Z a t O
.

datadel [ 5531905 Stato occupazione | REGOLARE ASSEGNATARIO j

contratto
Componenti
comp_1 | Comp_2 | Comp. @

i:%“ﬂ';‘::t": N2 - comf} amodinassta [ “aons sesso M

Situazione STUDENTE
Cittadinanza [ TTALTANA lavorativa |

Termina

REGIONE

LAZIO




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Conclusione
Per concludere I'immissione dei dati e per terminare il nostro esempio si e proceduto
all'inserimento delle altre unita abitative e dei relativi nuclei familiari seguendo le
modalita di inserimento rappresentate nelle slide precedenti. Di seguito si illustrano tutti
(n. 4) fogli di lavori compilati.
Foglio di Lavoro «Ente Gestore»

A B C D E F
1 |Data di trasmissione ‘Tipl: Ente gestore ‘Dencn‘inuzicne Ente gestore  |CF-FIVAEnte Data aggiormamento dafi ‘Enie che fornisce informazioni
i 13/09/2016 15:23 COMUNE Regione Lazio 123456780 13/09/2016 15:23 COMUNE
Foglio di Lavoro «Edifici»
D e;i.ficio pro;rieia gesﬁone unno_coiiruzione unno_mu:ufenzione coordirnuiu X coord?nuiu Y
ALTRO_H501_ED_| ALTRO ALTRO 1970 1990 41,8591260 12494672,0000000
ALTRO_H501_ED_2 ALTRO ALTRO 1985 2000 41,8687290 12,4924020

Foglio di Lavoro «Alloggi»

AICA
)
w2

= It}
WEIED; aICA

Foglio di Lavoro «Assegnatari»




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Conclusione

In caso di compilazione errata, necessita di rettifica, di aggiornamento o di inserimento
dati, € sempre possibile entrare nei fogli di lavoro e procedere come segue:

Foglio di lavoro «Ente gestore»:

Cliccate una sola volta con il Vostro mouse il tasto «Inserisci Ente», cerchiato in rosso nella precedente
slide n. 2 che si trova in corrispondenza della colonna Excel «G», e procedere a reinserire di nuovo tutti i
dati compresi quelli da rettificare, correggere, inserire ecc... Proseguire con il tasto «Salva dati ente »
cerchiato in rosso nella slide n. 5;

Foglio di lavoro «Edifici»: Confronta la slide n. 15.

Attenzione: Si ricorda che le modifiche sul foglio di lavoro «edifici» devono essere apportate prima di
procedere all’inserimento dei dati relativi al foglio di lavoro «Alloggi» e «Assegnatari», altrimenti si
perderanno tutti i dati relativi e collegati all’edificio eliminato.

Foglio di lavoro «Alloggi»: Cliccate due volte la cella Excel in corrispondenza della riga da rettificare,
aggiornare ecc.. come rappresentato nella slide n. 18. Procedere puntualmente alla correzione o
inserimento del dato o dei dati nella schermata.

Foglio di lavoro «Assegnatari»: Cliccate due volte la cella Excel in corrispondenza della riga da rettificare,
aggiornare ecc.. come rappresentato nella slide n. 35. Procedere puntualmente alla correzione o
inserimento del dato o dei dati nella schermata.

EGIONE




SCHEDA B - INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE
Conclusione

Salvate il file excel con il nome «scheda B — comune di......... » e inviate il file secondo le
modalita stabilite dalla delibera di Giunta Regionale ovvero tramite posta certificata
all'indirizzo: ediliziaresidenziale@regione.lazio.legalmail.it.

Nell'oggetto della mail dovra essere specificato quanto segue: ANAGRAFE ASSEGNATARI
E PATRIMONIO ERP dell’Ente gestore . Nel testo dovranno essere riportati i
contatti degli uffici di competenza.

Grazie

Area: Piani, Programmi e Interventi di Edilizia Residenziale Sociale

Indirizzo: Via Capitan Bavastro, 108 - 00154 Roma — Tel. 06.51686075 - Fax 06.51686093
P.E.C.:ediliziaresidenziale@regione.lazio.legalmail.it

POSTA ELETTRONICA: osservatoriocasalazio@regione.lazio.it
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