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1. PREMESSA

Questo manuale descrive le funzionalita dei moduli del SIGEM relativi alla sezione ‘Avvisi e Bandi’ e sara
aggiornato ed allineato all’evoluzione dell’applicativo.
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2. LOGICA NAVIGAZIONALE

La logica navigazionale secondo cui & stato sviluppato SIGEM si pone come obiettivo di consentire
all’'utente, in ogni momento e in ogni pagina di sistema, di sapere quali sono le azioni possibili e come
gestire una specifica funzionalita.

:l Applatees DCEN "

sicerregicne fagio tisigem-gestiona home e & W

0P W —

Per completare la registrazione utilizza la funzionalita “Profile personale” presente rel mend di sinistra. Solodopo sver completato la registrazione sara possibile procedere con la presentazione:
ol una proposta progetiuskes,

Per Il supporic al completaments dells registrarions ed alls presentazions diuna proposta progettuale puol scaricare B "Manuale utente”,

Attenzone! Le indicaziond contenute nel manuale sora finalizzale eschisvarmente all'utifizze delle furzloralith del sistema e non sostl buiseorss guanbe previsto dallAvviso, La documeriazions da
allegare alla proposta progettuale é specificata nell avviso. E' porssibdie nserine red sistema esclushaments file in formaio PFOF i dimersions massima 10 MB per singolo flle

- REGIONE 7 A &y 08T INOT MHTED O QESTIong MONTIFHEC & COMErodio det POR F5X & fel POS FESE ko 2004- 2020
¢ R g
PR CoRTATT

Menu Verticale

Area di lavoro

Il menu verticale, a sinistra, consente I'accesso alle funzionalita delle specifiche sezioni. L’area di lavoro, al
centro, contiene le schermate applicative per I'inserimento dei dati e delle informazioni necessarie per la
presentazione delle proposte. Le voci di menu disponibili dipendono dal ruolo attribuito all’utente.
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3. AVVISI E BANDI

Attraverso il Modulo "Avvisi & Bandi" il soggetto proponente/beneficiario puo:
e Consultare la sezione pubblica “Bandi Attivi”;

e Presentare richieste di finanziamento (progetti), compilando i form progettuali on-line;
e Consultare lo stato delle richieste (ad es. In Bozza, Cancellata, Consolidata, Presentata, Ritirata ).

3.1.1 ACCESSO A SIGEM

L'accesso a SIGEM avviene dalla pagina di benvenuto del sistema, all'indirizzo
https://sicer.regione.lazio.it/sigem-gestione/ cliccando sul pulsante “Fondo FSE”

EGIONE &
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Benvenuto in SIGEM

Accedi al skstema con be credenziali che hat ricewvuto wia mail £ invizia 2 gestice ool Progett finaneiati

Hsistems Sigem & 1 sistema i monitoraggio dells Regions Lazio per gli intervent] finanziatl dal FSE. FESR ¢ altri fondi nazionall & reglonali
Raporesénta uno strurmento per ottimizzare | processi di gestione del progett!, consentendn agh attori coimvolti o “collaborare” alla raccolts e tratt amenta elottronico dedle informazioni. nel pieno rapettadeliart
122 del Regto UE 1302/2012

ATTEMZIONE: 54 informa che 'scceso a SiGeM per gilu'en testarni allAmministrazsane regionale [proponent, bansficuan o Responsabil Extarnd dos progetti) dal 18 lugfic prossima avverrd attraverss il sistema
pubblico SPD, 21 fine o aumentare il livelle di sicurezza ded Sistema & in linea con de disposziont € le modalits di accesso ad attri servizi dells Pubblics Amministrazsons

Questo cambiaments porta rilevant] vantags, | pi impartante del guali  retative alls sicurerza del dati: [aceesss tramite SPID offre infatti | maggioe lveilo di sicurezza gl tecnobogicsments possibile & garan tisos
che salo | soggetti registrati possanc acceders al sistema nform;
Nan 54k necessaria ficordane Nennesinma passwond, ma bast ace |e credenzialiche gia utilizzate ger avcedera i s stituzianali delie Am-n-rusue sonl Centrall & Locali

digrtale persanale & obbligataric, ed & state sancite dal decreto- Lagge 14 luglha 2020, n.74 1 attulio dal successive D
medificazioni dalla Le FVF 11 settembre 20200, 120

e & Lo bieve | b renderd ancars pli facile

Lacceunn_m ite icen!
i comwertite in b
Accedere .1| SHEEM coi SPID & 4

» FONUCFSE

Dial 27 maggie 2016 & uFficialmente in vigore. in tuet gl Stati membr del'Unicne Europea, il Regolamento UE 2014/672 IGOPR] del Parlamento europes e del Consiglio del 27 apribe 2014, retativa alla protezione
dele persone fisicha con riguand al trattamento del dati persenall. nonché alla lbera circodazions di 5all dati. Cl sano Importan s aggiormamentl dl cul & necessari che Tt | visitaton dal sistema SIGEM siano 3
LOnGALEnES: per (v endérs visione dell ifarmativa sulla privacy sggiornats

Zionali e tegiona

B () @ EoQNE A e istema Informative ol gestios

Wernone 13111

Si viene indirizzati ad una nuova pagina da cui potersi autenticare tramite le credenziali SPID.

REGIONE
LAZIO <

Accedi con le tue credenziali

SPID CIE TS-CNS Utenza Regione Lazio

o Entra con SPID

Accesso con utenza SPID

SPID é il sistema di accesso che consente di utilizzare, con
un‘identita digitale unica, i servizi online della Pubblica
Amministrazione, sia centrale, sia locale, e dei privati accreditati. Se
sei gia in possesso di un'identita digitale, accedi con le credenziali
del tuo gestore. Se non hai ancara un'identita digitale, richiedila
utilizzanda il link a seguire:

Non hai SPID ?
Maggiori informazioni su SPID

Serve aiuto ?
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Cliccando sul pulsante “Entra con SPID” verra mostrata la form seguente

'sped
spede

REGIONE LAZIO

Nome utente

o Entra con SPID

Annulla autenticazione

in cui I'utente dovra inserire le credenziali di SPID in proprio possesso:
* Nome utente
e Password

Qualora l'utenza sia gia registrata in SIGeM, una volta validate le credenziali SPID si potra accedere
all’area riservata del SIGEM ed effettuare tutte le operazioni previste in base al proprio profilo.

Qualora l'utenza, autenticata tramite SPID, non risulti registrata sul sistema SIGEM, si verra indirizzati alla
pagina seguente.

Utente non registrato sul SIGEM

Per poter accedere al SIGEM & i idati i premento il tasto SALVA.

Username (solo caratteri minuscoli): *

Codice Fiscale: *

Nome: *

Telefono:

Dal 27 maggio 2018 & ufficialmente in vigore, in tutti gli Stati bri dell'Uni pea, il UE 2016/679 (GDPR) del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle pe fisiche con riguardo al i dati

personali, nonché alla libera circolazione di tali dati. Ci sono importanti aggi i di cui @ i i1 visit i del si i pi isid i i ivacy aggic liccare qui

- REGIONE AL for POR FSE e del POR FESR Lazio 2014-2020
LAZIO (== Zm

Versione 1.31x-SNAPSHOT

in cui viene richiesto di inserire i propri dati o confermare quelli presenti (forniti in fase di presentazione
della domanda per la richiesta delle credenziali SPID), in modo da registrare I'utenza sul SIGEM.

Una volta salvati i dati richiesti, il sistema consentira 'accesso all’area riservata del SIGEM, da cui sara
possibile completare il profilo personale.

Qualora non gia presente, I'utente deve inserire la residenza, compilando i seguenti dati:

4

ENGINEERING 6



LAZIO
Crea

@ REGIONE e+ fesr
@J LAZIO £F &5

Regione: ~

Selezionauna regions >

Provincia: *

Selezionauna provincia w

Comune:

Selezionaun comune W

Indirizzo: *
Numero civico: * CAP: *

Utilizza gli stessi dati per il domicilio:

.No
= I

E’ possibile utilizzare gli stessi dati della residenza anche per il domicilio impostando il check box a ‘SI'.

Occorre inserire anche il luogo di nascita, inserendo i seguenti dati:

Regions: ~

Seleziona una regione v
Provincia: *

Seleziona una provincia w
Comune: *

Seleziona un comune v

v Registral x  Annulla

Terminato I'inserimento si potra concludere la registrazione cliccando sul tasto funzione “Completa la
Registrazione”.

Il sistema confermera all’utente la corretta registrazione attraverso un messaggio a video.

ENGINEERING
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L'utente dovra inoltre caricare a sistema il proprio documento di riconoscimento in un unico file pdf di

dimensioni massime di 10 MB e inserire alcuni dati obbligatori relativi al documento che sta caricando.

Dopo Aver selezionato il pulsante “Salva dati Documento” I'utente dovra scaricare il documento generato

dal sistema che, una volta firmato, dovra essere caricato a sistema.

Accettazione trattamento i personali Privacy Policy SIGEM:

Comune di Torre Annunzia OLI, CAMPANIA @ Modifica Luogo di Nascita
Via Fochetti, 29, 00100, Co i Roma, ROMA, LAZIO @ Modifica Residenza
Via Fochetti, 29,00100, Co i Roma, ROMA, LAZIO @ Modifica Domicilio
- Completa la Reg

Documento dl riconescimento

+ Seleziona il file

Documento PDF generato dal sistema e firmato

”/ & Documentodsirmars
Dopo di cio sara possibile accedere alla sezione di menlu denominata “Avvisi e Bandi”.

In tale sezione e possibile consultare i vari avvisi attivi e presentare eventuali proposte progettuali. Nella
voce di menu Proposte progetti, I'utente pud consultare 'elenco di tutte le proposte inserite con il

relativo stato di avanzamento.

GESTIONE PROFILO

& Profilo Personale

AVVISIEBANDI

ENGINEERING
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3.1.2 BANDI ATTIVI- PRESENTAZIONE PROPOSTE

Selezionando la voce di menu “Bandi Attivi” dal menu “Avvisi e Bandi” I'utente potra consultare uno
dei Bandi attivi presenti nell’elenco e presentare una proposta progettuale.

=0 @masspa

RECIONE >
»IE REGIONE _

‘GESTIONE PROFILO
Bandl Attivi
& Profilo F
AVVISIEBANDI Denominazione avviso & Tipo Procedura ¢ Ufficio Responsabile &
25 BandiAttivi Bando AdG FSE Lazio
Awviso pupblico Autorita di Gestione FESR Lazio
Bando Autorits di Gestione FESR Lazio
Bando Autoritadi Gestione FESR Lazio
- REGIONE fre v Sistema Informativa di gestione, monitoraggio e controllo del POR FSE e del POR FESR Lazio 2014-2020
LAZIO 2R ErGk
PRIVACY | MANUALISTICA | CONTATTI Versione 1.2-SNAPSHOT

= O @ aanawmplico . [
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z— Contribatd o ernilal gy | rieercasen e astegrahl] Gl ioer ca g rafiondamne s condlsons profeialonale o poterrare i ehiberna deila ricenca ded

Emgeorto ratale: SOOMDN0000 £

m T s C— R I —

il decuneraes

Ftepibogn dati Serurmira Responasiie

Fakl paocedins
Cadica & Descriione Data & Nets &
o
e
M fratnssls Pegetiusle

Attraverso il tasto funzionale “Nuova Proposta Progettuale” potra presentare la propria proposta.

Il sistema presentera all’utente una maschera di inserimento dati, chiedendo la compilazione dei
campi obbligatori relativi al “Titolo”, “Sintesi Progetto”, “Natura Cup”, “Tipologia Cup”, “Modalita
Attuazione”, “Modalita Rendicontazione”, “Tipologia Aiuto” e “Linea intervento” (qualora il bando la
preveda).

ENGINEERING 9
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Una volta inseriti i dati, cliccando sul pulsante “Registra” il sistema SIGEM presenta un messaggio a
video della corretta Registrazione della proposta e visualizza la pagina con i dati del progetto.

OP_29381 - Progettoric

D :

ncument! Procedara

Anagrafies

PETICLESCE AT dl SAED

Progestoric

Agiociasione Srategica & Patto Per jo SvilupsaND

Locaizrazion Dratl econamicl: firansiar

Statodel Progetic

Inbogza

CANCELLA PROPOSTA

Drocurmeni]

Madifica Anagrafica

Qualora un bando sia configurato come multiazione, 'utente deve presentare contemporaneamente
piu proposte per le differenti azioni del bando contenute nel "progetto complesso”. Il progetto
complesso funziona come un fascicolo unico in cui un soggetto pud presentare piu proposte. Nel
sistema le proposte semplici diventeranno i progetti da gestire.

Nel caso appena descritto I'utente accede al bando in oggetto e seleziona il pulsante ‘Nuovo Progetto

complesso’.

10
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Saggeto Responsablie Dirigenta UTficle: Rohan Hester
Emall; lavinia progacco@robe ook 4 1d%4 paa it

Telglono: DFT05E3258

Tipologis: Regiono
Denombnaziene: Diresions Regionals Istrugions, Farmazione Ricenca @ Lavoro

Fazl procedura

Cetice & Deseriglone & Mate
Fire pi peedus
Mate
- Q foe  Sistama Irdormativa di gestione, monstoraggho & controllo del POR FSE & del POR FESR Lazio 20 54- 2000
s

Wersiona 1 27-SKNAPSHOT

Il sistema presenta all’'utente una maschera per la creazione del progetto complesso, richiedendo la
compilazione dei campi di seguito descritti:

Creazione Progetto Complesso

Titodo

Detcrizions

1300 caratteri disponibill

te Proponente/Capofila del Pro

=N
T T

. REGIONE > Ae ey Skstema Informathve di gestions. monitoraggio & controlio del POR F5E e del POR FESR Lazio 2004-2020
LAZIO Bl e

Versione 13110

SIGEM dispone di un sistema centralizzato che consente di caricare automaticamente i dati di un
soggetto gia censito.

L'utente inserisce la partita iva o il codice fiscale: selezionando “Cerca” dal pulsante “Azioni”, il sistema
verifica la presenza del soggetto proponente.

Sogeetto Proponente/Capofila del Progetto: ©

Q, Cerca

L'assenza del soggetto nel sistema richiede la nuova creazione. Inseriti i dati richiesti, selezionare il
pulsante “Registra”.

A questo punto il sistema apre la pagina di inserimento dati del progetto per la prima azione.

4
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Creazlone Progetto

Azione: "

Seleziona una azione

Titola: *

Sintes| progetio: ©

L300 caratteri disponibili
Matura CUP: * Tipologia cup:. *
Seleziona una NELUTa cup W Sefeziona una tipclogia cup

Modalith attuazione: *

Seleziona uns modslita sttuazione

Modalith rendicontazions:

Seleriona una modslita di rendicontazione

T T

Dopo aver inserito i dati richiesti, alla selezione del pulsante “Registra” il sistema crea il primo progetto
semplice.

OP_29387 -azione 1 Stata del Progetto
02.99 - Acquisto o realizzazions di servizi - Altro Wibozza
Costo totaie:€0,00

Localizzazioni Diati economici-finanziar|

Document| Procedura

Documenti

Anagrafica

Progetto Complesso: complesso

Progetto a Regia - Costi standard
Z - Intervento che non costituisce aiuto di stato

Linea di Intervento:

Associazione Stratemca sl Patto Per lo Sviluppo:NO
azione 1

Modifica Anagrafica

Qualora sia necessario inserire altre azioni, 'utente deve selezionare la voce di menu Proposte progetti
e dall’elenco dei Progetti Complessi selezionare il progetto complesso creato.

12
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Nella pagina di riepilogo dati, deve selezionare il pulsante ‘Nuova proposta progettuale’.

Riepllega datl:

Titolo: compless
Descriziene: complesso

e —

Progett] carlcatl:

Titols & Procedura Attivazione & Aziane & Attuazione & Azione & Stato &

Inbozza

Regla Candidaturs pl serviel del odr n

Candidatuss s serviz

Informazionl i Protocollazions Progettl:

Data Creazione Protocollo

i+

Thtolo ~ Tipo Protocollo £ Anno Protocollo £ Mumero Protocolio < Tipo Richlesta Protocollo &

- REGIONE _ b4 _ e o Sistema Informathie di gestione, monitoraggio e controdio del POR FSE & del POR FESR Lazio 2014-2020
: LAZIO A B2 5

PRIVACY | MANUALE UTENTE | FAD | CONTATT Versione 131.10

Il sistema apre la pagina di inserimento dati per la creazione del secondo progetto semplice.

Creafone Progetto

1300 eararreri disponibili
Hatura CUP Tiooiogs cutr

SeleTonD Und NNTUTS CuD w Sateziona una T

MADGRIEA ATtUSTIoNe

Seiezionn una madalizh attiaziane

13



LAZIO
Crea

|0®4*| REGIONE fte-!» fﬂr'
¥% LAZIO

Terminato l'inserimento dei dati, alla selezione del pulsante “Registra”,

memorizzando i dati inseriti.

OF_29388 - azione 2

0212 - Acquisto orealizzazione di servizl - Corsidi
formazions

Casto b

Docomenti

Localizzazion!

Documenti Procedura

Anagrafica

Progetto Complesso: complesso

Frogettoa Regia - Costistandard
Z - Intervento che ion costitulsoe aiito 0 stata
Limeadi Intervento:

Associazione Strategica al Patto Per lo SviluppoNO

azione 2

il sistema crea il progetto

Statodel Progetto
Inbozza

- Torna al Bando

Dhati economici-finanziari Corsi

Nella voce di menu “Proposte Progetto” saranno visualizzati i due progetti semplici piu il progetto

complesso.

w2 Cpstione Progert Compless

Thle &

o

- Q @ﬁEGaONE)’ e o
LAZID pm

007 Aumng ey N -
gauT
79558 feemy
Deseririons & Statn D
" n
Siste nforrastAe i ZEstone, MONOragDa & controdloael POR FSE e oel POR FESK Lano 2014-2020

Viersiona L3110

Completata la creazione della nuova proposta progettuale I'utente potra procedere all’inserimento

degli altri dati del progetto.

3.1.3

INSERIMENTO DATI PROPOSTA PROGETTUALE

In questa fase & previsto l'inserimento da parte dell’utente di tutte le informazioni di carattere
anagrafico ed economico finanziario e il caricamento della documentazione ad esse collegate.

14
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OP_29381 - Progettoric

Stato del Progetic
CANCELLA PROPOSTA

Doruman] Procsdura

3.1.4 ANAGRAFICA

Per accedere all'inserimento dei dati anagrafici del progetto occorre selezionare il tasto funzionale
“Modifica Anagrafica”

OPF 23341 - Progettorc Slato del Progetto

CANCELLAPROPOSTA
a Arcgrafica Lealizzazion Diasl economic: fnangis Documans]
Denamens| Procedurs
Aragrafica
Progetta a Titalarits-C
Z - Intorven| Zodi
Linssal
Mssociazions Strategics & Patta Per o Syiluppo MO
Modilica Anagralica

Il sistema visualizzera la maschera di creazione anagrafica progetto nella quale sara possibile
aggiornare il Titolo del progetto, la Sintesi del progetto, I’Associazione Strategica al Patto Per lo
Sviluppo, la Linea d’intervento (qualora il Bando la preveda), la Tipologia aiuto e aggiungere delle note.

Forapsithaspn EL=E
06,59 - Concessions 3 comT B! 3d ahr sogpen e & unity’ produttived - Ao

Cressioie Anagyancs Progems

L300 earammee Gaponit

Selezionando il pulsante "Registra” il sistema registrera le informazioni inserite.

4
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Selezionando il tasto funzionale “indietro” (in alto a destra) si potra tornare alla maschera di riepilogo
del progetto e procedere con l'inserimento dei dati successivi.

3.1.5 SOGGETTI CORRELATI

Per I'inserimento dei dati dei soggetti correlati selezionare, nella sezione Anagrafica, il tasto funzione
“Gestisci soggetti correlati” e poi il tasto “Proponenti”.

029381 - Progenoric Bt i
CARCELLA FROGOSTA
® r— Lnestrrattont Dt minnmi- teansian [
Docmean Procsdurs
heapraies
Modinics Aragrafica
Sanppetal Emeretash
Ceser sogrery coreian
QR TN - Progeten ric m
@899 - Conorsslone @ contribet) ad st sogpetti idivers! da weita’ produtitee! - Altro
Gevtiane sogpeti] coeredati
Oy T
El BEGIONE 3~ e e i ma [ SrTEA O GRS, MG TrEER: £ Cofrciio 8 PO FSE £ del POR FESH Lizio 20142020
AT & E® ogm

SIGEM dispone di un sistema centralizzato che consente di caricare automaticamente i dati di un
soggetto gia censito.

L'utente inserisce la partita iva, il codice fiscale oppure la denominazione anagrafica e selezionando il
pulsante “Azioni” e selezionando “Cerca”, il sistema verifica la presenza del soggetto proponente o del
partner.

S B
06.99- i bl s Aldrra

Gestione saggee correiatl

Propanss]
0 Cerca unianagralica per partita va o codice fiscale Cercaunanagralicapes sero

Siterna Informatsn di gestione; montoragyo o controlio cel POR FSE e del PORFESR Lazio 2014 2020

ENGINEERING 16
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Se il bando e rivolto a Persone Fisiche il pulsante Azioni prevede I'inserimento di una nuova persona
fisica, quindi il sistema richiede il censimento dei dati di seguito descritti (i campi contrassegnati con

I'asterisco * sono obbligatori).

DP_I7301 - Progetto i
045G d o ' produrtivel - Altro

Cetatione sogperd carrelani

9 Prope Pogn)

Proponent!

EECN KR T

L'utente deve inserire la residenza, compilando i seguenti dati:

Regione: ~

Seleziona una regione v

Provincia: *

Selerionauna provincia v

Comune: *

Seleziona un comunsa v

Indirizzo: ©
Numero civico: © CAP: *

Utilizza gli stessi dati per il domicilio:

.N:r

17
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E’ possibile utilizzare gli stessi dati della residenza anche per il domicilio impostando il check box a ‘SI’.
Occorre inserire anche il luogo di nascita, inserendo i seguenti dati:

Regione: *

Seleziona una regione W
Provincia: *

Seleziona una provincia v
Cormune: *

Seleziona un comune v

A guesto punto si puo procedere con il salvataggio dell’intera anagrafica attraverso il tasto funzionale
“ 4
Salva”.

Se il bando é rivolto a Persone Giuridiche, il pulsante Azioni prevede I'inserimento di una nuova
persona giuridica.

CQP_2%384 - prova phurid m
0299 - Acquizto o reallzzazione di servizl - Alro

2 flert Arand

Gestiens soppeni correlar)

+

Proponenti

) Carca un'anagrafica por partita s 5 codice fiscsis Cprea n snagrafics Ner Senomminasienn

Qo
# Croa s ’_
h At o Cisterns Infarmatyvns prestone manitaraggia & controlln del POR FSE o del POR FESR Lazio 2014, 2020
L & lB‘ Gog — « E= iR
APVACY | RHLALE B | CERETA Wergione 13110

Selezionata la voce Crea nuova persona giuridica, il sistema genera la nuova pagina con i dati da
inserire, a seconda di quale tipologia di soggetto si seleziona.

ENGINEERING 18
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OP_29386 - prova glurld
02.99 - Acqulsto o realizzazlone di servizl - Altro

Gestlone soggettl correlatl

Mon é stata ancora inserito un soggetto cormelato

Proponent!

Imserire i dati del soggetto.

TipoSoggetic: *

Seleziona tipologia soggetta
Selerionn tioologin soggemo
Persona Giuridics Privata
Persona Giuridica Pusblica
Persona Geuridice Privata Esters
Persoma Giuridica Privata Individuale

Tipo Forma Glurldica: *

Seleziona forma guridica

Se si seleziona persona giuridica privata e individuale, i dati da inserire sono i seguenti:

©P_29386 - prova glurld
02.99 . Aequiste o realizzazions di servizi- Altra

Gestione soggertl correlacl

Mg stato aicoda Inser ko un segeeito cormelatn
+ Proponenti
Proponent!

Inserire | dati del sopgetio
Tipo Soggetio: *

Persona Giuridica Privata

Partita lva: *

Codice Fiscale: *

Denominazions: *

Emadl: Tetefona; *
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Tiper Forma Ghuridica: *

Zzlesiona torma giundce v

Serione ATECC: *

Selazions eXone stivith economics w Seleziona divicne arnlvith SConomics -
Gruppo ATECD: * Clesse ATECO: *

SHle7ions Frupoo Bt e SElETIONE CiEsse MTivVith economice w
Categora ATECO: © Lattore sttivitd sconomica; *

Selezions categona TCA ECOnoImicH o Seleniona settore afthats economics v

Capofila

hate:

+ Sabva * Annatla

Se si seleziona persona giuridica pubblica, i dati da inserire sono i seguenti:

QF_293846 - prova gharld
032.9% - Acquisto o realizzazione di sendzl - Altro

Gestione scppert correlard

Mon & 53310 IN00ra inserito un SoggETIo correiata

+* Proponent!

Praponent]

Inserive | 4511 del s

Tipa Soggette: °

Persona Guridica Pubbiics

Partitslva

Codfice [PA - Indese diia P& Mame Lficia 1PA: *
Emai * Teiefone: * Fax
= = ENGINEERING
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Forile
PRLATHO

Recuperabilith ['VA
. Mo
Tipo Farms Geurkdice *

Selezions forma Durigcs

Secione ATECO: Diiviziore ATECO: ®

Sefesiona g tione stthvitd scandmits ». Seleziona divizicne nitivitd econgenica

Grupss ATECD: * Classe ATECD: *

Selerions grucooanivitd economice o

Sefeziona classe STTVITA sConOmica -
Catsporia ATECO: * Sanoreat scontomics: *
Sefarinng CATegoria AT SEHNBMICH w SeleTitns LATIO0E ANTiviLh SeSnamita W
Capofila
Hede

T T
T

Se si seleziona persona giuridica privata estera, i dati da inserire sono i seguenti:

OP_29304 - prava glurld
0299 - Acquisto o realizzazione di servizi - Al

1 RoacE

Gestlone soggettl cormelat)

Mar € SEato antora MIerite un Sagpeno correlato

Propooent]
Ims2riae 1 dat] ded soEgels
Tipo Sogpette: *

Ferspos Giuridice Friveta Exers
Codice Fiscaie: *

Partits |va Eatera:

Dieraminazione: *

Emaik- * Talefono: * Ean

Recuperabifits VA

®-
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Tipo Forma Guaridica: ©

SeleTiona forma guridica e

Teziane ATECD), ~ Diivisiare ATECC *

Selzzicna setione attivith econcmice - Seleziona divissons strvith £coromica

Gruops ATECT: * Clagse ATECCE *

BaE L

& UDE BTThLA Asanamics - Salabona €140 ATLILA SCOnGTALE

Categoria ATECO; * Semore arniviss acenomice: ¢
SefETISNN CHBFIFIA BTIAVILA SCONGMICE - Salazions setrare suhvith sconomics ~
Capofila

Motz

Per terminare l'inserimento dell’anagrafica occorre inserire, ove previsto, i dati relativi alle “Sede
Legale” e alla “Sede Operativa”.

+ Sede Legale + Sede Operativa

In entrambi i casi, le informazioni da inserire sono

e Regione
*  Provincia
e Comune

e Indirizzo

* Numero civico

e CAP
Tramite il flag “utilizza gli stessi dati per la sede operativa” & possibile replicare i dati della sede legale
per la sede operativa, senza doverli reinserire.

Completato il caricamento, con il tasto funzionale “Registra” tutte le informazioni inserite saranno
salvate nel sistema.

A questo punto si puo procedere con il salvataggio dell’intera anagrafica attraverso il tasto funzionale
“" ”

Salva”.
Selezionando il tasto funzionale “indietro” (in alto a destra) si potra tornare alla maschera di riepilogo
del progetto e procedere con I'inserimento dei dati successivi.
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3.1.6 LOCALIZZAZIONI

Nella sezione “Localizzazioni”, cliccando sul tasto funzionale “Gestisci localizzazioni” I'utente inserisce
la localizzazione deII’intervento.

GESTIONE PROFILO

rofilg ale Intevento Occupazione Stato del Progetto
AVVISIEBAND] E 06.99 - Concessione di contributi ad altri soggetti (diversi da unita' proc Altro inbozza
€3 Bandi Attivi Costo totale:€ 0,00 =

/ ZANCELLA PROPOSTA

Anagrafica ] Localizzazioni Dati economici-finanziari Previsione Avanzamenti

Documenti

Localizzazlone progetto

Non sono state ancora inserite localizzazioni,

Gestisci localizzazioni

Attraverso un menu a tendina, I'utente specifica il tipo di localizzazione tra “puntuale”, “lineare” e
" ”
areale”.

g B
D2.9% - Acquisto o reallzzazione di servizi - Altro

Gestlone Locallzzazione

v [l Qi una tipologia di localerzazions & clhocs su conferma CHeca @y adiiungl pid aggiungere und noova locallzzanons

Tipo localizzazi

Seleziona un tipo localizzazione ~

A

Tk Finnd U Eips IEali S akians

Sisterna Informativo di gestiona, monitoraggio & controllo del POR FSE e del POR FESR Lazio 2014-2020

Versione 13110

Dopo aver scelto il tipo di localizzazione, l'utente deve selezionare il pulsante “Conferma” e
successivamente il pulsante “Aggiungi”.

s 9 koo |
06.99 - Concesstone di contribut ad altrl sogpettl {diversl da unlta’ produntive) - Altro
Gestione Locallzzazlone

CHeca s SERiungl per aggiungers una ruova o GHzzarions

Sistema Informativedi gestions. monitoraggio & controllo del POR FSEedel POR FESR Lazio 2014-2020

Versione 13110
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A questo punto l'utente inserisce i dati della localizzazione.

Regione: *

Seleziona una regione | ~ I

Provincia: *

ROMA v

Comune: *

Rorna ~

Indirizzo: *

Via Vincenzo Tineo

Numero civico:

a7

CAP-*

00172

Confermando la selezione mediante il tasto “Registra”, il sistema mostra i dati della localita inserita.
Per modificare le informazioni inserite, occorre selezionare il pulsante “Modifica” per cancellarle il
pulsante “Cancella”.

OP_29381 - Progetta e
06.99 - Concessione di contributl ad aleri seggetel [diversi da unita’ produrtive) - Alrre

Gestlone Localizzazione

Seleziona una tip ocalizzazione e clic wria. Clice

su aggiling per aggiungere una nuowva localzzazions

Tipo localizzazions:

C - Puntuale b o

Localizzazione princlpale o

Comune di Alatri
FROSINONE, LAZIO

fgfdn 12 {00181)

& Modifica o Cancella
- i ; @ REGIOMNE _~ ﬂe o Sistema Informativo di gestions, monttoraggio & controllc def POR FSE & det POR FESR Lazio 2014-2020

o

EME

PRIMACY | MANUALE UTEMTE | BAC CONTATTI Verzione 13110

Nota: il sistema consente di specificare quale sede deve risultare come Principale, selezionando
I"apposito tasto funzionale “Imposta come principale”.
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OP_29381- Progettark m
06.99 - Concessione di contributi ad altrl soggetti (diversi da unita' produttive] - Altro

Gastlone Locsllzzazione

Lelerionaunatipologia di localizrasons e clicca s conferma. Clicea su aggiungl per aggiungere una nuava loc alizzarions

Tipolocalizzazione

B -Lingars v
Lecallzzazione principale ' Alrra locallzzazlons
Cormme i Alatn Comune di Alatri
FROSINONE, LAZIO FROSIMOME, LAZIO
jggfdb, 12{00181) jgafdb, 12(00181)

- e | ot

- ! ? @ REGIONE " ﬁr e Sistema Informativo di gestione, monitoraggio e controfio del POR F5E e del POR FESR Lazio 2014-2020

=.—,|-?ﬂ

PRIVACY | MANUALEUTENTE | BAD | CONTATTI Versione £31.10

3.1.7 DATI ECONOMICI-FINANZIARI

Nella sezione “Dati economico-finanziari”, selezionando il tasto funzionale “Gestisci quadro
economico”, I'utente potra inserire il quadro economico del progetto.

La pagina dedicata all'inserimento dei dati economici visualizzera la tipologia di spesa in base alla quale
e stato configurato il Bando, di seguito le varie tipologie:

Costi Reali
0P_27339 - progetto loc

Stato del Progetto
08,99 - Concessiane di comributi s altri sogpet divers) daunity i iz
orodultive) - Altra -

CANCELLA PROPOSTA

- p— —

Drocument Procedura

Quadro economico

Codien ~ oo Imporin
08.0% Bovesnsiers ai gaptinateri €000
Tatali £000
Totais ouadro scanamico Contributo richissio; Co-finanziaments proponsnis:
€000 €000 €000
Lo Finaribiameanto Amnedis:

€000
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Costi Reali e Importo Forfettario

E OF_T9384 - prowa phitiel

Tize € 00

Statn el Progeite

CAMCELLA PROPOSTA
Argranes toezrmnonl ) D) e ooy it Toruanen
Docmert Frocsurs
[Eprp—
Cotiee = i wonin
Canties = Vs imgorn
F e
afe A oSO Conentute rehest o T BT DT
€000 LT €000
Cofirancimemns ammeis
€coo
Gevtiact nusatirn crmwTim
Plans Welflex: Denominazione impress. m
07.24 - Concesslone &l Incentivi ad unisa’ produtthve - Incentivl sl lavara
Gestione Quadro Economéco Pre Gars « Tesso forfertario s cosi sel personale
Bl
Godies = Vo Iemgmerta Fertattinga Ellemin
P
Codice Vexw % Ferfolt iz asions Spons fort Importo mpor to Forfeitiszate
Tioh b gl 10 o TR Y ORI
E OF_29384 - prova grid S e Progeite
2 Ik
CAMCELLA PROPOSTA.
Anagrahcs Encanmnoni o Dt eonomen ranin Documeni
Docment Froceurz
{adm ronondoy
Codize Voce Parmtro M o Impoete
e
RS DT SOONGHTICD Conetutn richiesto Cor g i
£000 o €000
Cofirncimems ammeis.
€600
Gartiect st peoromien

Per inserire gli importi nel Quadro economico, I'utente deve selezionare il pulsante Gestisci Quadro

economico.

4
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0P _IF354 - prowa purid Saaiy ded Progeite

CAMCELLA PROPOSTA
AfiaTatis Rocaiureasionl L] ko eenormec-Nnardiant Dircuamen
Documentt Procesur
Cusdn sconemon
e Wie gl
Codice = ot fmporto
. e

e LD SITCHTRCE, Conenbuin 510 [==de YT DrOOONETE:

£00d €000 £C:00

Prendendo come esempio il caso dei Costi Reali con il Tasso forfettario, I'utente deve inserire gli
importi per le voci di spesa a costi reali, selezionare la tipologia di spesa a tasso forfettario, in
corrispondenza della voce di spesa a costi reali che si vuole forfettizzare andra spuntato il flag
“forfettizza”, aggiungere la percentuale di forfettizzazione, quindi il sistema in automatico calcolera,
I'importo forfettizzato e il totale del quadro economico. A questo punto, l'utente dovra inserire il
contributo richiesto che potra coincidere con I'intero importo del quadro economico, o se inferiore, il
sistema calcolera in automatico il co-finanziamento a carico del proponente.

‘GESTIONE PROFILO Costi Reali
i Profilo P le Codice ~ Voce Importo Forfettizza Elimina
AVVISI E BANDI A2 Risorse umane esterne (ad esempio, docenti,

A2Risorse Umane Esterne codocenti tutor, personale amministrativo e
ausiliario, progettista)

€200,00 n

23 Bandi

9 Pre 1 (
A1 Risorse umane interne (ad esempio, docenti oo

A1 Risorse Umane Interne codocenti tutor, personale amministrativo e 20000 n

ausiliario, progettista

Totali €700,00
Tasso forfettario
Seleziona una tipologia di spesa a tasso forfettario: *
C_Spese di Funzionamento e Gestione - Tasso forfettario del 15% dei costi diretti del personale (macrovoce di costo A Risorse umane). v
Codice Voce % Forfettizzazione Spese forf. Importo Importo Forfettizzato
Tasso forfettario del 15% dei
C_Spese di Funzionamento e costi diretti del persanale 1500% + AlRisorse Umane £50000 £75.00
Gestione (macrovoce di costo A Risorse Interne - -
umane)
Totali; €75,00
Totale quadro economico:  Contributo richiesto: * Co-finanziamento proponente
€775,00 0.00€ €0,00
\

Completato il caricamento, con il tasto funzionale “salva” le informazioni inserite saranno salvate a
sistema. Selezionando il tasto funzionale “indietro” (in alto a destra) si potra tornare alla maschera di
riepilogo del progetto e procedere con l'inserimento dei dati successivi.
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3.1.8 CORSI

In questa sezione l'utente ha la possibilita di inserire un corso

Corso”

OP_29379 - PROVA COF1

UisEo o el

Costo tatale£ 00K

Propeate Progeen

Arografica

Drescurmerm

Corsl di Formazions

REGIONE e v
Ao < s

a CHTATT

Per Creare un nuovo corso l'utente deve

obbligatori.

razhong dl servizl - Co

i o

Localizzagion)

Diocumant Procodura

inserire

Seaterma Infoemuthe ) gesti

attraverso il tasto funzionale

Statg dei Progetto

Inteezs

Drat] acamnoric)-fimsagiar

Tewma al Bando

one. Inontorageie ¢ oontr olio del POR FSE e del POR FESR Lasio

una serie di campi; quelli con l'asterisco

Registrazione corso

Codice Corso: *

Macro Categoria Modalita Formativa

Seleziona una categoria modalita formativa v

Tipo Modalita Formativa

Seleziona un tipo di modalita formativa v

Data Inizio: *

Tipo Criterio Selezione: *

Esame Finale:

.No

Tipo Attestazione Finale: *
Qualifica
Numero ore aula/FAD: *

0 0

Durata Totale: 0

Numero docenti/formatori/tutor: *

ENGINEERING

Titolo Corso: *

Classe Modalita Formativa

Seleziona una classe modalita formativa v

Tipo Contenuto Formativo: *

Seleziona un contenuto formativo v

Data Fine: *

Numero ore stage/tirocinio: *

v
Voucher:
o
v
v

Numero ore laboratorio: *

o]

Numero massimo allievi

“Crea

sono
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3.1.9 GESTIONE CORSI - PARTECIPANTI

In tale sezione e possibile registrare le informazioni relativi ai docenti e altro personale.

GESTIONE PROFILO

‘ e
AVVISI E BANDI

Data Avvio: 17/03/2017 - Progetto: prova

Anagrafica (] Partecipanti Moduli

14 i

@ Proposte Progetti

Docentl

Nessun docente trovate

Aitro Personale

Nessun personale trovato

Per inserire un nuovo docente, cliccando sul pulsante “Gestisci docenti” e selezionando la funzione
“Aggiungi” e possibile compilare il form per I'inserimento dei dati obbligatori.

Comunicazion]
- Science delleducarione
Dt forwia: 23 022220 - Progere: FACvE C051

& Gestlone Docente

Dencminazions & Codice Fiscale CV caricatn Thtnio: i Studio Tipa Cantrattn Emall & Annl Esperienza

- i } @ REGIOME " fie o Sigtoma Informiathe di gestione. monitaragma e controllo del POR FSE o tel POR FESA Lazia 20
LAZID < B2 G

Il sistema propone prima la ricerca nell’anagrafica centralizzata e nel caso I'anagrafica non fosse presente
la form per I'inserimento dei dati.

gt o]
Sclenze delleducazione

Data fwvia: 1

- Progetto: PROVA COF1

Registrazions Docente
Docente

Cercaun'anagrafica per codice fiscale: *

- E } @ REGIONE )‘ ,qp o.,. Sistema Informative of gestions. monktoraggio e controllo del POR FSE & del POR FESR Lazio 2014-2020

LAZIO

PRIVACY | MAMUSLE UTENTE | EAQ | CONTATT Wersione 13110
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Bl
0202007
PRLATRO

PR LATHO

]
i

Sclerze delleducazions
=

Diata Avvioc 1204/2022 - Progetto: PROVA COF L

Reglstrazione Docente

Degenie

Anagrafics non trovata [nseriie | datl de

Codize Fiscale: *
DO0000000000002"

Nome: *

Selezians genere o

Dita nascma *

Email- *

Telefong: *

Telefono

Clttadinanza: *

Seleziona cittadinanza

Titoko di Studio: *

Seleziona titole di studio

Tipo Contrame: *

Seieziona Tipo Contratio

Data Reciutamento: *
Anni Esperienza: °

Dicponibile ad essere codocente.

.No

VA

= = ENGINEERING

30



LAZIO

crea REGIONE #&e+ fﬂr

DA RS
LAZIO &5

Disponibile ad assera docents di sostegno

Selezionando il pulsante “Registra” il sistema memorizza il docente censito.

Per inserire “Altro Personale”, cliccare sul pulsante “Gestisci personale” e selezionare la funzione
“Aggiungi”.

Il sistema anche in questo caso propone prima la ricerca nell’anagrafica centralizzata e, nel caso che
I’anagrafica non sia presente, visualizza la form per inserimento dei dati.

&
' Sclenze dell'educazione
Dara Avvio: 12/06/2022 - Progetto: PROVA COF1 -

D Indietro

Registrazione Personale

Personale

Anagrafica non trovata. Inserire | datl del personale

Codice Fiscale: *

0000000000002

Mome: *

Seleziona genere

Data nascita: "

Email: *
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Tetefono: *

Telefona

Fax:

Tipo Mansione: *

‘ Seleziona Tipo Mansione

Cittadinanza: *

Selezionacittadinanza

Titolodi Studio:

Selezipna titolo di studio

Tipo Contratto: *

Seleziona Tipo Contratto

Data Reclutamento: *

Annl Esperienza *

MNote:

HOeSE ss

Selezionando “Registra” il sistema memorizza il personale censito.

3.1.10 GESTIONE CORSI - MODULI

Sistema Informatheo di gestione, monitoraggio e controlio del POR F5E e del POR FESR Lazio 2014-2020

Nella sezione Moduli attraverso la funzione “Gestisci Moduli” & possibile censire un modulo didattico del
corso.

ENGINEERING
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Comunicazioni
Sctence dell'sducazions
Data fwvio: 2200 2022 - Progeceoe: FROVACTEL

9 Proguia

A ol Sisterna |nfarmativ i grstians, monHaragehy & cantralla el POR FSE ¢ ol POR FESR La5a 20

Versions 13110

r Prova D Progetto

Data Avvio: 17/03/2017 - Progetto: provs

@ Proposte Progetti
& Gestlone Modull

Titolo ¢ Data inizio < Datafine <

Non i sono moduli per questo corso

Il sistema propone all’'utente la seguente maschera per I'inserimento dei dati.

g —
u Scienze dell'educazione

Data Avvio: 13/06/2022 - Progetto: PROVACOF1

Registrazione Modulo

Trolo *

1000 caratteri disponibill

Datainizio modulo *

Diatafine modulo *
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Selezionando “Registra” il sistema memorizza il modulo censito.

3.1.11 DOCUMENTI

In questa sezione I'utente ha la possibilita di caricare all’interno del centro documentale del SIGEM tutta
la documentazione prevista dall’avviso.

GESTIONE PROFILO CANCELLA PROPOSTA

& Pro

AVVISI EBANDI
£3 Bandi Attivi P T
o Anagrafica Localizzazioni Dati economici-finanziari o Documenti

Documentl Procedura Attivazione

Descrizione Nome file
Domandsa di adesione (da scaricare, compilare; firmare e aliegare) All A1 Domanda Adesione Welfiéx Rev (2] docx -\h
Atto unilaterale (da scricare, compilare, firmare ed allegare) All AS Atto Unilaterale Welflex Rev.doex -!ﬂ

dichiarazior i age (da scaricare. comipiare, firmareed AD i i P

Dichiarazione Paftouflage (da scaricare, comiplare, firmare e All A4 Dichiarazione Pantouflage Welfiex docx 3
allegare) -

iarazior linimis (da scaricare. ¢ ilare " > .
DiehilarsZionz e Minknis ‘:I;C;e'fa" ammplleie Hiateed All A5 Dichiarazione De Minimis Welflex.docx _&_

Carica | documentl del Progetto

Descrizione *

Descrizione Nome file

Nessun documento da mostrare

Per caricare un documento occorre prima inserire una descrizione e successivamente selezionare il file da
caricare.

Nella sezione “Documenti Procedura

4 7
)|

utente ha la possibilita di visionare i documenti inerenti al Bando.

OP_2v231 - Progetaric

Stabo del Progetis

it ad altr soggett| {divers| Ga Inbaza

| Comtitn |
CANCELLA PROPOSTA

Ancgrafica Locatizrazion Tratl evonoenich- finanris Dooumaent)

Documanti Proceduras Atthvazione

Male Moame file

- Q @ REGKIME Ar s Sietema Inlormative i gections IBenRoraETio € contrada g2l POR FAE« del POR FESR Lazie 2014-2030
LAZID = R
w LEUTENTE T FTATT lerginne 131
= = ENGINEERING 34
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3.1.12 CANCELLA PROPOSTA

In qualsiasi momento durante la fase di compilazione della progettuale I'utente puo decidere di cancellare
la proposta progettuale attraverso il tasto funzionale “Cancella Proposta”.

GESTIONE PROFILO.

Piano Welflex: Denominazione Impresa

& Profilo Personale Stato del Progetto
07.21- Cor ione di i nt ad unita’ duttive - Incentivi a

23 Bandi Attivi Costototale:€ 775,00
v te P

CANCELLA PROPOSTA

Il sistema chiede, poi, conferma di cancellazione della proposta; una volta confermata I'operazione, la
proposta sara cancellata e non piu utilizzabile.

Prova Stato def Progeen
E 0721 Cancunthons o icarekiyl atl unita’ produttive - Iscentivi al lsrnn REis

o ===

[ Mgt oy et sl

Anagrafics L]

P——_— [

O Ragime da masmiz

3.1.13 CONSOLIDA PROPOSTA

Terminato l'inserimento di tutte le informazioni all’interno delle varie sezioni progettuali, I'utente deve

consolidare la domanda attraverso I'apposito tasto funzionale “C lida”.
AVVISIEBANDI E 07.21- Concessione di incentivi ad unita' produttive - Incentivi al lavoro WBGEE
22 Bandi Attivi Costo totale:€ 77500 — e

CANCELLA PROPOSTA

Consolidata la domanda lo stato del progetto cambiera da “In bozza” a “Consolidata”.
A guesto punto 'utente prima di presentare le domande deve caricare all’interno di SIGEM il documento
PDF, generato dal sistema, firmato (digitalmente ove previsto).

Il documento e scaricabile attraverso il tasto funzionale “Documento da firmare”.

‘GESTIONE PROFILO
W Profiio Piano Welflex: Denominazione Impresa Statodel Progetto
. 07.21 - Concessione di incentivi ad unita' produttive - Incentivi al lavoro Comsolidata

22 Bandi Atti Costototale:€ 775,00

28 Bandi Attivi Riportain Bozza
s e Al i

Anagrafica Localizazioni Dati economici-finanziari ° Documenti

Documentt, /mammgnalmeme

& Documento da firmare
Ricarica il documento firmato digitalmente in formato p7m

+ Selezionailfile

Nomefile

Nessun documento damostrare
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Per ricaricare il documento occorre selezionare il file attraverso il tasto “Seleziona il file”.
Una volta caricato il file, il sistema mostra nella tabella sottostante il nome del file caricato.

GESTIONE PROFILO
& prof sonale

AVVISIEBANDI 07.21- Concessione di incentivi ad unita' produttive - Incentivi al lavoro
€3 Bandi Attivi Costo totale:€ 775,00

eP

Piano Welflex: Denominazione Impresa

{scheda riepilogativa di progetto) ed effettua l'upload nell'apposita sezione

Anagrafica Loc oni
D PDF firmato
& Documento da firmare
Ricarica il documento firmato digitalmente in formato p7m
[+ selecionaitile | \/
Nome file

SchedaProposta_06016121003.07m

Alfine della presentazione della proposta accedi alla sezione documenti, scarica il documento da firmare

Dati economici-finanziari

Stato del Progetto

Consolidata
Riporta in Bozza

Nota: Nel caso in cui 'utente, dopo aver caricato il file firmato, dovesse riportare la proposta nello stato
“in bozza” deve ripetere |'operazione di caricamento del documento firmato prima di poter presentare la

proposta.

3.1.14 INVIO PROPOSTA PROGETTUALE

Terminata la fase di consolidamento I'utente puo presentare |
clic sul tasto funzionale “Presenta”.

GESTIONE PROFILO
Piano Welflex: Denominazione Impresa

W Profilo Personale
—— 0721 Concessione di incentivi ad unita' produttive - Incentivi al lavoro
82 Bandi Attivi Costototale:€ 77500
0 d Al d i i, scarica il documento da firmar 3
(scheda riepil pr I'upload nell"
Anagrafica Localizzazioni Dati economici-finanziari

Documento PDF firmato dlgltaimente

9 Documento da firmare

Ricarica il documento firmato digitalmente in formato p7m

+ Selezionail file

Nome file

Il S|stema chiedera una conferma di invio della domanda all’'utente

Piana Welflex: Denominazione Impresa

07 21~ Coneassione di incentivi ad unita’ produttive - Incentivi al lav
E Costo totale€ 775 00

Alfine della presentazione della proposta accedi alla sezione docume rica il documento da firmare:

(scheda riepilogativa di progetto) ed effettua 'upload nell'appositase

DocumentoP| @ °¢'icurodivolerpreseniare b progettuale? Confermando loperazione. la proposta non sar pit modificabil

2 B

Ricarica il documento firmato digitalmente in formato p7m

+ Selezionall file

Nome file

SchedaProposta 06016121003.p7m

i E

Presentazione proposta mmula x

a proposta progettuale effettuando un

| Statodel Progetto

| Consolidata
Riporta inBozza

PRESENTA

Stato del Pr

Consalie

PRESE!
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Una volta confermata, la proposta cambia il suo stato da “Consolidata” a “Presentato” e non sara piu
modificabile.

220020PO00000GTS - prova giurid
E 0299 - Acquisko o realizzazions di servizi- Altro

Costo totale:€ 20000

Stato del Progetto
Prasentato
Dlata e ora presentazione su SIGEM: 1404/ 2022 14.45:14

Protocollo PROSA non dispanibile

RITIRA PROPOSTA

Anagralica Localizranioni Diati economici-finanziai

Drocumenti Procedurs

Alla proposta trasmessa sara automaticamente associato il numero di protocollo rilasciato dal sistema di
protocollazione regionale “Prosa” e la Data e I'ora in cui & avvenuta la presentazione su SIGEM.
ATTENZIONE: ai fini della trasmissione delle proposte progettuali fanno fede la data e ora d’invio delle
stesse, tracciate dal SiGeM e indicate nel pdf di riepilogo, scaricabile dal sistema a presentazione
avvenuta. L’eventuale assenza del protocollo PROSA non inficia la presentazione della proposta
progettuale; il numero di protocollo sara comunque rilasciato dal sistema di protocollazione regionale in
una fase successiva.

3.1.15 RITIRO DELLA PROPOSTA

Nel caso in cui I'utente decida di voler ritirare una proposta progettuale gia presentata, deve caricare
all'interno di SIGEM il documento di ritiro PDF firmato, che viene inviato all’utente, su sua richiesta,
contattando l'assistenza all’indirizzo assistenza.sigem@regione.lazio.it.

Per ricaricare il documento, compilato ove previsto e firmato, occorre selezionare il file attraverso il tasto
“Seleziona il file”.

Una volta caricato il file, il sistema mostra nella tabella sottostante il nome del file caricato.

220020P00000007 9 + prova gurid Stato del Progetto
0299 . Acquisto o realizzazions di servizi - Aliro Prasentato

Costo totale:€ 20000 Dlata e ora presentazions su SIGEM: 14042022 144514

Protocolio PROSA non disponiblie

Scarica Schoda Progetio

RITIRA PROPOSTA

Anagralica Localizzazioni Diati economici-finanziar

Documentl Procedurs

Carica documenta di ritire

Ricggea il documents firmata in formato paf

Mome file

Messin documsnts 08 MOSTIae

4
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'16005NPO00000001 - Piano Welflex: Denominazione Impresa ato del Progetto

AVVISIEBANDI E 07.21- Cancessione di incentivi ad unita’ produttive - Incentivi al lavoro Presentato
22 Bandi Attivi Costo totale:€ 77500

Datae orapres: one su SIGEM: 24/02/2017 00:55:38

Pr PROSA non disponibile
'rica Scheda Progetto

¥ Propost

Il sistema chiedera conferma di ritiro della domanda all’utente.
16005NPO0O0000001 - Piano Welflex: Denominazione Impresa | Stato del Progetto
E 07 21 - Concessione di incentivi ad unita’ produttive - Incentivi al lavaro Prisenitito
Costo totale:€ 77500

Data e ora presentazione su SIGEM: 24/02/2017 00:55:38

Protocollo PROSA non disponibile

Scarica Scheda Progetto
Ritiro proposta progettuale. x
|
Documento PDF firmato digi| n n
= Documento da firmare

Una volta confermato il ritiro, la proposta cambia il suo stato da “Presentato” a “Ritirato” e non sara piu
modificabile. Alla proposta di ritiro sara automaticamente associato un nuovo numero di protocollo
rilasciato dal sistema di protocollazione regionale “Prosa”.

ATTENZIONE: il solo caricamento del documento di ritiro non e sufficiente per considerare la proposta
ritirata; fa fede unicamente lo stato della stessa.

Nel caso in cui I'avviso sia di tipo “Procedura Valutativa a Sportello”, I'intervallo consentito per il ritiro di
una proposta progettuale e pari a 48 ore dalla data di protocollazione. Dopo tale intervallo non ¢ piu
possibile ritirare la proposta progettuale.
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